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1.ASZABALYZAT CELIA

Jelen Adatvédelmi- és adatbiztonsagi szabalyzat (a tovabbiakban: ,,Szabalyzat”) célja
annak biztositasa, hogy a Szivarvany-Haz Fogyatékosok Reformatus Otthona
(székhely: 5350 Tiszafured; Temet6 wutca 1. sz, képviseli: Hlavatsch Ildiko
Intézményvezetd) (a tovabbiakban: ,,Adatkezel6”) adatvédelmi szempontbol megfeleljen
a vonatkozo hazai és kozvetlenil alkalmazandé nemzetkézi jogszabalyi el6irasoknak.

Az Adatkezel6 a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivil helyezésérol szolé 2016/679 EU rendeletben (altalanos adatvédelmi
rendelet) (tovabbiakban: ,,GDPR”), valamint az informadcids onrendelfezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szole 2011. évi CXII. tirvény (tovabbiakban: ,Infotv.”) 24. § (3)
bekezdésében foglaltakra tekintettel koteles az Infotv. végrehajtasa érdekében adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyzatot késziteni.

Az Adatkezel6 a jelen Szabalyzatban leirtak szerint gyajti, kezeli, hasznalja és dolgozza fel
az ellatottai, munkatarsai, valamint egyéb partnerei személyes adatait.

Az Adatkezel$ az Erintettrdl szerzett személyes adatokat kizarélag a hatilyos jogszabalyi
rendelkezéseknek megfelelen és a Szabalyzatban rogzitett célok elérésének érdekében
tarolja, kezeli, illetve dolgozza fel.

A Szabalyzat célja az adatvédelmi elvek és szabalyok meghatarozasaval, bevezetésével az
Adatkezel6nél vezetett nyilvantartasok muikodésének és torvényes megfelel6ségének,
valamint az alaptorvényben lefektetett adatvédelemi elveknek, az adatbiztonsag
kovetelményei érvényesiilésének biztositasa, tovabba a jogosulatlan hozzaférés, az adatok
megvaltoztatasanak vagy jogosulatlan nyilvanossagra hozatalanak megakadalyozasa.

Az Adatkezel6 gondoskodik arrél, hogy a Szabalyzat hatalyos tartalma mindenkor
kétséget kizaréan megallapithatd, egyuttal korabban hatalyban volt tartalma utdlag
pontosan visszakereshetd legyen.

Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejileg az Adatkezel6 korabbi, adatvédelemrél
sz0l6 szabalyzata hatalyat veszti.
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2. ALKALMAZASI TERULET

2.1. JOGSZABALYOK

Annak érdekében, hogy az érintett a jogait megfelel6 terjedelemben gyakorolhassa és az
Adatkezel6 a jogszabalyokban el6irt kotelezettségeinek eleget tehessen, az Adatkezel
gyljti, rogziti, feldolgozza ¢és tarolja az ellitottak/gondozottak, munkatirsak és
szerzbdéses partnerek személyes adatait. Az AdatkezelS ezen eljarasa soran a mindenkor
hatalyos magyarorszagi és kozvetlenil alkalmazandé nemzetkozi jogszabalyoknak
megfelel6en jar el, killonos tekintettel a kovetkezé torvények és egyéb dokumentumok
rendelkezéseire:

e a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tOrténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatilyon kivil helyezésérdl sz6l6 Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
szamu rendelete (altalanos adatvédelmi rendelet) (tovabbiakban: ,,GDPR”),

e a Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013, évi V. térvény (,,Ptk.”);

e az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXIL. torvény (,,Infotv.”)

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (,,Sztv.”);

e 1993. évi IIl. torvény (Szt.)

e 369/2013 (X.24.) Korm rendelet

e 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet

o 2012.¢évil tv. (Mt.)

e 1997. évi XXXLtv. (Gyvt.)

e 149/1997. (1X.10.) Korm.rendelet

e 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet

e az Adatkezel$ szabalyzatai, szerz6dései és nyomtatvanyai.
2.2. TARGYI HATALY

Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezel6 valamennyi tevékenységére, amely:

o az Adatkezel6vel ellatotti/gondozotti jogviszonyban allé természetes személyek jelen
Szabalyzatban meghatarozott adatait tartalmazza;

e azon természetes személyek adatait érinti, akik az Adatkezel6vel korabban
ellatotti/gondozotti jogviszonyban alltak;
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e azon természetes személyek adatait érinti, akik az Adatkezelével a jov6ben
ellatotti/gondozotti vagy egyéb szerzG6déses jogviszony alapjan kivinnak kapcsolatba
lépni;

e azon természetes személyek adatait érinti, akik az Adatkezel6vel kapcsolatban allé
természetes személyekhez oly médon kapcsolédnak, hogy személyes adataik kezelése
az Adatkezel6 szolgaltatasahoz szikséges (példaul meghatalmazott; értesitendd
hozzatartozo, térvényes képvisel6, gondnok, stb.);

e azon természetes személyek adatait érinti, akik az Adatkezel6vel szerzédéses
kapcsolatban all6 jogi személyek képviseldi, kapcsolattartoi.

2.3. IDOBELI HATALY

Jelen Szabalyzat 2018. majus 25. napjatol visszavonasig, vagy az Adatkezel6 altali
modositasaig hatalyos.

2.4. SZEMELYI HATALY
Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed:

e a7z AdatkezelGre;

e azon személyekre, akik adatait a jelen Szabalyzat hatalya ald tartoz6 adatkezelések
tartalmazzak;

e azon személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti;

e az Adatkezel6 valamennyi szervezeti egységére, valamennyi alkalmazottjara és
vezetd tisztségviselbire, akik az Adatkezelén beltl adatkezelést végeznek, vagy
munkakériik azzal 6sszefliggésbe hozhato.

Az Adatkezel6 valamennyi vezetd tisztségviselGje és féallasu vagy részmunkaidében
tfoglalkoztatott munkavallaldja illetve egyéb jogviszonyban all6 személy a Szabalyzatban
meghatarozottak szerint felel6sséggel tartozik az el6irt adat- és informacidévédelmi
szabalyok betartasaért és betartatasaért.

A bels6é adatvédelmi tisztvisel6 az Adatkezel6 munkavallaléi szamara szikség szerint
tajékoztatast, oktatast tart jelen szabalyzat targyaban, annak érdekében, hogy az
adatvédelmi tudatossag er6s6djon a munkavallalok kézott, és folyamatosan naprakészen
tartsak az adatvédelemmel kapcsolatos ismereteiket.


http://www.szivarvanyhaz.zsoltar.hu/
mailto:szivarvany-haz@reformatus.hu

-

e SZIVARVANY-HAZ FOGYATEKOSOK REFORMATUS OTTHONA
S 5350 Tiszaftired, Temeto ut 1. Tel: 59/511-381, Fax: 59/511-382
')) www.szivarvanyhaz.zsoltar.hu email: szivarvany-haz@reformatus.hu

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA
3. FOGALMAK

Az alabbi fogalmak jelen Szabalyzat alkalmazasaban értendék.

Erintett

Barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetlenil vagy
kozvetve — azonosithaté természetes személy. A jelen Szabalyzat hatilya ald tartozo
adatkezelést illetéen érintett elsésorban az Adatkezel6 altal nyujtott szolgaltatasokat
igénybe vev6é személy, tovabba az a személy, akinek adatait az Adatkezel6 a
szolgaltatasahoz kapcsolédoan kezeli.

Személyes adat

Az érintettel kapcsolatba hozhat6 informacié — kiilonosen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret —, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Kiilonleges adat

A személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi  vagy vilagnézeti meggy6z6désre

vagy szakszervezeti tagsagra utal6 személyes adatok, valamint a
genetikai  adatok,  a természetes személyek  egyedi azonositasat célzo
biometrikus adatok, az egészségugyl adatok és a természetes személyek

szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok.
Kozérdekd adat

Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére
vonatkozo6 vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ala nem esé, barmilyen moédon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret,
tiggetlentl kezelésének modjatol, 6nallé vagy gytjteményes jellegétol, igy kilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mukodést
szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre
vonatkozo adat;

Hozzajarulas
Az érintett akaratdnak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitdsa, amely megfelelé

tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé
személyes adatok — teljes kord vagy egyes muveletekre kiterjedé — kezeléséhez.

Tiltakozas

Az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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Adatkezeld

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé doéntéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja. A jelen Szabalyzat
hatalya ala tartozo6 adatkezelések tekintetében adatkezel6 az Adatkezeld.

Adatkezelés

Az alkalmazott eljarastol fuggetleniil az adatokon végzett barmely muvelet vagy a
muveletek 6sszessége, igy kilonosen gydjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzSk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése.

Adattovabbitas

Az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé tétele.
Nyilvanossagra hozatal

Az adat barki szamara torténé hozzatérhet6vé tétele.

Adattorlés

Az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatmegjelolés
Az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megktlonboztetése céljabol.
Adatzarolas

Az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott id6re
torténd korlatozasa céljabol.

Adatmegsemmisités
Az adatokat tartalmazo6 adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.
Adatfeldolgozas

Az adatkezelési miveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése, fiiggetlentl a
muveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazas
helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,
aki vagy amely az adatkezel6vel kotott szerzédése alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan torténd szerz6déskotést is — adatok feldolgozasat végzi.
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Adatallomany

Az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.
Harmadik személy

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval, illetve
azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kdzvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Ellatott/gondozott

Az a természetes személy, aki az Adatkezel6vel ellatotti jogviszonyban all, aki részére az
Adatkezel6 szolgaltatast nyujt, valamint ezen személyek toérvényes képviselGje.

SZMSZ
Az Adatkezel6 mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzata.
Adatvédelmi incidens

A biztonsag olyan sértilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
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4. A1 RDATKEZELD ADATAI:

e Adatkezel$ neve: Szivarvany-Haz Fogyatékosok Reformatus Otthona
e Adatkezel$ székhelye: 5350 Tiszafiired; Temet6 utca 1. szam
e Adatkezel§ telefonszama: +36 59/511-381

e Adatkezel$ e-mailcime: szivarvany-haz@reformatus.hu

e Adatkezel$ honlapjanak cime: www.szivarvanyhaz.zsoltar.hu

e Adatkezel6 képviselGje: Hlavatsch Ildiké intézményvezetd
e Adatkezel§ kijel6lt adatvédelmi tisztviselGjének neve: Novak Viktoria

e Az adatvédelmi tisztvisel§ elérhet8sége: +36 59/511-381

adatvedelem.szivarvanyhaz@gmail.com

A A k I" p I [

5.1. Az Adatkezel6 elkotelezett az adatvédelem irant, ezért folyamatosan — a jogszabalyi és
muakodésbeli valtozasnak megfeleléen — médositja a jelen Szabalyzatot és altalaban az
egész adatvédelmi szabalyozasat.

5.2. Az Adatkezel6 adatvédelemmel, adatkezeléssel, adatbiztonsaggal és
informaciobiztonsaggal kapcsolatos vezetését

a) elsédlegesen az Adatkezel iranyitasat ellaté képvisel6 6nalldan,

b) masodlagosan a bels6 adatvédelmi tisztviselS és a képviselS egytittesen latjak el.

Az a-b) pont a tovabbiakban egytttesen: Adatkezel6 (adatvédelmi) vezetése.

Az Adatkezel6 (adatvédelmi) vezetése:
- ecllatja az Adatkezel$ adatvédelmi tevékenységének iranyitasat, feliigyeletét

- meghatarozza az adatfeldolgozasi szerz6dések tartalmat;
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- rendszeresen ellenérzi az Adatkezeld adatvédelmi muikodését, a
Munkatarsak  adatkezelését, valamint az  adatvédelmi/adatkezelési
nyilvantartasokat;

- engedélyezi a munkatirsak munkakér ellatasdhoz szitkséges informatikai
alkalmazasokhoz val6 hozzaférési jogosultsaganak megallapitasat;

- ellat egyéb olyan feladatot, amelyet a jelen Szabalyzattél formailag eltérd
mas szabalyzat vagy eljarasrend, utasitas, vagy jogszabaly meghataroz.

A belso6 adatvédelmi tisztviseld:

Az Adatkezel6 képvisel6jének kozvetlenil felel6 Munkatars, aki ellatja a
kovetkez6kben meghatarozott feladatokat:

a) kozremukodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Gsszefligegd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az Adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo,
tovabba az adatkezelést végzé Munkatarsak részére kotelezettségeikkel
kapcsolatban;

c) ellen6rzi a 2011. évi CXII. torvény, a GDPR, és az adatvédelemre,
adatkezelésre vonatkoz6 mas jogszabalyok, valamint a belsé adatvédelmi és
adatkezelési  szabalyzatok  rendelkezéseinek  és  az  adatbiztonsagi
kovetelményeknek a megtartasat;

d) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megsziuntetésére hivja fel az Adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot;

e) elkésziti és folyamatosan karbantartja a Szabalyzatot;
f) vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartasokat;

@) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol;
h) kérésre szakmai tanacsot ad a munkatarsak szamara,

1) sziukség szerint tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan,
valamint nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

j) egyuttmikodik és kapesolatot tart a feliigyeleti hatosaggal;
k) ellat egyéb, hataskorébe utalt feladatokat.

5.3. A munkatarsak a rdjuk vonatkoz6 jogszabalyokbol, belsé szabalyzatokbol és
szabalyokbol, utasitasokbol, munkakéri leirasbol, oktatasi anyagbol —fakado
kotelezettségeket betartva végzik feladataikat.
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5.4.

5.5.

5.0.

Azon munkatars, akinél az adat keletkezett, és/vagy akinek az adathoz hozzaférési
jogosultsaga van, illetve akinek az adatot egy masik adatgazda, vagy harmadik személy
tovabbitotta, vagy akinek az adat barmilyen mds moédon a birtokaba jutott,
adatgazdanak minésil jelen Szabalyzat alapjan.

Adat torlését, helyesbitését, zarolasat vagy megsemmisitését csak a hozzaférésre
jogosult adatgazda, a bels6é adatvédelmi tisztvisel6, vagy az Adatkezel6 képviseldie,
tovabba az altala e feladattal irasban megbizott mas munkatars végezheti el, kizarélag
abban az esetben, ha meggy6z6dott arrdl, hogy annak jogszabalyban, a mindenkor
hatalyos Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzatban, vagy egyéb szabalyzatban
meghatarozott feltételei fennallnak.

Amennyiben jogszabaly, vagy bels6 szabalyzat el6irja, az adatok torlésének,
zarolasanak, vagy megsemmisitésének tényét az azt végrehajté munkatarsnak
megfelel6en dokumentalnia kell.

Az Adatkezeld6 munkatarsai

Az Adatkezel6 altal foglalkoztatott munkatars koteles:

a) a munkafolyamatok megfelelé szabalyozasa, szervezése utjan gondoskodni

arrél, hogy
» maradéktalanul érvényestiljenek az adat- és titokvédelmi el6irasok;

> az egyes Munkatirsak, valamint szerzGdéses  partnerek,
adatfeldolgozék  kizardlag a  feladatellatasukhoz  sziikséges
mértékben juthassanak az adatok birtokaba; ugyanakkor

» adatkezelése sordn a rendelkezésre dllas elve érvényestljon, vagyis az
adatok a hozzaférésre jogosult mas adatgazda, vagy harmadik
személy szamara elérhet6ek és felhasznalhatéak legyenek, ha azok a
feladataik elvégzéséhez sziikségesek;

» az adatok illetéktelen harmadik személyek birtokdba kertilésének
kockazata a lehet6 legkisebbre cstkkenjen; ennek kérében példaul a
feladat végzésével Osszefiiggésben az dltala létrehozott, vagy
birtokaba keriilt, papiron régzitett adatokat (pl. manualisan kitSltott
formanyomtatvany, kinyomtatott Word vagy Excel dokumentum,
sth.) kételes megvédeni a jogosulatlan hozzatéréstdl, az elveszéstdl,
a fizikai karosodastol és a megsemmisiiléstél. Ennek érdekében az
adathordoz6 dokumentumokat a kézvetlen feligyelete alatt, vagy a
munkavégzés helyén, illetéktelenek szamara nem hozzaférhetd, zart
helyen (lezart fiokban, szekrényben, zart irodaban) kell tartania;
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b)

d)

» az adott terilet adatkezelési és adatmentési tevékenysége, annak
folyamata a vonatkozé adatvédelmi jogszabalyokkal, tovabba az
Adatkezel6 szabalyzataival 6sszhangban torténjen;

az elvarhaté legnagyobb gondossaggal eljarni. Ezzel Osszefuggésben koteles
megtenni mindazokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyeket a
mindenkor hatalyos vonatkozé jogszabdly, a jelen Szabalyzat, egyéb belsé
szabalyzat, utasitas, munkakori leiras, stb. el6ir, valamint ezen tilmenden is,
mindazt, amit az adott helyzetben az ésszertiség megkovetel;

a felhasznaléi azonosité és a jelszo titkos kezelésére, e feladat teljesitése
korében az azonosité és jelszo adatait barmilyen adathordozén csak és
kizarélag sajat felhasznalas céljabol rogzitheti, és ez esetben gondoskodnia kell
arrol, hogy ahhoz rajta kivil senki mas ne férhessen hozza. Az elektronikus
adattarolasi helyeken (nyilvantartasi rendszerben) rogzitett adatokhoz csak a
sajat  hozzaférési jogosultsaganak keretei kozott, a sajat felhasznaloi
azonositojaval és jelszavaval jogosult hozzaférni,

az elektronikusan tarolt adatok elveszésének megakadalyozasa érdekében a
kizarolag altala hasznalt adattarolasi helyeken 1évé adatokrél rendszeres
1d6kozonként biztonsagi mentést végezni, vagy végeztetni a megfelel6
poziciéban levé mas munkatarssal.

5.7. Amennyiben adatkezeléssel Osszefiiggs tigyben a vonatkozo6 jogszabalyok és/vagy az
Adatkezel$ szabalyzatainak rendelkezéseinek értelmezésével és/vagy alkalmazasaval
kapcsolatos kérdés mertl fel, a munkatars iranymutatast kérhet az Adatkezel
(adatvédelmi) vezetésétdl, igy a belsé adatvédelmi tisztvisel6tSl és/vagy az Adatkezels
képvisel6jétol

5.8. A munkatars az adatkezelésre, adat- és titokvédelemre vonatkozé jogszabalyi
rendelkezések, tovabba mindenkor hatalyos Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat,
egyéb adatvédelmi vagy mas belsé szabalyzat, munkakori leirds, munkaltatéi utasitas,
adatvédelmi oktatasi anyag rendelkezéseinek megszegése esetén a magatartds, vagy
mulasztas jellegétol fliggden

)
b)

9

buntetSjogi és/vagy
polgati jogi és/vagy

munkajogi felelésséggel tartozhat.
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6.1.

06.2.

6.3.

6.4.

6. AZ ADATKEZELES ELVEI

Az Adatkezel6 az adatkezelés soran, illetve azzal Osszefliggésben a ,,jdhiszeniiség és
tiszgresség” kovetelményeinek megfelel6en, az érintettekkel egytittmtkodve jar el. Az
Adatkezel6 jogait és kotelezettségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kételes gyakorolni,
illet6leg teljesiteni.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e mindségét, amig
kapcsolata az  érintettel  helyreallithaté. Az  érintettel akkor tekinthetd
helyreallithatonak a kapcsolat, ha az Adatkezel6 rendelkezik azokkal a technikai
teltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sztikségesek.

Az Adatkezel6 az adatkezelés soran biztositja az adatok pontossagat, teljességét,
sérthetetlenségét, bizalmassagat és — ha az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges —
naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges
ideig lehessen azonositani.

A Szabalyzat a fentieken kivil kilonosen a kovetkezé adatkezelési elveket vezeti be
kihirdetése napjatdl, amely elvek kotelezé rendelkezések és iranymutatasul szolgalnak
olyan kérdésekben, amelyeket a Szabalyzat nem targyal.

aa.) ,,Célhoz kotottség elve”: Személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog
gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhet6. Az adatkezelésnek
minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

a.b.) ,Jogszertliség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve”: Személyes adatok

kezelését jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté
modon kell végezni.

a.c.) ,ZAranyossag, sziikségesség” vagy ,,adattakarékossag elve”: Csak olyan

személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél
megvalosulasahoz  sziikséges mértékben és ideig kezelhet6. Mindezeknek
megfeleléen Adatkezelé csak és kizardlag olyan adatot kezel, amely feltétlentl
sziikséges.

a.d.) »Pontossag elve”: Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat,

teljességét és - ha az adatkezelés céljara tekintettel szitkséges - naprakészségét,
valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz szitkséges ideig
lehessen azonositani.

a.e.) »Korlatozott tarolhatésag elve”: A személyes adatok tarolasanak olyan

formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok
kezelése céljainak elérés¢hez sziikséges ideig teszi lehetévé; a személyes adatok
ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a
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személyes adatok kezelésére az EU 2016/679 Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének
megfelelden kozérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi
célbol vagy statisztikai célbdl kertl majd sor, az e rendeletben az érintettek
jogainak és szabadsagainak védelme érdekében el6irt megfelel6 technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

a.f) »lntegritas és bizalmassag elve”: Megfelel§ biztonsagi intézkedések
alkalmazasaval az automatizalt adatallomanyokban tarolt személyes adatok védelme
érdekében az Adatkezel6 gondoskodik a véletlen vagy jogtalan megsemmisités,
vagy véletlen elvesztés, valamint a jogtalan hozzaférés, megvaltoztatas vagy
terjesztés megakadalyozasarol.

a.g.) »nElszamoltathatésag elve”: Az Adatkezel6 felelés az a-f.) pontoknak, és a
Szabalyzatban meghatarozottaknak val6 megfelelésért, tovabba képesnek kell
lennie e megfelelés igazolasara.

a.h.) »Beépitett és alapértelmezett adatvédelem elve: tudatos gondolkodasmad,
amely szerint mind az adatkezelés modjanak meghatarozasakor, mind pedig az
adatkezelés soran (mar annak megkezdése el6tt is) az Adatkezel6 megfeleld
technikai és szervezési intézkedéseket — példaul alnevesitést — hajt végre a fenti
elvek hatékony megvalositasa, a kotelezettségek teljesitése, jogi garancidk beépitése,
stb. céljaval, mindezeket pedig szabalyozottan és részletesen dokumentaltan teszi
meg. A gyakorlatban a gondolkodasmédot el6segiti a Munkatarsak oktatasa,
adatvédelmi tudatossaga, valamint az egyes adatkezelések bevezetése és/vagy
rendszeres felulvizsgalata soran hasznalt hatasvizsgalat, kockazatelemzés,
érdekmérlegelési teszt.
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1. AZ ADATKEZELESEK CELIA

A GDPR és az Infotv. rendelkezései értelmében az Adatkezel6 személyes adatot kizarolag
meghatarozott célbodl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhet, amely
személyes adat kizardlag a cél megvaldsulasahoz szitkséges mértékben és ideig kezelhetd.
Az adatkezelés minden szakaszaban megfelel az adatkezelés céljanak. Az adatok felvétele
és kezelése tisztességesen és a vonatkozo jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en, torvényesen
torténik. Az Adatkezel6 csak olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz elengedhetetlen, és igy a cél elérésére alkalmas.

Az AdatkezelSs esetében a jelen Szabalvzat hatidlva ald tartozd adatkezelések az alabbi
célokat szolgaljak:

e az cllatotti jogviszony létrehozasa és megsziintetése;
e az cllatott részére nyujtott szolgaltatasok biztositasa,
e kotelezd nyilvantartasok vezetése, jelentések, statisztikai szolgaltatasok teljesitése

e az cllatottak, térvényes képviseldik és hozzatartozoik panaszainak, bejelentéseinek,
igényeinek kezelése, ezek nyilvantartasa, kivizsgalasa;

e az cllatottakkal kotott megallapodasban foglalt jogok biztositasa és kotelezettségek
teljesitése;

e az cllatottakkal, térvényes képvisel6kkel, hozzatartozokkal és hatosagokkal torténd
kapcsolattartas;

e az Adatkezel6 Alapité Okirataban, Szakmai programjaban ¢és SZMSZ-ében

meghatarozott célok teljesitése, megvalositasa;
e az Adatkezel6 székhelyén, telephelyein a személy- és vagyonvédelem biztositasa;
e munkaviszonybol, egyéb szerzédéses jogviszonybodl eredd kotelezettségek teljesitése;
e munkavallal6i toborzas, munkaerd-kivalasztas folyamata,

e cgyéb, az el6z6ekben fel nem sorolt, jogszabalyi el6irasok, kotelezettségek teljesitése.
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8. AZ ADATKEZELESEK JOGALAPIA

8.1. A személyes adatok kezelése akkor jogszer, amennyiben legalabb az alabbiak
egyike teljestil:

eaz ¢rintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak kezeléséhez,

e az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitésé¢hez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél,

eaz adatkezelés az adatkezel6re vonatkozoé jogi kotelezettség teljesitéséhez
szitkséges,

eaz adatkezelés az érintett létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges, illetve
az adatkezel6 jogos érdekén alapul,
e az adatkezelés kozérdek feladat végrehajtasahoz sziikséges.

8.2. Az Adatkezel6 a fentiek szerint személyes adatokat kizardlag az alabbi jogalapokkal

kezel:

» az ellatds biztositisa mint kozérdek( feladat elvégzése (GDPR 6. cikk (1)
),

> jogszabdlyok altal elSirt kotelezettségek teljesitése (GDPR 6. cikk (1) ©)).,

> az érintettel kotott szerzddés teljesitése (GDPR 6. cikk (1) b)).,

> az érintett esetleges létfontossigu érdekeinek védelme (GDPR 6. cikk (1)
d)

» . Az Adatkezel$ az ugyféltér kamerds megfigyeléskor mozgokép formaban
keletkez6 személyes adatokat jogos érdeke (vagyon- és személyvédelem)
alapjan kezeli. (GDPR 6. cikk (1) f)).
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9.1.

9. A7 ADATKEZELO ALTAL KEZELT ADATOK KORE ES KEZELESE

Az Adatkezel6 az érintett adatait az altala végzett szolgaltatds vonatkozasaban
hasznalhatja fel. Az Adatkezel6 altal biztositott szolgaltatashoz kapcsolodd kezelt
adatok kiilondsen:

. természetes személy neve,

° sziletéskori neve,

. anyja neve,

o neme,

° lakcime, lakcimkartyajanak szama,

. szuletési helye és ideje,

° értesitési cim, telefonszam, e-mailcim,

° ado6azonosito jele,

. allampolgarsaga,

] igazolvanyszama, tipusa, lejarata,

. bankszamlaszam (amennyiben arra vagy arrdl barmilyen jogcimen kifizetés
torténik)

. ellatott egészségugyi adatai, szakvéleményei (amennyiben a szolgaltatas

biztositasahoz azok kezelését jogszabaly irja el6)

. munkavallalé, leend6  munkavallalé  egészségligyi  alkalmassagaval
kapcsolatos egészségligyi adatok,

J vallasi meggy6z6désre utald adatok

9.2. Munkaviszony létesitése, illetve toborzas kapcsan az Adatkezel6 tudomasara jutott

adatok kore ettél 1ényegesen eltérd is lehet (pl.: hatésagi erkolesi bizonyitvany adatai,
TAJ-szam).

9.3. Az Infotv. 4. § (2) bekezdése alapjan az Adatkezel§ csak olyan személyes adatot

kezelhet, amely az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz elengedhetetlen, a cél
elérésére alkalmas.

9.4. Az Adatkezel6 akként jar el, hogy az dltala nyujtott szolgaltatasok érintett altali

igénybevétele esetén az érintett — a megfeleld tajékoztatas tudomasul vételét kévetSen-
a vonatkoz6 megallapodasok alairasaval kijelenti, hogy tudomassal bir a személyes
adatokkal kapcsolatos adatkezelés céljardl, egyben hozzajarulasat adja az adatok
kezeléséhez.
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10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10. ADATALLOMANYOK KEZELESE

Az Adatkezel6 biztositja, hogy a nyilvantartas moédja és adattartalma a mindenkor
hatalyos jogszabalyoknak megfeleljen. A jogszabalyon alapulé adatkezelések
kotelezéek, azonban azokrdl az érintettek tajékoztatast kérhetnek. Az Adatkezel6
gondoskodik az eltéré céla adatkezelések megfeleld, logikai elktlonitésérdl, illetve
arrél, hogy az egyes adatkezelési célok megvaldsitasa soran kizardlag az ahhoz
sziikséges adatok kertljenek felhasznalasra.

Az Adatkezel6 az elektronikus és a papiralapta nyilvantartasokat egységes elvek
alapjan, a nyilvantartasok adathordozoinak kulonbozéségébdl adodo jellemzEk
tigyelembe vételével kezeli. A jelen Szabalyzat szerinti elvek és kotelezettségek az
elektronikus és a papiralapu nyilvantartasok esetében egyarant érvényesilnek.

Az Adatkezel6 a nyilvantartas rendszerének felépitése, a jogosultsigok
meghatarozasa, és egyéb szervezeti intézkedések utjan gondoskodik arrél, hogy a
személytgyl nyilvantartasban szereplé adatokat csak azok a munkavallalok, és
egyéb az Adatkezel érdekkorében eljard személyek (konyvelési, bérszamfejtési és
informatikai feladatokat ellat6 személyek) ismerhessék meg, akiknek erre
munkakériik, feladatuk ellatasa érdekében sziikségtik van.

Az adatfeldolgozok az adatfeldolgozasra iranyulé szerz6désben foglalt
kotelezettségeik ellatasahoz Adatkezel6tdl csak azokat az adatokat kapjak meg,
amelyekre a tevékenység ellatasahoz feltétlentl sziikség van. Az Adatkezel6 — a
teladat jellegétél fuggben minden olyan esetben, amikor a jogszabaly az adat
meg6rzését a tovabbiakban nem {rja el — kotelezi az adatfeldolgozot az atadott
adatok adatfeldolgozasi tevékenység lezarultat koveté megsemmisitésére.

Az Adatkezel6 a nyilvantartas, ellatotti és munkatarsi dokumentacio, szerzédéses
allomanyhoz tartozé adattartalmak papiralapi dokumentumait az adatbiztonsag
kovetelményeire tekintettel tarolja, és gondoskodik azok biztonsagos 6rzésérél.

Az Adatkezel6 az elektronikus nyilvantartasokat kilon erre a célra fejlesztett
nyilvantartasi rendszer utjan tizemelteti, amely, illetve amelynek futtatasi kérnyezete
megfelel az adatbiztonsdg kévetelményeinek. A jogszabalyok altal elrendelt
kotelezé nyilvantartasok (pl. KENYSZI, MUKENG, stb.), amelyekben torténd
adatrégzitést az Adatkezel6 koteles elvégezni védelmi rendszerét az elektronikus
nyilvantartasokat mikodtets szervezetek garantaljak.
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10.7.

10.8.

Az  Adatkezel6 lehetéség szerint  torekszik az  adatminimum  elvének
¢érvényesilésére, annak érdekében, hogy az egyes munkavallalok, és egyéb, az
Adatkezel6 érdekkorében eljard személyek csak a sziikséges személyes adatokhoz
térjenek hozza.

Az Adatallomanyok kezelésére, azok biztonsagos Grzésére, a hozzaférési jogokra,
adatok, dokumenticiék felhasznalasira az Adatkezel6 szervezetén belil -—
Osszhangban a torvényi el6irasokkal — hatalyos szabalyzatok, utasitasok
megfeleléen iranyadéak. A hozzaférési jogosultsaigok igénylése, jovahagyasa,
engedélyezése és beallitasa, valamint megvonasa és torlése dokumentalt eljarasok
keretében torténik. A jogosultsagok bedllitasat az érintett adatvagyon elem
adatgazddja engedélyezi. Az elavult, mar nem szikséges jogosultsagok elkertilése
érdekében az Adatkezel6 rendszeresen feliilvizsgalja, leltairozza a domain és a
nyilvantartasi rendszerben bedllitott jogokat. Az Adatkezel6 a kiadott
jogosultsagokrol kilén nyilvantartast vezet, az informatikai feladatokat ellato
munkatars feladata a nyilvantartdas Osszevetése a tényleges hozzaférési

beallitasokkal.
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ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11. AZEGYES ADATKEZELES] TEVEKENYSEGEK

V4

A hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén az érintett hozzajarulasat
személyes adatai kezeléséhez az 1. szamu melléklet szerinti adatkéré lapon
kell kérni.

Hozzajarulasnak minésul az is, ha az érintett az Adatkezel6 internetes
honlapjanak megtekintése soran bejelol egy erre vonatkozd négyzetet, az
informacios tarsadalommal Osszefiuggd szolgaltatasok igénybevétele soran
erre vonatkozd technikai beallitasokat hajt végre, valamint barmely egyéb
olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott Osszefuggésben az
erintett hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez
egyértelmden jelzi.

A hozzajarulas az ugyanazon ceél vagy ceélok érdekében végzett Osszes
adatkezelési tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is
szolgal, akkor a hozzajarulast az 0sszes adatkezelési célra vonatkozéan meg
kell adni.

Az Adatkezel6 nem kotheti szerz6dés megkotéset, teljesitését olyan
személyes adatok kezeléséhez valéo hozzajarulds megadasahoz, amelyek
nem szukségesek a szerzédés teljesitéséhez.

A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszeri modon kell lehetéveé tenni,
mint annak megadasat.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerilt sor, az
adatkezeld a felvett adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban a ra
vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol tovabbi kulon hozzajarulas
nélkdl, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetden is
kezelheti.

A Tarsasag a 2. szamu melléklet szerinti altalanos adatkezelési tajékoztatojat
a helyben szokasos mddon, tovabba honlapjan a lablécben elérhetbvé teszi
az érintettek szamara. E tajékoztatd célja, hogy az érintetteket nyilvanosan is
elérhetd formaban az adatkezelés megkezdése el6tt és annak folyaman is
egyértelmilen és részletesen tajékoztassa az adataik kezelésével kapcsolatos
minden tényrél, igy kulonésen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés
id6tartamardl, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira
és jogorvoslati lehetéségeire is. Ezen adatkezelési tajékoztatot a legfontosabb
adatkezelési lépések mindegyikénél kulon megismerhetbvé kell tenni.
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11.6.

11.7.

A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapulé adatkezelés az érintett
hozzajarulasatol fuggetlen, mivel az adatkezelést torvény hatarozza meg. Az
érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt ez esetben kozolni kell, hogy az
adatkezelés kotelezd, tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt
egyérteimien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl, igy kuldndosen az adatkezelés céljardl és
jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél,
az adatkezelés id6tartamardl, arrél, ha az érintett személyes adatait az
adatkezel6 a ra vonatkozo jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy
kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetéségeire is. Kotelez6
adatkezelés esetén a tajékoztatas megtorténhet az elébbi informaciokat
tartalmazoé jogszabalyi rendelkezésekre valo utalas nyilvanossagra hozatalaval
is.

MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

A munkavallaloktdl kizardlag olyan adatok kérhet6k és tarthatdk nyilvan,
valamint olyan munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatok vegezhetdk,
amelyek a munkaviszony létesitéséhez, fenntartasahoz és megsziuntetéséhez,
illetve a szocialis-joléti juttatasok biztositasahoz szikségesek és a
munkavallalé személyhez fiz6d6 jogait nem sértik.

Az Adatkezelé6 munkaltatéi jogos érdekeinek érvényesitése (Rendelet 6. cikk
(1) bekezdése f)) jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy
megsziinése céljabdl kezeli a munkavallalo alabbi adatait:

név

szuletési név,,

szuletési ideje,

anyja neve,

lakcime,

allampolgarsaga,

addazonosité jele,

TAJ szama,

nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallal6 esetén),

telefonszam,

e-mail cim,

szemelyi igazolvany szama,

lakcimet igazold hatésagi igazolvany szama,

bankszamlaszama,
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11.8.

online azonosité (ha van)

munkaba lépésének kezd6 és befejez6 iddpontja,

munkakor,

iskolai végzettségét, szakképzettségét igazolé okmany masolata,
fénykép,

e Onéletrajzban megjelolt barmely egyéb adat,

e munkabérének 6sszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival
kapcsolatos adatok,

e a munkavallalo munkabérébél jogerés hatarozat vagy jogszabaly, illetve
irasbeli hozzajarulasa alapjan levonando tartozast, illetve ennek
jogosultsagat,

a munkavallalé munkajanak értékelése,

a munkaviszony megszinésének maodja, indokai,

munkakortél figgéen erkdlcsi bizonyitvanya

a munkakori alkalmassagi vizsgalatok 6sszegzése,

e magannyugdijpénztari és dnkéntes kolcsonds biztositd pénztari tagsag
esetén a pénztar megnevezése, azonositd szama és a munkavallalo
tagsagi szama,

e kulfoldi munkavallalé esetén utlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot
igazol6é dokumentumanak megnevezését és szama,

e munkavallalot ért balesetek jegyzdkonyveiben rogzitett adatokat;

e ajoléti szolgaltatas, kereskedelmi szallashely igénybe vételéhez
szukséges adatokat;

Betegségre és szakszervezeti tagsagara vonatkoz6 adatokat a munkaltato
csak a Munka Torvénykonyvében meghatarozott jog, vagy kotelezettség
teljesitése céljabol kezel.

» A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatd vezetbje, munkaltatdi jogkor

11.9.

gyakorldja, az Adatkezel6 munkalgyi, bérszamfejtési feladatokat ellatd
munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama: a munkaviszony megsziinését
kovetd6 8 év. A munkavallalé6 nyugellatdas megallapitasahoz szikséges
jogosultsagi id6 igazolasa érdekében megbérzendd személyes adatai azonban
nem selejtezhetbek.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az
adatkezelés a Munka torvénykonyvén és a munkaltatd jogos érdekeinek
érvényesitésén alapul. A munkaltatd a munkaszerz6dés megkotésével
egyidejileg a jelen szabalyzat 3. szamu_melléklete szerinti Tajékoztatd
atadasaval tdjékoztatjia a munkavallalét személyes adatainak kezelésérdl és
személyhez fiz6d6 jogairdl.
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Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

11.10. A munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhato,

11.11

amelyet munkaviszonyra vonatkoz6 szabaly ir el6, vagy amely
munkaviszonyra vonatkozé szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa,
kotelezettség teljesitése érdekében szikséges. A vizsgalat el6tt részletesen
tajékoztatni kell a munkavallalokat tobbek kozott arrdl, hogy az alkalmassagi
vizsgalat milyen készség, képesseég felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen
eszkozzel, modszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja el6 a vizsgalat
elvégzéseét, akkor tajékoztatni kell a munkavallalokat a jogszabaly cimérél és a
pontos jogszabalyhelyrél is.

» Akezelhet6 személyes adatok kore: a munkakori alkalmassag ténye, és
az ehhez szikseéges feltételek.

» Az adatkezelés jogalapja: a munkaltaté jogos érdeke és jogszabalyi
kotelezettségeinek teljesitése.

» A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése,
fenntartdsa , munkakor betoltése.

» A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoériai: A
vizsgalat eredményét a vizsgalt munkavallalok, illetve a vizsgalatot végz6
szakember ismerhetik meg. A munkaltaté csak azt az informaciét kaphatja
meg, hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve
milyen feltételek biztositanddk ehhez.

> A személyes adatok kezelésének id6tartama: a munkaviszony
megszinését kovetd 3 év.

>

Felvételre jelentkez06 munkavallalék adatainak kezelése, palyazatok,
onéletrajzok

. A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, szlletési
ideje, helye, anyja neve, lakcim, képesitési adatok, fénykeép, telefonszam, e-
mail cim, a jelentkez&rél készitett munkaltatéi feljegyzés (ha van).

» A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezeés, palyazat elbiralasa, a
kivalasztottal munkaszerz6dés kotése. Az érintettet tajékoztatni kell arrdl, ha
a munkaltatd nem 6t valasztotta az adott allasra.

» Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

» A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: az
Adatkezel6nél munkaltatoi jogok gyakorlasara jogosult vezet§, munkaugyi
feladatokat ellaté munkavallalok.

»A személyes adatok tarolasanak id6tartama: a jelentkezés, palyazat
elbiralasaig. A ki nem valasztott jelentkezdk személyes adatait toroini kell.
Tordlni kell annak adatait is, aki jelentkezését, palyazatat visszavonta.
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11.12. A munkaltatoé csak az érintett kifejezett, egyértelmi és dnkéntes hozzajarulasa
alapjan Orizheti meg a palyazatokat, feltéve, ha azok meglrzésére a
jogszabalyokkal 0Osszhangban all6 adatkezelési célja elérése érdekében
szukség van. E hozzajarulast a felvételi eljaras lezarasat kovetben kell kérni a
jelentkezdktdl.

E-mail fiok hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

11.13. Ha az Adatkezel6 e-mail fidkot bocsat a munkavallaldé rendelkezésére, ezen e-
mail cimet és fiokot a munkavallalé kizardlag munkakoéri feladatai céljara
hasznalhatja, annak érdekében, hogy a munkavallalok ezen keresztul tartsak
egymassal a kapcsolatot, vagy a munkaltaté képviseletében levelezzenek mas
személyekkel, szervezetekkel.

A munkavallalé az e-mail fiokot személyes célra nem hasznalhatja, a fiokban
személyes leveleket nem tarolhat.

11.14. A munkaltatd jogosult az e-mail fiok teljes tartalmat és hasznalatat
rendszeresen — 3 havonta - ellendrizni, ennek soran az adatkezelés jogalapja
a munkaltaté jogos érdeke. Az ellenérzés célja az e-mail fiok hasznalatara
vonatkozd munkaltatéi rendelkezés betartasanak ellen6rzése, tovabba a
munkavallaléi kotelezettségek (Mt. 8.§, 52. §) ellenérzése.

Az ellendrzésre a munkaltatd vezetdje, vagy a munkaltatdi jogok gyakorldja
jogosult.

Amennyiben az ellenérzés korulményei nem zarjak ki ennek lehetdségeét,
biztositani kell, hogy a munkavallalé jelen lehessen az ellenérzés soran.

Az ellen6rzés el6tt tajékoztatni kell a munkavallalét arrdl, hogy milyen
munkaltatoi érdek miatt kerul sor az ellen6rzésre, munkaltatdé részérdl ki
végezheti az ellenérzést, - milyen szabalyok szerint kerulhet sor ellenérzésre
(fokozatossag elvének betartasa) és mi az eljaras menete, - milyen jogai és
jogorvoslati lehetéségei vannak az e-mail fiok ellenérzésével egyultt jaro
adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellendrzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy elsédlegesen az
e-mail cimébdl és targyabol kell megallapitani, hogy az a munkavallalé
munkakari feladataval kapcsolatos, és nem személyes célu. Nem személyes
célu e-mailek tartalmat a munkaltatd korlatozas nélkdl vizsgalhatja.

11.15. Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithatdé meg, hogy a
munkavallalé az e-mail fiokot személyes célra hasznalta, fel kell szdlitani a
munkavallalét, hogy a személyes adatokat haladéktalanul tordlje. A
munkavallalé tavolléte, vagy egyuttmikodésének hianya esetén a személyes
adatokat az ellenérzéskor a munkaltato torli. Az e-mail fidk jelen szabalyzattal
ellentétes hasznalata miatt a munkaltatd a munkavallaléval szemben
munkajogi jogkovetkezményeket alkalmazhat.

A munkavallalé az e-mail fidk ellenérzésével egyutt jaré adatkezeléssel
kapcsolatban e szabalyzatnak az érintett jogairdl sz6l6 fejezetében irt jogokkal
élhet.
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Szamitoégép, laptop, tablet ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

11.16. Az Adatkezel6 altal a munkavallalé részére munkavégzés céljara
rendelkezésre bocsatott szamitogépet, laptopot, tabletet a munkavallalo
kizarélag munkakori feladata ellatasara hasznalhatja, ezek magancélu
hasznalatat a Tarsasag megtiltja, ezen eszk6zokdn a munkavallalé semmilyen
személyes adatot, levelezését nem kezelheti és nem tarolhatja. A munkaltato
ezen eszkozokon tarolt adatokat ellenérizheti. Ezen eszkdzok munkaltatd
altali ellenérzésére és jogkovetkezményire egyebekben az elébbi 10.16. pont
rendelkezései iranyadok.

A munkahelyi internethasznalat ellenorzésével kapcsolatos adatkezelés

11.17. A munkavallalé csak a munkakori feladataval kapcsolatos honlapokat
tekintheti meg, a személyes célu munkahelyi internethasznalatot a munkaltato
meqgftiltja.

A munkakori feladatként az Adatkezel6 nevében elvégzett internetes
regisztraciok jogosultja az Adatkezeld, a regisztracio soran az Adatkezel6re
utalé azonositot, jelszét kell alkalmazni. Amennyiben a személyes adatok
megadasa is szUkséges a regisztracibhoz, a munkaviszony megszinésekor
azok torlését koteles kezdemeényezni az Adatkezel6.

A munkavallalé munkahelyi internet hasznalatat a munkaltatd ellenérizheti,
amelyre és jogkovetkezményeire a 10.16. pont rendelkezései iranyadok.

Céges mobiltelefon hasznalatanak ellenorzésével kapcsolatos adatkezelés

11.18. A munkaltatd nem engedélyezi a céges mobiltelefon magancélu hasznalatat, a
mobiltelefon csak munkavégzéssel Osszefliggd célokra hasznalhatd, és a
munkaltatd valamennyi kimend hivas hivoszamat és adatait, tovabba a
mobiltelefonon tarolt adatokat ellendrizheti.

A munkavallalé koételes bejelenteni a munkaltatonak, ha a céges mobiltelefont
magancélra hasznalta. Ez esetben —szikség esetén- az ellen6rzés akkeént
folytathat6 le, hogy a munkaltaté hivasrészletezét kér a telefonszolgaltatotol és
felhivia a munkavallalét arra, hogy a dokumentumon a magancélu hivasok
esetében a hivott szamokat tegye felismerhetetlenné. A munkaltato eléirhatja,
hogy a magancélu hivasok koltségeit a munkavallalo viselje.

Egyebekben az ellenérzésre és jogkOvetkezményire a 10.16. pont

rendelkezései iranyadok.

GPS navigacios rendszer alkalmazasaval kapcsolatos adatkezelés

11.19. A GPS rendszer alkalmazasanak jogalapja: a munkaltatéi jogos érdek, célja
munkaszervezes, logisztika, munkavallaldi kotelezettségek teljesitésének
ellenérzése.

A kezelt adatok: gépjarmi rendszama, a megtett utvonal, tavolsag,
gépjarmihasznalat ideje.
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SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

Szerz6do partnerek adatainak kezelése

11.27. Az Adatkezel6 szerz6dés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkoteése,

teljesitése, megszinése céljabdl kezeli a vele szerz6dott termeészetes
személy: nevét, szlletési nevét, szuletési idejét, anyja nevét, lakcimét,
addazonositd jelét, adoszamat, vallalkozoéi, 6stermeldi igazolvany szamat,
személyi igazolvany szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét,
telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszamlaszamat.
Ezen adatkezelés jogszerlnek mindsul akkor is, ha az adatkezelés a
szerz6dés megkotését megelézéen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szukséges.
» A személyes adatok cimzettjeii az Adatkezel6 megrendelt
szolgaltatassal, megrendelt aruhoz kapcsolodo tevékenységgel kapcsolatos
feladatokat ellatd munkavallaléi, konyvelési, addzasi feladatokat ellatod
munkavallaldi, és adatfeldolgozoi.
» A személyes adatok tarolasanak idétartama: a szerz6dés megsziinését
kovet6 8 év.

11.28. Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése el6tt kdzolni

kell, hogy az adatkezelés a szerz6dés teljesitése jogcimén alapul, az a
tajékoztatas torténhet a szerzédésben is. Az érintettet személyes adatai
adatfeldolgozo részére torténd atadasardl tajékoztatni kell.

Jogi személy lqgyfelek, vevok, szallitok természetes személy
képviseldinek elérhetoséqgi adatai

11.29. A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime,

telefonszama, e-mail cime, online azonositdja.

» A személyes adatok kezelésének célja: az Adatkezel§ jogi személy
partnerével kotott szerz6dés teljesitése, Uzleti kapcsolattartas, jogalapja: az
eérintett hozzajarulasa.

> A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategodriai: az
Adatkezel6 megrendelt szolgaltatassal, megrendelt aruhoz kapcsolédé
tevékenységgel kapcsolatos feladatokat ellatd munkavallal6i, kdnyvelési,
adozasi feladatokat ellaté munkavallaléi, és adatfeldolgozéi.

> A személyes adatok tarolasanak idétartama: az Gzleti kapcsolat, illetve
az érintett képvisel6i min6ségének fennallasat kdvetd 5 évig.

11.30. Ezen informacidkat az ugyféllel, vevével, szallitbval kapcsolatban allé

munkavallalénak ismertetnie kell az érintett személlyel és a nyilatkozat
alairasaval kérnie kell hozzajarulasat személyes adatai kezeléséhez.
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Latogatoi adatkezelés az Adatkezel6 honlapjan - Tajékoztatas siitik
(cookie) alkalmazasarol

11.31. A Siitik (cookie-k) révid adatfajlok, melyeket a meglatogatott honlap helyez el
a felhasznalo szamitogépén. A cookie célja, hogy az adott infokommunikacios,
internetes szolgaltatast megkénnyitse, kényelmesebbé tegye. Szamos fajtaja
létezik, de altalaban két nagy csoportba sorolhatéak. Az egyik az ideiglenes
cookie, amelyet a honlap csak egy adoft munkamenet soran (pl.. egy
internetes bankolas biztonsagi azonositasa alatt) helyez el a felhasznalo
eszkbzén, a masik fajtaja az allandé cookie (pl.: egy honlap nyelvi beallitasa),
amely addig a szamitégépen marad, amig a felhasznalo le nem térli azt. Az
Europai Bizottsag iranyelvei alapjan cookie-kat [kivéve, ha azok az adott
szolgaltatas hasznalatahoz elengedhetetlenlil sziikségesek] csak a
felhasznald engedélyével lehet a felhasznald eszkézén elhelyezni.

11.32. A felhasznalé hozzajarulasat nem igénylé siitik esetében a honlap elsé
latogatasa soran kell tajékoztatast nydjtani. Nem sziikséges, hogy a siitikre
vonatkozo tajékoztato teljes sz6vege megjelenjen a honlapon, elegendd, ha a
honlap lzemeltetdi réviden Osszefoglaljak a tajékoztatas lényegét, és egy
linken keresztlil utalnak a teljes kéri tajekoztatod elérhetéségere.

11.33. A hozzajarulast igényl6 sltik esetében a tajekoztatas kapcsolodhat a honlap
elsé latogatasahoz is abban az esetben, ha a slitik alkalmazasaval egyulitt jaro
adatkezelés mar az oldal felkeresésével megkezdddik. Amennyiben a sliti
alkalmazasara a felhasznalé altal kifejezetten kért funkcié igénybevételéhez
kapcsolodik, akkor a tajékoztatas is megjelenhet e funkcié igénybevételéhez
kapcsolodoan. Ebben az esetben sem sziikséges az, hogy a Sltikre
vonatkozo tajékoztato teljes szévege megjelenjen a honlapon, elegendé egy
révid 6sszefoglalo a tajékoztatas lényegérdl, és egy linken keresztlil utalas a
teljes kéri tajekoztatod elérhetéségere.

11.34. A honlapon a slitik alkalmazasardl a latogatot az_adatkezelési tajékoztatoban
tajékoztatni kell. E tajékoztatoval a Tarsasag biztositja hogy a latogatoé a
honlap informacios tarsadalommal Osszefliggb szolgaltatasainak
igénybevétele elbtt és az igenybevetel soran barmikor megismerhesse, hogy a
Tarsasag mely adatkezelési célokbdl mely adatfajtakat kezel, ideértve az
igénybe vevével kbzvetleniil kapcsolatba nem hozhato adatok kezelését is.
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Kozosséqi iranyelvek / Adatkezelés az Adatkezeld Facebook oldalan

11.37. Az Adatkezel6 termékei, szolgaltatasai megismertetése, népszerlsitése
céljabdl Facebook oldalt tart fenn.
Az Adatkezel6 Facebook oldalon feltett kérdés, hozzaszoélasban kifejtett
vélemény nem mindésul hivatalosan benyujtott panasznak.
Az Adatkezel6 Facebook oldalan a latogatdok altal kozzétett személyes
adatokat az Adatkezel6 nem kezeli.
A latogatokra a Facebook Adatvédelmi- és Szolgaltatasi Feltételei iranyadok.
Jogellenes, vagy seért6 tartalom publikalasa esetén az Adatkezeld el6zetes
ertesités nélkul kizarhatja az érintettet a tagok kozul, vagy torolheti
hozzaszoélasat.
Az Adatkezeldé nem felel a Facebook felhasznaldk altal kozzétett jogszabalyt
sért6 adattartalmakért, hozzaszoélasokért. Az Adatkezel6 nem felel semmilyen,
a Facebook mikodésébdl adodd hibaeért, Uzemzavarért vagy a rendszer
mikodésének megvaltoztatasabol fakadd problémaért.

Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabél

11.38. Az Adatkezel6 jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elbirt ado és
szamviteli kotelezettségek teljesitése (konyvelés, addzas) céljabdl kezeli a
beszallitoként vele Uzleti kapcsolatba 1épd természetes személyek torvényben
meghatarozott adatait. A kezelt adatok az altalanos forgalmi adorol szolé
2017. évi CXXVII. tv. 169.§, és 202.§-a alapjan kuldéndsen: addészam, név, cim,
adoézasi statusz, a szamvitelrél szold 2000. évi C. térvény 167.§-a alapjan:
név, cim, a gazdasagi milveletet elrendel6 személy vagy szervezet
megjeldlése, az utalvanyozd és a rendelkezés végrehajtasat igazolé személy,
valamint a szervezettél fluggben az ellenér alairasa, a személyi
jévedelemadordl szolo 1995. évi CXVIIL. torvény alapjan: vallalkozoi igazolvany
szama, 6stermel6i igazolvany szama, addazonosito jel.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama a jogalapot add jogviszony
megszinését kovetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag adozasi, konywviteli,
bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi feladatait ellatd munkavallaléi és
adatfeldolgozoi.

Kifizet6i adatkezelés
11.39. Az Adatkezeld jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, térvényben elbirt ado és
jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, addeldleg, jarulékok megallapitasa,
bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij Ugyintézés) céljabdl kezeli azon
érintettek — munkavallalék, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatasban
részesul6k — adotdrvényekben elbirt személyes adatait, akikkel kifizetdi
(2017:CL. torvény az adozas rendjérdl (Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban all. A kezelt
adatok korét az Art. 50.§-a hatarozza meg, kilon is kiemelve ebbél: a
természetes személy természetes személyazonosité adatait (ideértve az el6z6
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nevet és a titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy
adoazonositd jelét, tarsadalombiztositasi azonositdo jelét (TAJ szam).
Amennyiben az adoétérvények ehhez jogkdvetkezményt fliznek, a Tarsasag
kezelheti a munkavallalok egészségugyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti
(Szja 47.§(2) b./) tagsagra vonatkozé adatokat ado és jarulékkotelezettségek
teljésités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi tugyintézeés) céljabal.

» A személyes adatok tarolasanak id6tartama a jogalapot add jogviszony
megszlinését kovetd 8 év (a nyugellatas megallapitasahoz szikséges
adatokat tartalmazé és bizonyitd dokumentumok azonban nem
selejtezhetok.)

> A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag addzasi, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi  (kifizetdi) feladatait ellatd munkavallaléi és
adatfeldolgozoi.

A Levéltari torvény szerint maradandd értékii iratokra vonatkozo
adatkezelés

11.40. Az Adatkezel6 jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrdél, a

kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél szolo 1995. évi LXVI.
torvény (Levéltari térvény) szerint maradando értékiinek minésulé iratait abbol
a celbdl, hogy az Adatkezel6 irattari anyaganak maradandé értékd része
epseégben és hasznalhaté allapotban a jov6 nemzedékei szamara is
fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a kdzlevéltar részére torténd atadasig.

A személyes adatok cimzettjeire és az adatkezelés egyéb kérdéseire a
Levéltari torvény iranyadé.
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12.1.

12.2.

12.3.

12. ADATBIZTONSAG

Az Adatkezel6 gondoskodik az adatok bizalmassagardl és biztonsagarol. Ennek
érdekében megteszi a szitkséges technikai és szervezési intézkedéseket mind az
informatikai  eszk6z6k utjan  tarolt, mind a hagyomanyos, papiralapa
adathordozokon tarolt adatallomanyok tekintetében. Az Adatkezel6 gondoskodik
arrol, hogy a vonatkozé jogszabalyokban el6irt adatbiztonsagi szabalyok
érvényesiljenek.

Az Adatkezel6 az adatokat megfelel$ intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzatérés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné wvalas ellen. Az adatbiztonsag
szabalyainak érvényesulésérél az Adatkezel6 kilon szerzédések, szabalyzatok,
utasitasok, eljarasi rendek utjan gondoskodik. Az Adatkezel6 az adatbiztonsag
feltételeinek érvényesitése érdekében gondoskodik az érintett munkatarsak
megfelel$ felkészitésérdl.

Az Adatkezel6 az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai korében
gondoskodik kiiléndsen:

ea jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztositd intézkedésekrdl, ezen belul a
szoftver és hardver eszk6zok védelmérdl, illetve a fizikai védelemtdl
(hozzatérés védelem, halozati védelem);

eaz adatallomanyok helyreallitasanak lehet6ségét biztositoé intézkedésekrol, ezen
belil a rendszeres biztonsagi mentésrél és a masolatok elkilonitett,
biztonsagos kezelésérdl (tukrozés, biztonsagi mentés, archivalas);

e az adatok modositasakor a valtozasok automatikus naplézasarol;

ea nyilvantartasokat futtaté rendszerek naploallomanyainak gydjtésérdl, elemzésérél
és hiba esetén automatikus riasztasrol;

e a7z adatallomanyok integritasanak megbrzésérdl, sértetlenségérol;
e az adatallomanyok virusok elleni védelmérdl (virusvédelem);

eaz adatok halézatbdl kifelé iranyulé mozgasanak ellenérzésétdl és feligyeletérdl
(adatszivargas megel6zés);
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eaz adatallomanyok, illetve az azokat hordozé eszk6zok fizikai védelmérdl, ezen
belil a tazkar, vizkar, villimcsapas, egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az
ilyen események kovetkeztében bekévetkezd karosodasok
helyreallithatosagardl (archivalas, tizvédelem).

12.4. Az Adatkezel6 a papiralapu nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a

12.5.

szitkséges intézkedéseket kilondsen a fizikai biztonsag, illetve tazvédelem
tekintetében.

A munkavallalok, és egyéb, az Adatkezelé érdekében eljaré személyek az altaluk
hasznalt, vagy birtokukban 1év6, személyes adatokat is tartalmazé adathordozokat,
figgetlentl az adatok rbgzitésének modjatol, kotelesek biztonsagosan Orizni, és
védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistlés és sértlés ellen.
Ennek érdekében a munkavallalok a munkaidé lejartakor kotelesek az asztalukrol
zarhat6 szekrénybe helyezni a személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat,
valamint a szamitégéptiket jelszavas képernyévédelemmel ellatni.
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13. TITOKTARTAS

13.1. Természetes személyek adatai vonatkozasaban a személyes adatok védelmére
vonatkozo szabalyok is alkalmazandok.

13.2. A titoktartasi kotelezettség — id6beli korlatozas nélkil — az Adatkezel6 képvisel6jére,
vezet6 beosztasu munkavallaloira, minden alkalmazottjara, valamint mindazokra
vonatkozik, akik az érintettekkel kapcsolatos informacidkhoz az Adatkezel6vel
kapcsolatos tevékenységiik soran barmilyen moédon hozzajuthatnak.

Az Adatkezel6 titoktartasa vonatkozasaban megfelel6en iranyadodak az alabbiak:

. a Ptk. személyhez fGz6d6 jogokkal és azok védelmével kapcsolatos
valamennyi rendelkezését, ideértve kiilénosen a levéltitokkal, magantitokkal és
tzleti titokkal kapcsolatos szabalyokat;

. a Bintet6 Torvénykonyvrdl szolé 2012, évi C. torvény (,,Btk.”)
titokvédelemmel kapcsolatos valamennyi rendelkezését,

. az adozas rendjérol szolo 2017. évi CL. torvény (,,Art.”’) titoktartassal,
titokvédelemmel kapcsolatos valamennyi rendelkezését, ideértve kiilonosen az
adotitokkal kapcsolatos 127. és egyéb §-ait;

. az Infotv. adatkezeléssel kapcsolatos rendelkezéseit;

° a GDPR ailtal el6irt adatvédelmi rendelkezéseket,

. az Adatkezel6 SZMSZ-ében, valamint az adatfeldolgozasra iranyuld

szerz6désben elbirt, a titoktartasra vonatkozo rendelkezések.

13.3. Az Adatkezel6 vezetd tisztségviselGje és alkalmazottja vonatkozasaban a titoktartasi
kotelezettség nem all fenn:

o a hataskorében eljar6 Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatoésaggal (a tovabbiakban: NAIH),

J a hagyatéki tgyben eljaré kozjegyzovel, valamint a hataskorében eljard
gyamhatosaggal;
. a csbédeljaras, felszamolasi eljaras, Onkormanyzatok addssagrendezési

cljarasa, birésagi végrehajtasi eljaras, illetve végelszamolas tgyében eljard
vagyonfeliigyel6vel, felszamoloval, pénziigyi gondnokkal, végrehajtoval, illetve
végelszamoloval;
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a folyamatban 1évé biintet6eljaras keretében eljaro, valamint a feljelentés
kiegészitését folytatdé nyomozé hatdsaggal, valamint a hataskérében eljard
lgyészséggel;

a blintet6-, valamint polgari tigyben, tovabba cséd-, felszamolasi eljaras
keretében a birésaggal;

kilon torvényben meghatarozott feltételek teljesiilése esetén a
titkosszolgalati  eszk6zok — alkalmazasara,  titkos  informaciogyujtésre
felhatalmazott szervvel,

a fbigazgatd eseti engedélye alapjan a torvényben meghatarozott
teladatkorében eljaré nemzetbiztonsagi szolgalattal;

az ado-, vam- ¢és tarsadalombiztositasi kotelezettség teljesitésének
ellen6rzése, valamint az ilyen tartozast megallapité végrehajthatd okirat
végrehajtasa érdekében folytatott eljaras keretében eljaré adohatésaggal,
vamhatosaggal;

a gyermekvédelmi észlel6- és jelz6rendszer tagjaval szemben, amennyiben
az Adatkezel6 tevékenysége soran jelzés megtételére okot add korulmény
merl fel.
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14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14. RDRTATADAS, ADATTOVABBITAS

Az Adatkezel6 az altala kezelt személyes adatokat kizardlag az érintettnek,
torvényes képvisel6jének, meghatalmazottjanak, valamint térvényes feladatkérében
eljar6 hatosagnak, torvényszéknek, kézjegyzonek adja at.

Az adatok egyéb tovabbitasira — az adatfeldolgozasi tevékenységet kivéve —
minden esetben csak az érintett hozzajarulasa, vagy jogszabalyi felhatalmazas
alapjan kertl sor.

A személyes adatot tovabbitani csak abban az esetben lehet, ha annak jogalapja
egyértelm@, célja, és az adattovabbitas cimzettjének a személye pontosan
meghatarozott, és az adattovabbitassal elérendé cél mas modon nem valdsithatd
meg. Az adattovabbitast minden esetben dokumentalni kell, oly moédon, hogy
annak menete és jogszertsége bizonyithatéd legyen. A dokumentalasra els6sorban
az adatszolgaltatast kérd, illetve annak teljesitésér6l rendelkezd, megfeleléen
kiadmanyozott iratok szolgalnak.

A jogszabaly altal el6irt adattovabbitast az Adatkezel6 koételes teljesiteni.

A fentieken kivil személyes adatot tovabbitani csak akkor lehet, ha ahhoz az
érintett egyértelmiien hozzajarult. Annak érdekében, hogy a hozzajarulas utébb
bizonyithatd legyen, azt lehetéség szerint {rasba kell foglalni. Az irasbeliség
mell6zhetd, ha az adattovabbitas a cimzettjére, céljara, vagy az adatkorre tekintettel
csekély jelent6ségl. Az érintettek hozzajarulasahoz kotott adattovabbitas esetén az
érintett a nyilatkozatat az adattovabbitas cimzettje és célja ismeretében adja meg.

Az Adatkezel§ altal végrehajtott leggyakoribb adattovabbitasok:
e Az Adatkezel6 konyvvizsgaldjanak a szerz6déses feladatai ellatasa miatt.

o Adofizetési, tamogatas elszamolasi, bevallasi, beszamolasi koételezettség
keletkezésekor a megfelel6 szervek felé (pl. Tamogatd szervezet, Nemzeti Ado
— és Vamhivatal, ellatasi szerz6désben megjelolt nkormanyzati szerv, stb.)

o Szerver- és mas informatikai szolgaltatast biztosit6 szerzédéses partner.
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15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15. ADATFELDOLGOZO

Az Adatkezel6 fenntartja maganak a jogot, hogy tevékenysége soran
adatfeldolgozot vegyen igénybe, allandé vagy eseti megbizas, vagy vallalkozoi
szerz6dés alapjan. Allandé jellegi adatfeldolgozasra elsGsorban a kényvelési
feladatok ellatasa, az iratmegsemmisités, selejtezés, valamint az informatikai
rendszer fenntartasa érdekében kertilhet sor.

Az adatfeldolgozo6 igénybe vétele soran a vonatkozé jogszabalyok, elsésorban az
Infotv. és a GDPR rendelkezései az iranyadok. Adatfeldolgozé igénybe vételére
kizarélag irasbeli szerz6dés alapjan kertilhet sor.

Az Adatkezel6 kérésre az érintettet tajékoztatja az adatfeldolgozé személyérdl,
valamint adatfeldolgozasi tevékenységének részleteirdl, igy kilondsen az elvégzett
muveletekrol, valamint az adatfeldolgozonak adott utasitasokrol.

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit a vonatkozoé jogszabalyok keretei kozott az Adatkezel6 hatarozza
meg.

Az adatkezelési muaveletekre vonatkozo utasitasok jogszertségéért az Adatkezel6

felel.

Az adatfeldolgozd tevékenységi korén beldl, illetleg az Adatkezelé altal
meghatarozott keretek kozott felelés a személyes adatok feldolgozasaért,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért.

Az adatfeldolgozé tevékenységének ellatasa soran mas adatfeldolgozot csak az
Adatkezel6 el6zetes {rasbeli hozzajarulasaval vehet igénybe.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara
jutott személyes adatokat kizarélag az Adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja
fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az
Adatkezel6 rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizni.

Az Adatkezel§ garanciakat nydjto szerzédési feltételek kialakitasaval és megfelel6
szervezetl, technikai intézkedésekkel biztositja, hogy az adatfeldolgozo
tevékenysége soran az érintettek jogai ne sérulhessenek, és az adatfeldolgozo
személyes adatokat csak akkor ismerhessen meg, ha az feladata ellatasahoz
elengedhetetlentil sziikséges.
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16.1.

16. EGYES ADATFELDOLGOZASOK

Az Adatkezel6 altal igénybe vett adatfeldolgozok kore valtozik, valtozhat. Az
Adatkezel6 az adatfeldolgozok személyérdl tajékoztatast ad.
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17.1.

17.2.

17. AUTOMATIZALT EGYEDI DONTES

Az érintett személyes jellemzoinek értékelésén alapulé dontés kizardlag
automatizalt adatfeldolgozassal tortén6é meghozatalara csak akkor keriilhet sor, ha
a dontést

e valamely szerz6dés megkotése vagy teljesitése soran hoztak, feltéve hogy azt az
érintett kezdeményezte, vagy

e olyan torvény teszi lehetévé, amely az érintett jogos érdekeit biztositd
intézkedéseket is megallapitja.

Az Adatkezel6 az érintett kérelmére tajékoztatast ad az automatizalt
adatfeldolgozassal hozott dontés soran alkalmazott modszerrél és annak
lényegérol. Az érintett jogosult arra, hogy allaspontjat kifejtse.

Az Adatkezel6 tevékenysége soran automatizalt egyedi dontést nem alkalmaz.
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18.1.

18. A GYERMEKEK JOGAINAK FOKOZOTT VEDELME

A GDPR a gyermekek személyes adatait emelt szintd védelemben részesiti és

fokozott kotelezettségeket 16 azon adatkezelGkre, amelyek tevékenységik soran

gyermekek adatait kezelik. Tekintettel arra, hogy Adatkezel6 tevékenysége soran

kezeli kiskortak személyes adatait, gondoskodik azok specialis védelmérSl. A
fokozott védelem érdekében kiilondsen az alabbi intézkedéseket teszi:

e Az Adatkezel6 kilonos koriltekintéssel jar el és érdekmérlegelési tesztet
végez minden olyan esetben, ha az adatkezelése jogalapjaként a jogos érdekét
kivanja alkalmazni (6. cikk (1) bekezdés f) pont) és az adatkezeléssel érintettek
gyermekek vagy gyermekek is vannak (lehetnek) az érintettek kozott.

° A hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén, a 18. életévét be nem toltott
gyermek személyes adatait csak akkor és olyan mértékben kezeli, ha a
hozzajarulast a gyermek feletti szul6i feliigyeletet gyakorld szild, vagy kirendelt
gyam adta meg, illetve engedélyezte.

e Az adatkezel6 mindent megtesz annak érdekében, hogy ellenérizze, hogy a
hozzajarulast valéban a gyermek feletti sziléi felugyeleti jog gyakorldja vagy
kirendelt gyamja adta meg, illetve engedélyezte.

e A sziuléi beleegyezést is igénylé esetekben Adatkezel6 altalanossagban
torekszik arra, a lehet6 legkevesebb adatot kezelje (adattakarékossag elve).

. A tajékoztatas nyujtasa soran az Adatkezel6 minden esetben témor,
atlathato, érthet6 és konnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és kozérthet6en
igyekszik megfogalmazni ¢és elérhetévé tenni, ha az informacié cimzettje
gyermek.
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19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19. ADATOK TORLESE ES ARCHIVALASA

Az Adatkezel6 — az Infotv. és a GDPR rendelkezéseivel 6sszhangban — a személyes
adatot torli, ha

e kezelése jogellenes;

e az érintett kéri (a jogszabalyban elrendelt, illetve az Adatkezel szerzédéses
vagy jogi kotelezettségei teljesitésével Osszefliggb adatkezelések kivételével);

e az adat hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszertien nem orvosolhat6 —,
feltéve, hogy a torlést torvény nem zarja ki;

e az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok tarolasanak torvényben
meghatarozott hatarideje lejart;

e azt a birésag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag
elrendelte.

Az AdatkezelS altal az ellatotti adatok nyilvantartasa céljabdl kezelt személyes
adatok meg6rzési ideje a szamvitelrél szolé 2000. évi C. torvény 169.§ (1)
bekezdése alapjan a jogviszony megsziinését kovetd 8 év.

Az Adatkezel6 altal a munkaviszony létesitése, teljesitése és megszintetése
érdekében tarolt adatok a munkaviszony megszinését kévetd 8 évig tarolhatok,
kivéve azon adatokat, amelyek a nyugellatas megallapitasahoz sziikséges jogviszony
id6tartamanak igazolasahoz szitkséges személyes adatok korébe tartoznak, mely
adatokat tartalmazé dokumentumok nem selejtezhet6k.

Az érintett 6nkéntes hozzajarulasa alapjan kezelt adatok torlését az érintett kérheti.
Az érintett kérelme hianyaban az Adatkezel6 az adatokat torli, ha az adatkezelés
célja megszint és a vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezések értelmében az adatok
megd6rzésére a tovabbiakban nincs sztikség,

Egyéb cél hianyaban az Adatkezel6 az adatokat mindaddig nyilvantartja, amig az
adatok felhasznalasara kilon eljarasban vagy hatésagi ellendrzés érdekében, vagy
jogszabaly rendelkezése alapjan sziikség lehet.
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19.6.

19.7.

19.8.

19.9.

Torlés helyett az Adatkezel6 zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy
ha a rendelkezésére 4ll6 informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a térlés sértené az
érintett jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhetd,
ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

Az Adatkezel6 megjeloli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja
annak helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy
pontatlansaga nem allapithaté meg egyértelmuen.

A jogszabaly altal elrendelt adatkezelések esetében az adatok torlésére a jogszabaly
rendelkezése az iranyadé. A tOrlés esetén az Adatkezel6 az adatokat
személyazonositasra alkalmatlanna teszi. Amennyiben jogszabaly azt elbirja, az
Adatkezel6 a személyes adatot tartalmazé adathordozot megsemmisiti. Az
Adatkezel6 az adatok tOrlésére, valamint az adathordozok megsemmisitésére
adatfeldolgozot vehet igénybe.

Az adatok torlése soran az archivalt adathordozokon tarolt adatallomanyok
modositasa — a hitelesség fenntartasa érdekében — tilos.
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20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20. AZ ERINTETTEK JOGAI ES ERVENYESITESUK

Tajékoztatashoz valo jog

Az Adatkezel6 az érintettet az adatkezelést megel6z6en tajékoztatja. A tajékoztatas
megtorténhet azaltal is, hogy az adatkezelés részleteir6l szolé tajékoztatot az
Adatkezel6 a helyben szokasos moédon kozzéteszi, és erre az érintett figyelmét
felhivja, vagy akar azaltal is, hogy az érintettek figyelmét felhivd jelzések az
adatkezelés megkezdése elétt (pl. az Adatkezel6 irodainak bejaratanal,
telefonbeszélgetés elején, elektronikus tzenetben stb.) kertiltek elhelyezésre.

Az érintettek barmikor tajékoztatast kérhetnek adataik kezelésérdl az Adatkezel6t6l.

Az Adatkezel6 torekszik arra, hogy az érintettek az adatkezelést megel6z6en
tajékoztatast kapjanak az adatkezelés részleteirél. Ennek érdekében az Adatkezel6
a honlapjan az adatkezeléseirdl szo6l6 tajékoztatdkat kozzéteszi, az azokban torténd
valtozasokra kiilon felhivija a figyelmet.

Az érintett kérelmére az Adatkezel$ tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve
az altala megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idétartamardl, az adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl
és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérdl, az esetleges adatvédelmi
incidensek kortlményeirdl, hatasairdl és az elharitisara megtett intézkedésekrol,
tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitas
jogalapjardl és cimzettjérdl.

Az Adatkezel6 koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban 30 napon belil, kozérthet6 formaban, az érintett erre iranyuld
kérelmére irasban megadni a tajékoztatast.

A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kéré a folyé évben azonos adatkorre
vonatkozoan tdjékoztatasi kérelmet még nem nyujtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités allapithaté meg, amelynek Osszegét az Adatkezel6 jogosult
megallapitani. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat
jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.
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20.6.

20.7.

20.8.

20.9.

20.10.

Az érintett tajékoztatasat az Adatkezel6 csak akkor tagadhatja meg, ha azt térvény
lehet6vé teszi. Az Adatkezel6 koteles az érintettel a felvildgositas megtagadasanak
indokat kozolni. Az Adatkezel6 ebben az esetben tajékoztatja az érintettet a
jogorvoslati lehetéségekrol.

Helyesbitéshez valo jog

Az érintett kérheti, hogy a tévesen szereplé vagy megvaltozott személyes adatat az
Adatkezel6 helyesbitse. Abban az esetben, ha a helyesbitend6 adatok alapjan
rendszeres adatszolgaltatas torténik, az Adatkezel6 szitkség esetén a helyesbitésrél
tajékoztatja az adatszolgaltatas cimzettjét, illetve az érintett figyelmét felhivja arra,
hogy a helyesbitést mas adatkezel6nél is kezdeményeznie kell.

Torléshez és tiltakozashoz valé jog

Az érintett a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével kérheti a személyes
adatai torlését. Az Adatkezel6 az érintettet a torlésrdl tajékoztatja. Amennyiben a
hozzajarulason alapulé adatkezelés az érintett jogviszonya létesitésének,
fenntartasanak feltétele, errdl, és a varhatd kovetkezményekrél az Adatkezel6 az
érintettet tajékoztatja.

Az Adatkezel6 a személyes adat tOrlését megtagadja, ha az adat kezelése
jogszabalyon alapul,
szerz6déses vagy jogi kotelezettsége teljesitéséhez kotddik, vagy az adatkezelés az
Adatkezel6 jogos érdekének érvényesitéséhez szikséges. A tOrlési kérelem
teljesitésének megtagadasa esetén az Adatkezel6 az érintettet annak okardl
tajékoztatja.

Az érintett az Infotv. rendelkezéseinek megfeleléen tiltakozhat személyes adatai
kezelése ellen,

e ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az Adatkezel6re
vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az Adatkezels, adatatvevé vagy
harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve
kotelez6 adatkezelés esetén;

e ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen tzletszerzés,
kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

e a térvényben meghatarozott egyéb esetben.
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Az adatkezelés korlatozasahoz valé joq

20.11. Az érintett jogosult az adatkezelés korlatozasara, ha
e vitatja a kezelt adatok pontossagat,
e az adatkezelés jogellenes,

e az Adatkezel6nek mar nincs sziksége a kezelt adatokra, de az érintett
igényli azokat jogi igényének el6terjesztéséhez,

e az ¢érintett tiltakozott az adatkezeléssel kapcsolatban, amig a vitas kérdés le
nem zarul.

20.12. A korlatozas ideje alatt az érintett adatot tarolas kivételével csak az érintett
hozzajarulasaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében,
valamint fontos k6zérdekbdl lehet kezelni.

A korlatozas feloldasardl az Adatkezeld az érintettet elGzetesen értesiti.

Adathordozhatésaq joga

20.13. Az érintett kérheti az Adatkezel6 dltal vele kapcsolatban kezelt 6sszes olyan adat
atadasat, amelyeket az Adatkezel6 az érintettdl vett fel a nyilvantartasaba. Az
adathordozhatdsagi jog érvényesitése soran az Adatkezelé az adatokat szoveges,
ténykép, mozgdkép vagy hanganyag allomanyban hordozhaté optikai
adathordozon, vagy papir alapu dokumentumban adja at az érintett részére.

Az érintett jogainak érvényesitése

20.14. Az érintett tajékoztatas, helyesbités, korlatozas, hordozas, torlés iranti kérelmét az
Adatkezel6nél nyujthatja be. Ha az Adatkezel6 az érintett helyesbités, zarolas
korlatozas, hordozas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a kérelem
kézhezvételét kovetd 30 napon belil irasban kozli a kérelem elutasitasanak ténybeli
¢és jogi indokait. A kérelem elutasitasa esetén az Adatkezel6 tajékoztatja az
érintettet a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz fordulas,
tovabba a birésagi jogorvoslat lehetéségérdl.
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20.15.

20.16.

20.17.

A tajékoztatas, helyesbités, kotlatozas, torlés, tiltakozas esetén az Adatkezel$ az
iranyad6 jogszabalyokban foglaltaknak megtelel6en jar el. Az érintett jogsérelem
esetén kérheti az Adatkezel6 képviseletében eljard személy felettes vezet6jének
vizsgalatat, valamint fordulhat az Adatkezel6nél kinevezett bels6é adatvédelmi
tisztvisel6hoz.

Az érintett a jogainak megsértése esetén birésaghoz fordulhat, és Infotv., valamint
a Ptk. alapjan érvényesitheti jogait.

Az érintett személyes adatai védelméhez valé joga megsértése esetén fordulhat a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz, illetve mas EU
tagorszag allampolgara sajat orszaga adatvédelmi hatésagahoz, és kérheti annak
vizsgalatat arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével kapcsolatban
jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

A jogellenes adatkezeléssel okozott karért az Adatkezel6 a vonatkozo
torvényekben elbirtak szerint felel6s.

Az Adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel
szemben az Adatkezel6 felel az adatfeldolgozé altal okozott karért is. Az
Adatkezel6 mentesil a felel6sség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés
korén kivil es6 elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a kart annyiban,
amennyiben

az a karosult szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott. Az
Adatkezel6 altalanos, polgari jogi felel6sségére a Ptk. szabalyai az iranyadok.

Az érintett kérése esetén az Adatkezel6 a jogorvoslati lehet6ségekrdl részletes
tajékoztatast ad.
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21.1.

21.2.

21.3.

21. AL ADATUEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

A belsé adatvédelmi tisztvisel6 az érintettek tajékoztatasa céljabol az adatvédelmi
incidensekrdl nyilvantartast vezet. A nyilvantartast az incidensek minden
koralményét figyelembe véve kell vezetni. A nyilvantartasba a bejegyzéseket az
incidens bekévetkezése utan a leheté leghamarabb, de legfeljebb 3 munkanapon
belil el kell végezni. A belsé adatvédelmi tisztvisel6 akadalyoztatisa esetén a
nyilvantartasba felveend6 adatokat kiilon iven kell régziteni, majd az akadalyoztatas
elmultat kvetben a nyilvantartasba a bejegyzést a fent jelzett hataridén belil végre
kell hajtani.

Az adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modszerrel kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését, vagy az azokhoz valod
jogosulatlan hozzatérését eredményezi.

Az adatvédelmi incidens kockazati besorolasanal figyelembe veendd szempontok:
—  azincidens tipusa,
— azincidenssel érintett személyes adatok tipusa és mennyisége,
—  az érintettek értesitési kotelezettségének korulményei,
—  azincidens sulya az érintettekre nézve,
—  az érintettek szama.

Az incidenst magas kockazatinak kell mindésiteni, ha az érinteti az
ellatottak/gondozottak ~ vagy  munkavallalok  adatszolgaltatassal, —kozhiteld
nyilvantartassal, kotelezettségvallalassal, kifizetéssel vagy jévedelemmel kapcsolatos
adatait.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Amint az Adatkezel6 tudomast szerez az adatvédelmi incidensrdl, azaz
megbizonyosodik arrél, hogy az el6z6 pontban felsorolt események kozil akar
csak egy is az Adatkezel6 szervezetében bekovetkezett, haladéktalanul megkezdi az
incidens

— karos hatasainak elharitasat, amennyiben ez lehetséges,

— ismételt bekdvetkezésének megakadalyozasat,
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a NAIH és az érintettek tajékoztatasat a lent részletezett szabalyokat
tigyelembe véve.

21.4. Adatvédelmi incidens bekoévetkezésekor az AdatkezelS, kijel6lt adatvédelmi
tisztvisel6je vagy az informatikai teriletért felel6s személy vagy cég rendkivili
intézkedéseket is elrendelhet, pl.: kilsé adatkapcsolat idéleges korlatozasa,
adminisztracios és Ugyfélszolgalati tevékenység korlatozasa, munkatarsak utasitasa,
stb. A korlatozasokrol, annak okardl és varhat6 idejérdl, a megtett intézkedésekrél
utdlag a képvisel6t és az érintett kézépvezetSket tajékoztatni kell. Adatvédelmi
incidens esetén a javitasi és elharitasi feladatokba kilsé szakértSket is be lehet
vonni.

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

21.5. Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasaban a kovetkezé informaciokat kell
telvezetni:

az adatvédelmi incidens jellege,

az Incidens besorolasa (bizalmassagot érint6, sértetlenséget érintd,
hozzatérést érinto),

az érintett személyes adatok kore, jellege,

az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama,

az adatvédelmi incidens idépontja vagy id6szaka (6ra-perc pontossaggal),
az incidensrdl tortént tudomasszerzés idépontja (6ra-perc pontossaggal),
az adatvédelmi incidens oka, koriilményei, hatasai, varhat6 kévetkezményei,

az incidens altal okozott kockazat mértéke és fajtaja (személyes adatok feletti
rendelkezés elvesztése, jogok korlatozasa, személyazonossag-lopas, pénziigyi
veszteség, j6 hirnév sérelme, adatok bizalmas jellegének sériilése),

az elharitasara megtett intézkedések,
a hasonl6 esetek megel6zése érdekében megtett intézkedések,

az incidensbdl ered6 hatranyos kovetkezmények enyhitését  célzo
intézkedések,

az incidens bekovetkezése miatti felel6sség megallapitisa (amennyiben ez
lehetséges),

a bekovetkezett kar becstilt értéke,
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— azincidensrdl értesitettek neve (érintettek, hatdsag),
— késedelmes tajékoztatas esetén a késedelem oka,
— a betekintések idépontja és a betekintd személyek neve,

— amasolatkészités idSpontja, oka, a masolatot megkapo személy neve.

Az adatvédelmi incidensek jelentése

21.6. Az adatvédelmi incidensrél annak bekovetkezését kévetd 72 oran belil az
Adatkezel6 jelentést kild a NAIH felé, kivéve ha az nem jar kockazattal az
incidenssel érintett természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.
Amennyiben az incidenssel kapcsolatos Osszes informacié nem kozolhetd
egyidejileg a NAIH-hal, akkor a szikséges hianypotlasokat az informacid

rendelkezésre allasakor haladéktalanul meg kell tenni.

21.7. Amennyiben az adatvédelmi incidens az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve
magas kockazattal jar, akkor az Adatkezel6 haladéktalanul értesiti az érintetteket az
adatvédelmi incidensrél. A tajékoztatas érthetd és vilagos szévegezést, kotelezéen
tartalmazza a belsé adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetSségeit, az incidensbol
ered6 és valoszinlsithetd kovetkezményeket, valamint a megtett és tervezett
védelmi és karenyhit6 intézkedések lefrasat. Az érintettek tdjékoztatasa nem

kotelezo, ha

— az incidens megfelel6 védelmet biztositod titkositassal ellatott adatokat érint,

vagy

— az Adatkezel6 az incidenst kovetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hagy az érintettek jogait és szabadsagait érinté magas kockazat a

tovabbiakban valoszintleg nem kévetkezik be, vagy

— a tajékoztatds aranytalanul magas eréfeszitést tenne sziikségessé. Ez utobbi
esetben a tajékoztatds nyilvanosan kozzétett informacié uUtjan i

megvalosithato.

1S

Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos koételezettségeket az

adatfeldolgozdi szerz6désbe is belefoglalja.

Az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos jelentési és kommunikacids feladatok
ellatasa —az Adatkezel6 képvisel6jének eltéré rendelkezésének hianyaban- a belsé

adatvédelmi tisztvisels feladata.
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Betekintés az adatvédelmi incidensek nyilvantartasaba

21.8. Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa bizalmas mindésitési dokumentum, abba
az alabbi személyek tekinthetnek be:

- az intézményvezetd
- a belsé adatvédelmi tisztviseld,

- a 13. pont alatt felsorolt allami szervek és hatésagok az ott megjelolt
esetekben,

— kizarélag a sajat adatai vonatkozasaban az illetékességének igazolasat
kovetéen az adatkezelési incidenssel érintett természetes személy.

21.9. Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasabol az érintett szamara a ra vonatkozo
adatokrol hitelesitett masolat adhato ki.
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22. A SIABALYZAT VEGREHAITASA AZ ADATKEZELO SZERVEZETEN BELUL

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

A jelen Szabalyzat végrehajtasa soran az egyes szervezeti egységek és személyek
feladatait, felel6sségét, az Adatkezel6 szervezetére, mikodésére, tevékenységére
vonatkozo szabalyozasok hatarozzak meg.

Az érintett jogait, ezen jogok gyakorlasat az Adatkezel6 szervezeti és mikodési
viszonyai nem érintik.

A jelen Szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos feladatok koordinaciéjat a belsé
adatvédelmi tisztvisel6 latja el.

Az érintett az adatkezeléssel, az adatkezeléssel Osszefliggd jogokkal kapcsolatos
kérdéseivel, panaszaival, bejelentéseivel fordulhat az Adatkezel6hoz.

Az Adatkezel6 gondoskodik arrél, hogy a kérdések, panaszok, bejelentések a
megfelel$ szervezeti egységhez eljussanak, és azokra az érintett hataridében valaszt
kapjon, a sziikséges intézkedések megtorténjenck.
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ZARO RENDELKEZESEK

A Szivarvany-Haz Fogyatékosok Reformatus Otthona 2018. majus 25. napjan adta ki
jelen Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatot.

A Szabalyzat hatalyba lépésénck idSpontja: 2018. majus 25.

Tiszafured, 2018. majus 25.
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1. melléklet

2. melléklet

3. melléklet

4. melléklet

MELLEKLETEK FELSOROLASA:

Adatkérd lap személyes adatok hozzajarulason alapuld kezeléséhez

Altalanos Adatkezelési tajékoztatd az érintett természetes személy
jogairdél személyes adatai kezelése vonatkozasaban

Tajékoztatd a munkavallalé személyes adatainak kezelésérél és
személyhez fliz6d6 jogokrol

Munkaszerz6dési kikotés az adatkezelési szabalyzat megismerésérdl,
alkalmazasarol és titoktartasi kotelezettségrol
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