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ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA
1.A SZABALYZAT CELIA

Jelen Adatvédelmi- és adatbiztonsagi szabalyzat (a tovabbiakban: ,Szabalyzat”)
célia annak biztositasa, hogy a Szivarvany-haz Fogyatékosok Reformatus
Otthona (székhely: 5350 Tiszaftired; Temet6 utca 1. sz., képviseli: Szabd Péter Elek
megbizott intézmenyvezetd) (a tovabbiakban: ,Adatkezelé”) adatvédelmi
szempontbol megfeleljen a vonatkozo hazai és kdzvetleniil alkalmazandé nemzetkozi
jogszabalyi eldirasoknak.

Az Adatkezeld a termeszetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél szélé 2016/679 EU rendeletben
(altalanos adatvédelmi rendelet) (tovabbiakban: ,GDPR”), valamint az informéaciés
Gnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXI. térvény
(tovabbiakban: ,Infotv.”) 24. § (3) bekezdésében foglaltakra tekintettel koteles az
Infotv. végrehajtasa érdekében adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot késziteni.

Az Adatkezeld a jelen Szabalyzatban leirtak szerint gy(ijti, kezeli, hasznalja és
dolgozza fel az ellatottai, munkatérsai, valamint egyéb partnerei személyes adatait.

Az Adatkezel6 az Erintettrél szerzett személyes adatokat kizarélag a hatalyos
jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen és a Szabalyzatban régzitett célok
elérésének érdekében tarolja, kezeli, illetve dolgozza fel.

A Szabalyzat célja az adatvédelmi elvek és szabalyok meghatarozasaval,
bevezetesevel az Adatkezelénél vezetett nyilvantartasok miikédésének és tdrvényes
megfeleléségének, valamint az alaptdrvényben lefektetett adatvédelemi elveknek, az
adatbiztonsag kovetelményei eérvényesiilésenek biztositasa, tovabba a jogosulatlan
hozzaférés, az adatok megvaltoztatasanak vagy jogosulatian nyilvanossagra
hozatalanak megakadalyozasa.

Az Adatkezelé gondoskodik arrél, hogy a Szabdlyzat hatalyos tartalma mindenkor
kétseget kizarban megallapithat6, egydttal korabban hatalyban volt tartalma utdlag
pontosan visszakereshetd legyen.

Jelen szabalyzat hatdlyba [épésével egyidejllegy az Adatkezelé korabbi,
adatvédelemrdl sz416 szabalyzata hatalyat veszti.
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ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA
2. ALKALMAZASI TERULET

2.1. JOGSZABALYOK

Annak érdekében, hogy az érinteit a jogait megfeleld terjedelemben gyakorolhassa
és az Adatkezeld a jogszabalyokban eldirt kotelezettségeinek eleget tehessen, az
Adatkezeld gyjti, rdgziti, feldolgozza és tarolia az ellatottak/gondozottak,
munkatarsak és szerz6déses partnerek személyes adatait. Az Adatkezel6 ezen
eljarasa soran a mindenkor hatélyos magyarorszagi és kdzvetleniil alkalmazandé
nemzetkdzi jogszabalyoknak megfeleléen jar el, kilonds tekintettel a kévetkezé
torvények és egyéb dokumentumok rendelkezéseire:

¢ a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatélyon kivill helyezésérél szold Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
szamu rendelete (altalanos adatvédelmi rendelet) (tovabbiakban: ,GDPR”),

+ a Polgari Torvénykdnyvrél sz616 2013. évi V. térveny (,Ptk.”);

e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi
CXIl. térvény (,Infotv.”)

s a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény (,Sztv.”);

e 1993. évi lll. térvény (Szt.)

o 369/2013 (X.24.) Korm rendelet

e 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet

o 2012. évil. tv. (Mt.)

o 1997. évi XXXl.tv. (Gyvt.)

e 149/1997. (IX.10.) Korm.rendelet

e 15/1988. (IV. 30.) NM rendelet

¢ az Adatkezeld szabalyzatai, szerzédései és nyomtatvanyai.
2.2. TARGYIHATALY

Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezelé valamennyi tevékenységére,
amely:

o az Adatkezelbvel ellatotti/gondozotti jogviszonyban all6 természetes személyek
jelen Szabalyzatban meghatarozott adatait tartalmazza;

e azon természetes személyek adatait érinti, akik az Adatkezel6ve! korabban
ellatotti/gondozotti jogviszonyban alltak;
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e azon természetes személyek adatait érinti, akik az Adatkezelével a jévbben
ellatottilgondozotti vagy egyéb szerzédéses jogviszony alapjan kivannak
kapcsolatba lépni;

e azon természetes személyek adatait érinti, akik az Adatkezel6vel kapcsolatban
alldb természetes személyekhez oly médon kapcsolédnak, hogy személyes
adataik kezelése az Adatkezeld szolgaltatasahoz szikséges (példaul
meghatalmazott; értesitendd hozzatartozo, térvényes képviseld, gondnok, stb.);

e azon természetes személyek adatait érinti, akik az Adatkezelbvel szerzb6déses
kapcsolatban all6 jogi személyek képviseldi, kapcsolattartoi.

2.3. IDOBELI HATALY

Jelen Szabalyzat 2021. december 01. napjatol visszavonasig, vagy az Adatkezeld
altali médositasaig hatalyos.

2.4, SZEMELYI HATALY
Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed:
e az Adatkezelbre;

e azon személyekre, akik adatait a jelen Szabalyzat hatalya ala tartozé
adatkezelések tartalmazzak;

e azon személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti;

e az Adatkezeld valamennyi szervezeti egysegere, valamennyi alkalmazottjara
és vezeld tisztségviseldire, akik az Adatkezelbn beliil adatkezelést végeznek,
vagy munkakérik azzal dsszeflggésbhe hozhato.

Az Adatkezeld valamennyi vezet6 tisztségviseldje és fdallasa vagy részmunkaidében
foglalkoztatott munkavallaldja illetve egyeb jogviszonyban &ll6 személy a
Szabalyzatban meghatarozottak szerint felelésséggel tartozik az elbirt adat- és
informaciovédelmi szabalyok betartasaért és betartatasaért.

A belsé adatvédelmi tisztviseld az Adatkezelé munkavallaléi szdmara szikség szerint
tajekoztatast, oktatast tart jelen szabalyzat targyaban, annak érdekében, hogy az
adatvédelmi tudatossag er6sodjon a munkavallaldk kézétt, és folyamatosan
naprakészen tartsdk az adatvédelemmel kapcsolatos ismereteiket.
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3. FOGALMAK

Az alabbi fogalmak jelen Szabalyzat alkalmazasaban értendék.
Erintett

Barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetlentl vagy
kézvetve — azonosithaté természetes személy. A jelen Szabalyzat hatélya ala tartoz6
adatkezelest illetéen érintett elsésorban az Adatkezels altal nyujtott szolgaltatasokat
igénybe vevé személy, tovabba az a személy, akinek adatait az Adatkezeld a
szolgéltatasahoz kapcsoloédéan kezeli.

Személyes adat

Az érintettel kapcsolatba hozhaté informécié ~ kilénésen az érintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara jellemzé ismeret — valamint az adatbol levonhatd, az
érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

Kiilénleges adat

A szemelyes adatok kildnleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggybzédésre
vagy szakszervezeti tagsagra utaldé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzé6 biometrikus adatok, az
egészségigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis
irdnyultsagara vonatkozo személyes adatok.

Kozérdekii adat

Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévé és tevékenységére
vonatkozd, vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban régzitett
informacié vagy ismeret, fluggetlentl kezelésének modjatél, onalld  vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kuiénosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felepitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikédést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerzédésekre vonatkozé adat;

Hozzajarulas
Az ¢rintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelels

tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé
személyes adatok — teljes kérii vagy egyes miiveletekre kiterjedé — kezeléséhez.

Tiltakozas

Az érintett nyilatkozata, amellyel szeméiyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megszintetését, illetve a kezelt adatok térlését kéri.

Adatkezel6
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Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely énalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozd
dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az é&ltala megbizott adatfeldolgozoval
végrehajtatja. A jelen Szabalyzat hatalya ala tartozd adatkezelések tekintetében
adatkezeld az Adatkezeld.

Adatkezelés

Az alkalmazott eljarastdl fuggetlenil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miveletek 6sszessege, igy kilondsen gyljtese, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanosséagra
hozatala, o6sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozésa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adattovabbitas

Az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténé hozzaférhetdve tétele.
Nyilvanossagra hozatal

Az adat barki szamara térténé hozzaférhetévé tétele.

Adattorlés

Az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitasuk tébbé nem
lehetséges.

Adatmegjeldlés
Az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkllonbéztetése céljabdl.
Adatzarolas

Az adat azonositd jelzéssel eilatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére tdrténd korlatozasa céljabol.

Adatmegsemmisites
Az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adatfeldolgozas

Az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése, fuggetlendl
a midveletek végrehajtasahoz alkalmazott mdodszertdl eés eszk&ztdl, valamint az
alkalmazas helyetdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely az adatkezel6vel kotott szerzédése alapjan — beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan térténd szerzédéskodtést is — adatok feldolgozasat
vegzi.
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 ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA
Adatallomany

Az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.
Harmadik személy

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldoigozoval, illetve azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgoz6 koézvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak.

Ellatott/gondozott

Az a természetes személy, aki az Adatkezeldvel ellatotti jogviszonyban &ll, aki
részere az Adatkezeld szolgaltatast nydjt, valamint ezen személyek tdrvényes
kepviseltje.

SZMSZ

Az Adatkezelé mindenkor hatalyos Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata.
Adatvédelmi incidens

A biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas maédon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatian
hozzaférést eredményezi.
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4. AZ ADATKEZELO ADATA!I:

Adatkezel6 neve: Szivarvany-haz Fogyatékosok Reformatus Otthona
Adatkezel6 székhelye: 5350 Tiszafiired; Temetd utca 1. szam

Adatkezeld telefonszama; +36 59/511-381
Adatkezel6 e-mailcime: szivarvany-haz@diakonia.hu

Adatkezelé honlapjanak cime: www.szivarvanyhaz.zsoltar.hu

Adatkezel6 képviseléje: Szabd Péter Elek megbizott intézményvezetd

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Szabé Mariann
Adatvédelmi tisztviseld telefonszama: +36 1 460 0747
Adatvédelmi tisztviseld elektronikus levelezési cime: mrediakoniaiiroda@diakonia.hu
Adatvédelmi tisztviseld postai levelezési cime: 1406 Budapest, Pf. 40.
Az adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységét az adatkezel6 belsé intézményi
adatvédelmi felelése segiti.
Intézményi adatvédelmi felelés neve: Novak Viktoria
Intézmeényi adatvédelmi felelbs telefonszama: +36 59 511 381
Intézmenyi adatvédelmi felelds elektronikus levelezési cime: 5350 Tiszaflred; Temetd utca 1.
Intézmenyi adatvedelmi felelbs postai levelezési cime: novak.viktoria@diakonia.hu
Fenntart6: Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Fenntartéi jogokat gyakorlé szerv: Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Diakéniai Iroda (1146 Budapest, Hungaria krt. 200.)

9. Az Adatkezeld adatvédelmi szervezete

5.1.Az Adatkezel6 elkdtelezelt az adatvedelem irant, ezért folyamatosan — a
jogszabalyi €és mikodésbeli valtozdsnak megfeleléen — moddositia a jelen
Szabalyzatot és altalaban az egész adatvédelmi szabalyozasat.

5.2.Az Adatkezelé6 adatvedelemmel, adatkezeléssel, adatbiztonsaggal és
informacibbiztonsaggal kapcsolatos vezetését

a) elsbédlegesen az Adatkezel6 iranyitasat ellaté képviseld dnalldéan,

b) masodlagosan a bels6 adatvédelmi tisztviseld és a képviselé egylittesen
tatjak el.

Az a-b) pont a tovabbiakban egylttesen: Adatkezel6 (adatvedelmi) vezetése.
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Az Adatkezeld (adatvédelmi) vezetése:
- ellatja az Adatkezeld adatvédelmi tevékenységének lranyltasat
felugyeletét

- meghatarozza az adatfeldolgozasi szerzédések tartalmat;

- rendszeresen ellenérzi az Adatkezelé adatvédelmi miikddését, a
Munkatarsak adatkezelését, valamint az adatvédelmifadatkezelési
nyilvantartasokat;

- engedélyezi a munkatarsak munkakér ellatasahoz sziikséges
informatikai  alkalmazasokhoz vald hozzaférési jogosultsaganak
megallapitasat;

- ellat egyéb olyan feladatot, amelyet a jelen Szabdlyzattél formailag
eltér6 mas szabalyzat vagy eljarasrend, utasitas, vagy jogszabaly
meghataroz.

A belsd adatvédelmi tisztviselé:

Az Adatkezeld képviseldjének kozvetlenll felelé Munkatars, aki ellatia a
kévetkezbkben meghatarozott feladatokat:

a) kézremikddik, illetve segitséget nyljt az adatkezeléssel 6sszefiiggd
doéntések meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az Adatkezelé vagy az adatfeldolgozé,
tovabba az adatkezelést végzé Munkatarsak részére kotelezettségeikkel
kapcsolatban;

¢) ellen6rzi a 2011. évi CXIl. térvény, a GDPR, és az adatvédelemre,
adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint a bels® adatvédelmi
és adatkezelési szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi
kévetelmenyeknek a megtartasat;

d) kivizsgalia a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés
észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az Adatkezel6t vagy az
adatfeldolgozét;

e) elkesziti és folyamatosan karbantartja a Szabalyzatot;
f) vezeti a belsd adatvédelmi nyilvantartasokat;

g) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol;

h) kérésre szakmai tanacsot ad a munkatarsak szamara,

i) szlkseég szerint tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan,
valamint nyomon kéveti a hatasvizsgalat elvégzését;

) egyuttmikodik és kapesolatot tart a feliigyeleti hatésaggal;
k) ellat egyéb, hataskérébe utalt feladatokat.
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5.3.A munkatarsak a rajuk vonatkozdé jogszabalyokbdl, belsé szabalyzatokbol és
szabalyokbdl, utasitasokbdl, munkakdri leirasbdél, oktatasi anyagbdl fakadd
kotelezettsegeket betartva végzik feladataikat.

5.4.Azon munkatars, akinél az adat keletkezett, és/vagy akinek az adathoz
hozzaferési jogosultsaga van, illetve akinek az adatot egy masik adatgazda, vagy
harmadik személy tovabbitotta, vagy akinek az adat barmilyen mas médon a
birtokaba jutott, adatgazdanak minésil jelen Szabalyzat alapjan.

5.5.Adat torlését, helyesbitését, zarolasat vagy megsemmisitését csak a
hozzaférésre jogosult adatgazda, a belsé adatvédelmi tisziviseld, vagy az
Adatkezelb kepviselbje, tovabba az 4ltala e feladattal irasban megbizott mas
munkatars végezheti el, kizardlag abban az esetben, ha meggy6zddétt arrél,
hogy annak jogszabalyban, a mindenkor hatalyos Adatvédelmi és Adatkezelési
Szabalyzatban, vagy egyéb szabdlyzathan meghatarozott feltételei fennallnak.

Amennyiben jogszabaly, vagy belsé szabalyzat eldirja, az adatok torlésének,
zaroldsanak, vagy megsemmisitésének tényét az azt végrehajidé munkatarsnak
megfeleléen dokumentalnia kell.

Az Adatkezelé munkatarsai

5.6.Az Adatkezel¢ altal foglalkoztatott munkatars kételes:

a) a munkafolyamatok megfeleld szabalyozasa, szervezése AGtjan
gondoskodni arrél, hogy

» maradéktalanul érvényesiijenek az adat- és titokvédelmi
elbirasok;

> az egyes Munkatarsak, valamint szerzédéses partnerek,
adatfeldolgozdk kizarélag a feladatellatasukhoz szilkséges
mériekben juthassanak az adatok birtokaba; ugyanakkor

» adatkezelése soran a rendelkezésre allas elve érvényesilljén,
vagyis az adatok a hozzaférésre jogosult mas adatgazda, vagy
harmadik személy szamara elérhetéek és felhasznalhatoak
legyenek, ha azok a feladataik elvégzéséhez szilkségesek;

» az adatok illetektelen harmadik szemeélyek birtokaba kerlilésének
kockazata a lehetd legkisebbre csékkenjen; ennek koérében
példaul a feladat végzésével Osszefiiggésben az Aaltala
letrehozott, vagy birtokaba keriilt, papiron rogzitett adatokat (pl.
manualisan kitéltott formanyomtatvany, kinyomtatott Word vagy
Excel dokumentum, stb.) koteles megvédeni a jogosulatlan
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hozzaféréstdl, az elveszéstdl, a fizikai karosodasidl és a
megsemmislléstdl. Ennek érdekében az adathordozé
dokumentumokat a kézvetlen felligyelete alaft, vagy a
munkavégzés helyén, illetéktelenek szamara nem hozzaférhet6,
zart helyen (lezart fickban, szekrényben, zart irodaban) keil
tartania;

» az adott terlilet adatkezelési és adatmentési tevékenysége,
annak folyamata a vonatkozo adatvédelmi jogszabalyokkal,
tovabba az Adatkezeld szabalyzataival 6sszhangban térténjen;

b) az elvarhatdé legnagyobb gondossaggal eljarni. Ezzel &sszefliggésben
kételes megtenni mindazokat a technikai és szervezési intézkedéseket,
amelyeket a mindenkor hatalyos vonatkozé jogszabaly, a jelen Szabalyzat,
egyéb belsd szabdlyzat, utasitds, munkakéri leiras, stb. eldir, valamint
ezen tdlmenden is, mindazt, amit az adott helyzetben az ésszerliség
megkovetel,

c) a felhasznaléi azonositd és a jelszo titkos kezelésére, e feladat teljesitése
kérében az azonosité és jelszd adatait barmilyen adathordozén csak és
kizarélag sajat felhasznalas céljabél rogzitheti, és ez esetben
gondoskodnia kell arrdl, hogy ahhoz rajta kivii senki mas ne férhessen
hozza. Az elektronikus adattarolasi helyeken (nyilvantartasi rendszerben)
kdzott, a sajat felhaszndléi azonositdjaval és jelszavaval jogosult
hozzaférni;

d) az elektronikusan tarolt adatok elveszésének megakadalyozasa érdekében
a kizarolag altala hasznalt adattaroldsi helyeken |évé adatokrol rendszeres
idékdzénként biztonsagi mentést végezni, vagy végeztetni a megfeleléd
poziciéban levé mas munkatarssal.

5.7.Amennyiben adatkezeléssel Osszefiiggd Ugyben a vonatkozé jogszabalyok
éslvagy az Adatkezeld szabalyzatainak rendelkezéseinek értelmezésével
és/vagy alkalmazasaval kapcsolatos kérdés merll fel, a munkatars iranymutatast
kérhet az Adatkezeld (adatvédelmi) vezetésétdl, igy a belsd adatvédelmi
tisztvisel6t6l és/vagy az Adatkezel6 képviseldjétsl
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5.8.A munkatars az adatkezelésre, adat- és titokvédelemre vonatkozé jogszabalyi
rendelkezések, tovabba mindenkor hatdlyos Adatvédelmi és Adatkezelési
Szabalyzat, egyéb adatvédelmi vagy mas belsd szabalyzat, munkakéri leiras,
munkaltatéi utasitas, adatvédelmi oktatasi anyag rendelkezéseinek megszegése
esetén a magatartas, vagy mulasztas jellegétél fliggéen

a) buntetbjogi és/vagy
b} polgari jogi és/vagy
¢) munkajogi felelésséggel tartozhat.
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' 6. AZ ADATKEZELES ELVEI

6.1. Az Adatkezel6 az adatkezelés soran, illetve azzal osszefiiggésben a
JOhiszemiiség és tisztesség” kévetelményeinek megfeleléen, az érintettekkel
egyutimikodve jar el. Az Adatkezel6 jogait és kotelezettségeit rendeltetésiiknek
megfelelben koteles gyakorolni, illetleg teljesiteni.

6.2. Aszemélyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e mindségét, amig
kapcsolata az érintettel helyreallithaté. Az érintettel akkor tekinthetd
helyredllithatonak a kapcsolat, ha az Adatkezelé rendelkezik azokkal a technikai
feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz szikségesek.

6.3. Az Adatkezel6 az adatkezelés soran biztositia az adatok pontossagat,
tellesseégét, sérthetetlenségét, bizalmassagat és — ha az adatkezelés céljara
tekintettel szlikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az
adatkezelés céljahoz szikséges ideig lehessen azonositani.

6.4. A Szabalyzat a fentiecken kivil kilonosen a kévetkezd adatkezelési elveket
vezeti be kihirdetése napjatol, amely elvek kotelezd rendelkezések és
iranymutatasul szolgainak olyan kérdésekben, amelyeket a Szabalyzat nem
targyal.

a.a.) ,Célhoz kotodttség elve”. Személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl,
jog gyakoridsa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az
adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
celjanak, az adatok felvételének é&s kezelésének tisztességesnek és
térvényesnek kell lennie.

a.b.) ~Jogszeriliség, tisztességes eljaras és atlathatésag elve”: Személyes
adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté médon kell végezni.

a.c.) .<Aranyossag, sziikségesség” vagy ,adattakarékossag elve”: Csak
olyan személyes adat kezelhet, amely az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes
adat csak a cél megvaldsulasahoz szlkséges mértékben és ideig kezelhetd.
Mindezeknek megfelelben Adatkezelé csak és kizardlag olyan adatot kezel,
amely feltétlenil szilkséges.

a.d.) »Pontossag elve”: Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok
pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges -
naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljghoz
szlkséges ideig lehessen azonositani.

a.e.) »Korlatozott tarolhatosag elve”: A személyes adatok tarolasanak olyan
formaban kell tdrténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez szilkséges ideig teszi lehetbvé; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet
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a.f.)

a.g.)

a.h.)

sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére az EU 2016/679 Rendelet
89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen kodzérdekl archivalas céljabdl,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl keriii majd
sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében eldit megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara is figyelemmel.

Hintegritas és bizalmassag elve”: Megfelelé biztonsagi intézkedések
alkalmazasaval az automatizalt adatallomanyokban tarolt személyes adatok
védelme érdekében az Adatkezeld gondoskodik a véletlen vagy jogtalan
megsemmisités, vagy véletlen elvesziés, valamint a jogtalan hozzaférés,
megvaltoztatas vagy terjesztés megakadalyozasarol.

»Elszamoltathatosag elve”: Az Adatkezels felelés az a-f.) pontoknak, €s
a Szabalyzatban meghatérozottaknak valé megfelelesért, tovabba képesnek
kell lennie e megfelelés igazolasara.

,Beépitett és  alapértelmezett adatvédelem elve: tudatos
gondolkodasmod, amely szerint mind az adatkezelés modjanak
meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés soran (mar annak megkezdese
el6tt is) az Adatkezeld megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket —
példaul alnevesitést — hajt végre a fenti elvek hatékony megvaldsitasa, a
kotelezettségek teljesitése, jogi garanciak beépitése, stb. céljaval, mindezeket
pedig szabalyozottan és részletesen dokumentaitan teszi meg. A gyakorlatban
a gondolkodasmddot elbsegitt a Munkatarsak oktatasa, adatvédelmi
tudatossaga, valamint az egyes adatkezelések bevezetése ésfvagy
rendszeres felllvizsgalata soran hasznalt hatasvizsgélat, kockazatelemzes,
erdekmerlegelési teszt.
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1. AZ ADATKEZELESEK CELIA

A GDPR és az Infotv. rendelkezései értelmében az Adatkezelé személyes adatot
kizarblag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezetiség teljesitése
érdekében kezelhet, amely személyes adat kizardlag a cél megvaldsulasahoz
szilkseges meértékben és ideig kezelhet6. Az adatkezelés minden szakaszaban
megfelel az adatkezelés céljanak. Az adatok felvétele és kezelése tisziességesen és
a vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen, térvényesen térténik. Az
Adatkezeld csak olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz elengedhetetlen, és igy a cél elérésére alkalmas.

Az Adatkezeld esetében a jelen Szabalyzat hatalya ala tartozd adatkezelések az
alabbi célokat szolgaljak:

s az ellatotti jogviszony létrehozasa és megsziintetése;
o az ellatott részére nyujtott szolgaltatasok biztositasa,

o kotelezd nyilvantartasok vezetése, jelentések, statisztikai szolgaltatasok
teljesitése

o az ellatottak, torvényes képviseloik és hozzatartozdik panaszainak,
bejelentéseinek, igényeinek kezelése, ezek nyilvantartasa, kivizsgalasa;

e az ellatottakkal koétott megallapodédsban foglalt jogok biztositasa és
kotelezetiségek teljesitése;

o az ellatottakkal, torvényes képviselokkel, hozzatartozokkal és hatosagokkal
torténd kapcsolattartas;

e az Adatkezelé Alapité Okirataban, Szakmai programjaban és SZMSZ-ében
meghatarozott célok teljesitése, megvalésitasa;

e az Adatkezeld székhelyén, telephelyein a személy- és vagyonvédelem
biztositasa:

¢ munkaviszonybdl, egyéb szerzddéses jogviszonybdl eredd kotelezettségek
teljesitése;

¢ munkavallaloi toborzas, munkaerd-kivalasztas folyamata;

e egyéb, az elbzbekben fel nem sorolt, jogszabalyi eldirasok, kotelezettségek
teljesitése.
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8. AZ ADATKEZELESEK JOGALAPIA

8.1. A személyes adatok kezelése akkor jogszerli, amennyiben legalabb
az alabbiak egyike teljesil:

¢ az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak kezeléséhez,

e az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szikséges, amelyben az
érintett az egyik fél,

eaz adatkezelés az adatkezelére vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez
sziikséges,

» az adatkezelés az érintett létfontossaga érdekeinek vedelme miatt sziikseges,
iletve az adatkezel6 jogos érdekén alapul,

e az adatkezelés kdzérdek(i feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Az Adatkezel®d a fentiek szerint személyes adatokat kizarélag az alabbi

jogalapokkal kezel:

> az ellatas biztositasa mint kbzérdek( feladat elvégzése (GDPR 6. cikk
(1) e,

» jogszabalyok altal elbirt kdtelezettségek teljesitése (GDPR 6. cikk (1)
c))-,

» az érintettel kététt szerzddés teljesitése (GDPR 6. cikk (1) b)).,

> az érintett esetleges létfontossagu érdekeinek védelme (GDPR 8. cikk
(1) d))

» . Az Adatkezelé az ugyféltér kamerds megfigyeléskor mozgdkép
formaban keletkez6 személyes adatokat jogos érdeke (vagyon- és
szemelyvedelem) alapjan kezeli. (GDPR 8. cikk (1) f)).
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9. AZ ADATKEZELO ALTAL KEZELT ADATOK KORE ES KEZELESE

91. Az Adatkezeld az érintett adatait az altala végzett szolgaitatas
vonatkozasaban hasznalhatja fel. Az Adatkezelé 4&ltal Dbiztositott
szolgéltatashoz kapcsolddd kezelt adatok kilondsen:

. természetes személy neve,

. sziletéskori neve,

. anyja neve,

. neme,

® lakcime, lakcimkartyajanak szama,

. szlletési helye és ideje,

. értesitési cim, telefonszam, e-mailcim,
. addazonosito jele,

. allampolgarsaga,

. igazolvanyszama, tipusa, lejarata,

. bankszamlaszam (amennyiben arra vagy arrél barmilyen jogcimen

kifizetés torténik)
o ellatott egészsegligyi adatai, szakvéleményei (amennyiben a
szolgaltatas biztositasahoz azok kezelését jogszabaly irja el6)

. munkavallalsé, leendé munkavaéllalé egészségigyi alkalmassagaval
kapcsolatos egészsegligyi adatok,

. vallasi meggy6z6désre utald adatok

9.2. Munkaviszony létesitése, illetve foborzas kapcsan az Adatkezeld tudoméséra
jutott adatok kore ettdl ényegesen eltéré is Iehet (pl.: hatdosagi erkoélcsi
bizonyitvany adatai, TAJ-szam).

9.3. Az Infotv. 4. § (2) bekezdése alapjan az Adatkezel6 csak olyan személyes adatot
kezelhet, amely az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz elengedhetetien, a cél
elérésére alkaimas.

9.4. Az Adatkezel6 akként jar el, hogy az altala nyujtott szolgaltatasok érintett Altali
igénybevétele esetén az érintett — a megfelelé tajékoztatas tudomasul vételét
kévetben- a vonatkozd megallapodasok alairasaval kijelenti, hogy tudomassal bir
a személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelés céljardl, egyben hozzajarulasat
adja az adatok kezeléséhez.
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10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10. ADATALLOMANYOK KEZELESE

Az Adatkezeld biztositja, hogy a nyilvantartds mddja és adattartalma a
mindenkor hatélyos jogszabalyoknak megfelelien. A jogszabalyon alapuld
adatkezelések kotelezdek, azonban azokrél az érintettek tajékoztatast
kérhetnek. Az Adatkezeld gondoskodik az eltéré céld adatkezelések
megfeleld, logikai elklldnitesérdl, illetve arrédl, hogy az egyes adatkezelési
célok megvalositasa soran kizarélag az ahhoz sziikséges adatok keriilienek
felhasznalasra.

Az Adatkezelé az elektronikus és a papiralapl nyilvantartdsokat egységes
elvek alapjan, a nyilvantartasok adathordozéinak kilénbdzdségébdl adodo
jellemzék figyelembe vételével kezeli. A jelen Szabalyzat szerinti elvek és
kbtelezettségek az elektronikus és a papiralapli nyilvantartdsok esetében
egyarant érvényesiinek.

Az Adatkezeld a nyilvantartds rendszerének felépitése, a jogosultsagok
meghatarozasa, és egyéb szervezeti intézkedések 0Otjan gondoskodik arrol,
hogy a személylgyi nyilvantartasban szerepld adatokat csak azok a
munkavallalok, és egyéb az Adatkezeld érdekkdérében eljaré személyek
(kbnyvelési, berszamfejtési és informatikai feladatokat ellatdé személyek)
ismerhessék meg, akiknek erre munkakorik, feladatuk eliatasa érdekében
szikséguk van.

Az adaffeldolgozék az adatfeldolgozasra iranyuld szerzédésben foglalt
kotelezettsegeik ellatasahoz Adatkezel®tél csak azokat az adatokat kapjak
meg, amelyekre a tevékenység ellatdsahoz feltétlenill szitkség van. Az
Adatkezeld — a feladat jellegétdl filggéen minden olyan esetben, amikor a
jogszabaly az adat megérzését a tovabhiakban nem irfja elé — koételezi az
adatfeldolgozét az atadott adatok adatfeldolgozasi tevékenység lezarultat
kdvetd megsemmisitésére.

Az Adatkezeld a nyilvantartas, ellatotti és munkatarsi dokumentacio,
szerzbdeses allomanyhoz tartozé adattartalmak papiralapti dokumentumait az
adatbiztonsag kovetelményeire tekintettel tarolja, és gondoskodik azok
biztonsagos 6rzésérdl.

Az Adatkezeld az elektronikus nyilvantartasokat kilén erre a célra fejlesztett
nyilvantartasi rendszer utjan Uzemelteti, amely, illetve amelynek futtatasi
kérnyezete megfelel az adatbiztonsag kdvetelményeinek. A jogszabalyck altal
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elrendelt koételezd nyilvantartasok (pl. KENYSZ], MUKENG, stb.), amelyekben
tértend adatrégzitést az Adatkezeld koteles elvégezni védelmi rendszerét az
elektronikus nyilvantartasokat mikodtetd szervezetek garantaijak.

10.7. Az Adatkezel6 Ilehetbség szerint térekszik az adatminimum elvének

érvényesilésére, annak érdekében, hogy az egyes munkavallalok, és egyéb,
az Adatkezel6 érdekkérében eljard személyek csak a szikséges személyes
adatokhoz férjenek hozza.

10.8. Az Adatalloményok kezelésére, azok biztonsagos drzésére, a hozzaférési

jogokra, adatok, dokumentacidk felhasznaldsara az Adatkezeld szervezetén
belil — d&sszhangban a térvényi eldirasokkal — hatalyos szabalyzatok,
jovahagyasa, engedélyezése és bhedllitdsa, valamint megvonasa és toriése
dokumentalt eljarasok keretében toérténik. A jogosultsagok beallitasat az
érintett adatvagyon elem adatgazdaja engedélyezi. Az elavult, mar nem
szllkséges jogosultsagok elkeriilése érdekében az Adatkezeld rendszeresen
felllvizsgdlja, leltarozza a domain és a nyilvantartasi rendszerben beallitott
jogokat. Az Adatkezeld a kiadott jogosultsagokrol kiilon nyilvantartast vezet, az
informatikai feladatokat ellatdé munkatars feladata a nyilvantartas dsszevetése
a tényleges hozzaférési beallitasokkal.
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11.1.

11.2.

T3

11.4.

11. AZEGYES ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK

Adatkezelés az érintett hozzajaruldsa alapjan

A hozzgjarulason alapulé adatkezelés esetén az érintett hozzajarulasat
szemelyes adatai kezeléséhez az 1. szamu melléklet szerinti adatkérd lapon
kell kérni.

Hozzajarulasnak mindsul az is, ha az érintett az Adatkezeld internetes
honlapjanak megtekintése sorédn bejeldl egy erre vonatkozd négyzetet, az
informacids tarsadalommal &sszefliggd szolgaltatasok igénybeveétele soran
erre vonatkozé technikai bedllitasokat hajt végre, valamint barmely egyéb
olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott Gsszefliggésben az
erintett hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez
egyertelmiien jelzi.

A hozzdjarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Gsszes
adatkezelési tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is
szolgal, akkor a hozzajarulast az dsszes adatkezelési célra vonatkozdan meg
kell adni.

Az Adatkezel6 nem kotheti szerzédes megkotését, teljesitését olyan
személyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulas megadasahoz, amelyek
nem sziikségesek a szerzédés teljesitéséhez.

A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii médon kell lehetévé tenni,
mint annak megadasat.

Ha a személyes adat felvetelére az érintett hozzajarutasaval keriit sor, az
adatkezeld a felvett adatokat tdrvény eltéré rendelkezésének hianyaban a ra
vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabdl tovabbi kuldn hozzéjarulas
nélkil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetden is
kezelheti.

A Tarsasag a 2. szamu melléklet szerinti altalanos adatkezelési tajékoztatéjat
a helyben szokasos mddon, tovabba honlapjan a labléchen elérhetévé teszi
az erintettek szdmara. E tajékoztato célja, hogy az érintetteket nyilvanosan is
elérhetd formaban az adatkezelés megkezdése elétt és annak folyaman is
egyértelmilen és részletesen tajékoztassa az adataik kezelésével kapcsolatos
minden tényrél, igy kuldnésen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult szemelyérél, az adatkezelés
id6tartamardl, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
tajekoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira
és jogorvoslati lehetéségeire is. Ezen adatkezelési tajékoztatét a legfontosabb
adatkezelesi lepesek mindegyikénél kiillén megismerhetévé kell tenni.
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/. Adatkezelés jogi kitelezettség teljesitése jogcimén

11.5. A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett
hozzajarulasatdl fuggetlen, mivel az adatkezelést térvény hatarozza meg. Az
érintettel az adatkezeles megkezdése elétt ez esetben kdzoini kell, hogy az
adatkezelés kotelezd, tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése elétt
egyertelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrél, igy kuléndsen az adatkezelés céljardl és
jogalapjarél, az adatkezelésre és az adaffeldolgozasra jogosuit személyérél,
az adatkezelés idétartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az
adatkezel® a ra vonatkozé jogi kételezettség alapjan kezeli, illetve arrél, hogy
kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetbségeire is. Koételezd
adatkezelés esetén a tajekoztatas megtorténhet az elébbi informéaciokat
tartalmazé jogszabalyi rendelkezésekre valé utalas nyilvanossagra hozatalaval
is.

Ill.  MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

11.6. A munkavallaloktél kizarélag olyan adatok kérheték és tarthatok nyilvan,
valamint olyan munkakéri orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezheték,
amelyek a munkaviszony létesitéséhez, fenntartasahoz és megsziintetéséhez,
iletve a szocialis-j6léti juttatdsok biztositdsdhoz szilkségesek és a
munkavallalé személyhez fliz6dé jogait nem sértik.

11.7. Az Adatkezel6 munkaltatdi jogos érdekeinek érvényesitése (Rendelet 6. cikk
(1) bekezdése f)) jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy
megszinése céljabol kezeli a munkavallalo alabbi adatait:

s nev

szlletesi név,,

szlletési ideje,

anyja neve,

lakcime,

allampolgarsaga,

adbazonosité jele,

TAJ szama,

nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallalo esetén),

telefonszam,

e-mail cim,

szemelyi igazolvany szama,

lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama,

bankszamlaszama,
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11.8.

online azonositd (ha van)

munkaba l1épésének kezdd és befejezd idépontja,

munkakor,

iskolai végzettségét, szakképzettségét igazold okmany masolata,
fenykép,

dnéletrajzban megjeldlt barmely egyéb adat,

munkabérének dsszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival
kapcsolatos adatok,

+ amunkavallalé munkabérébdl jogerds hatarozat vagy jogszabaly, illetve
irasbeli hozzajarulasa alapjan levonand® tartozast, illetve ennek
jogosultsagat,

¢ a munkavallalé munkajanak ériékelése,

e a munkaviszony megsziinesének mddja, indokai,

« munkakdrtél figgden erkdlcsi bizonyitvanya

+ a munkakdri alkalmassagi vizsgalatok dsszegzese,

¢ magannyugdijpénztari és onkéntes kélcsdnds biztositd pénztari tagsag
esetén a pénztar megnevezése, azonosité szama és a munkavéallalé
tagsagi szama,

» kilféldi munkavallalé esetén (tlevéiszam; munkavallalasi jogosultsagot
igazold dokumentumanak megnevezését és szama,

¢ munkavallalét ért balesetek jegyzékonyveiben rogzitett adatokat;

+ ajoléti szolgaltatas, kereskedelmi szallashely igénybe vételéhez
szikséges adatokat;

Betegségre és szakszervezeti tagsagara vonatkozé adatokat a munkaltatd
csak a Munka Torvénykényvében meghatarozott jog, vagy kotelezetiség
teljesitése céljabdl kezel.

» A személyes adatok cimzettjeii a munkaltatd vezetdje, munkaltatdoi jogkér

gyakorldja, az Adatkezeld6 munkalgyi, bérszamfejtési feladatokat ellatd
munkavallaléi és adatfeldolgozéi.

> A személyes adatok tarolasénak idétartama: a munkaviszony megsziinését

11.9.

kévet6 8 év. A munkavallald nyugellatds megallapitasahoz sziikkséges
jogosultsagi id6 igazolasa érdekében megbrzendé szemeélyes adatai azonban
nem selejtezhetdek.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése elbtt kdzdini kell, hogy az
adatkezelés a Munka torvénykdonyvén és a munkaltatd jogos érdekeinek
érvényesitésén alapul. A munkaltaté a munkaszerzédés megkdtesével
egyidejiileg a jelen szabalyzat 3. szamu melléklete szerinti Tajékoztato
atadasaval tajékoztatia a munkavallalét személyes adatainak kezelésérél és
személyhez fliz8dé jogairdl.
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Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

11.10. A munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhaté,
amelyet munkaviszonyra vonatkozé szabaly ir elé, vagy amely
munkaviszonyra vonatkozé szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa,
kételezettség teljesitése érdekében szikséges. A vizsgalat elétt részletesen
tajekoztatni kell a munkavallalékat tébbek kézott arrél, hogy az alkalmassagi
vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen
eszkbzzel, modszerrel térténik. Amennyiben jogszabaly irja elé a vizsgalat
elvegzését, akkor tajékoztatni kell a munkavallaldkat a jogszabaly ciméré! és a
pontos jogszabalyhelyrdl is.

» Akezelhetd szemeélyes adatok kére: a munkakari alkalmassag tenye, és
az ehhez szitkséges feltételek.

» Az adatkezelés jogalapja: a munkaltaté jogos érdeke és jogszabalyi
kotelezettségeinek teljesitése.

> A szemeélyes adaiok kezelésének célja: munkaviszony létesitése,
fenntartasa , munkakor betdltése.

» A személyes adatok cimzetijei, illetve a cimzettek kategoriaii A
vizsgalat eredményét a vizsgalt munkavallaldk, illetve a vizsgalatot végzé
szakember ismerhetik meg. A munkaltaid csak azt az informaciot kaphatja
meg, hogy a vizsgalt szemeély a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve
milyen feltételek biztositandok ehhez.

> A személyes adatok kezelésének id6tartama: a munkaviszony
megszineset kovetd 3 ev.

»

Felvételre jelentkez6 munkavallalék adatainak kezelése, palyazatok,
onéletrajzok

11.11. A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, sziletési
ideje, helye, anyja neve, lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-
mail cim, a jelentkez6rél készitett munkaltatoi feliegyzés (ha van).

> A személyes adatok kezelésenek célja: jelentkezés, palyazat elbiralasa, a
kivalasztottal munkaszerzédés kotése. Az érintettet tajékoztatni kell arrél, ha
a munkaitaté nem 6t valasztotta az adott allasra.

» Az adatkezelés jogalapja: az érinteft hozzajarulasa.

> A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai: az
Adatkezel6nél munkaltatdi jogok gyakorlasara jogosult vezeté, munkaiigyi
feladatokat eliatd munkavallalok.

»>A személyes adatok tarolasanak idétartama: a jelentkezés, palyazat
elbiralasaig. A ki nem valasztott jelentkezék szemeélyes adatait toréini kell.
Torodlni kell annak adatait is, aki jelentkezését, palyazatat visszavonta.
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11.12. A munkaltatd csak az érintett kifejezett, egyértelmi és 6nkéntes hozzajarulasa

alapjan orizheti meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megérzesére a
jogszabalyokkal 6sszhangban all6 adatkezelési célja elérése érdekében
szikség van. E hozzajarulast a feivételi eljaras lezarasat kdvetben kell kérni a
jelentkezdktdl.

E-mail fiok hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

11.13. Ha az Adatkezel6 e-mail fiokot bocsat a munkavallald rendelkezésére, ezen e-

mail cimet és fiokot a munkavallalo kizarolag munkakéri feladatai céljara
hasznalhatja, annak érdekében, hogy a munkavallalék ezen keresztiil tartsak
egymassal a kapcsolatot, vagy a munkaltatoé képviseletében levelezzenek mas
személyekkel, szervezetekkel.

A munkavallalé az e-mail fidkot személyes célra nem hasznalhatja, a fidkban
személyes leveleket nem tarolhat.

11.14. A munkaltatd jogosult az e-mail fidk telies tartalmat és hasznalatat

rendszeresen — 3 havonta - ellendrizni, ennek soran az adatkezelés jogalapja
a munkaltatd jogos érdeke. Az ellendrzés célia az e-mail fiok hasznalatara
vonatkozé munkaltatéi rendelkezes betartasanak ellendrzése, tovabba a
munkavallaldi kotelezetisegek (Mt. 8.§, 52. §) ellenérzése.

Az ellenérzésre a munkaltatd vezetbje, vagy a munkaltatdi jogok gyakorldja
jogosult.

Amennyiben az ellenérzés koriilményei nem zarjdk ki ennek lehetéségét,
biztositani kell, hogy a munkavallalé jelen lehessen az ellendrzés soran.

Az ellenérzés elttt tajékoztatni kell a munkavallalot arrdl, hogy milyen
munkaltatéi érdek miatt kerll sor az ellenérzésre, munkaéltatd részérdl ki
végezheti az ellenbrzest, - milyen szabalyok szerint keriilhet sor ellendrzesre
(fokozatossag elvének betartasa) és mi az eljaras menete, - milyen jogai és
jogorvoslati lehetdségei vannak az e-mail fiok ellenbrzésével egyitt jard
adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellenérzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy elsédlegesen az
e-mail cimébdl és targyabdl kell megallapitani, hogy az a munkavallald
munkakdéri feladataval kapcsolatos, és nem személyes céli. Nem személyes
célu e-mailek tartalmat a munkaltato korlatozas nélkil vizsgalhatja.

11.15. Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithatd meg, hogy a

munkavallalé az e-mail fiokot személyes célra hasznalta, fel kell szolitani a
munkavéallalét, hogy a személyes adatokat haladéktalanul toérélje. A
munkavallalé tavolléte, vagy egylttmiikédésének hianya esetén a szemeélyes
adatokat az ellenérzéskor a munkaltaté torli. Az e-mail fiok jelen szabalyzattal
ellentétes haszndlata miatt a munkaltaté a munkavallalbval szemben
munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat.

A munkavallalé az e-mail fidk ellendrzésével egyitt jard adatkezeléssel
kapcsolatban e szabalyzatnak az érintett jogairdl sz6lo fejezetében irt jogokkal
élhet.
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Szamitégép, laptop, tablet ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

11.16. Az Adatkezeld altal a munkavallaldo részére munkavégzés céljara
rendelkezésre bocsatott szamitogépet, laptopot, tabletet a munkavallalo
kizardlag munkakori feladata elldtdsara hasznalhatia, ezek magancél
hasznalatat a Tarsasag megtiltja, ezen eszkézokdn a munkavallaléo semmilyen
szemeélyes adatot, levelezését nem kezelheti és nem tarolhatja. A munkaltatd
ezen eszk6zokon tarolt adatokat ellendrizheti. Ezen eszkdzék munkaltatd
altali ellendrzésére és jogkovetkezményire egyebekben az elébbi 10.16. pont
rendelkezései iranyadok.

A munkahelyi internethasznalat ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

11.17. A munkavallalé6 csak a munkakéri feladataval kapcsolatos honlapokat
tekintheti meg, a személyes céli munkahelyi internethasznalatot a munkaltatd
megtiltja. '

A munkakori feladatként az Adatkezel6 nevében elvégzett internetes
regisztraciok jogosultja az Adatkezel®, a regisztracié soran az Adatkezelére
utalé azonositot, jelszét kell alkalmazni. Amennyiben a személyes adatok
megadasa is szilkséges a regisziraciohoz, a munkaviszony megsziinésekor
azok torlését kdteles kezdeményezni az Adatkezeld.

A munkavallald munkahelyi internet hasznalatat a munkaltatd elienérizheti,
amelyre és jogkdvetkezményeire a 10.16. pont rendelkezései iranyadok.

Céges mobiltelefon hasznalatanak ellengrzésével kapcsolatos adatkezelés

11.18. A munkaltatd nem engedélyezi a céges mobiltelefon magancéli hasznalatat, a
mobiltelefon csak munkavégzéssel Osszefliggd célokra hasznalhatd, és a
munkaltatd valamennyi kimené hivas hivészamat és adatait, tovabba a
mobiltelefonon tarolt adatokat ellenérizheti.

A munkavallald kdteles bejelenteni a munkaltaténak, ha a céges mobiltelefont
magancelra hasznalta. Ez esetben —szilkség esetén- az ellenérzés akként
folytathato le, hogy a munkaltatd hivasrészletezét kér a telefonszolgaltatotol és
felhivia a munkavallalét arra, hogy a dokumentumon a magancéli hivasok
esetében a hivott szamokat tegye felismerhetetlenné. A munkaltaté eléirhatja,
hogy a magancelil hivasok kéltségeit a munkavallalé viselje.

Egyebekben az ellen6rzésre és jogkévetkezményire a 10.16. pont

rendelkezései irdnyadok.

GPS navigacios rendszer alkalmazasaval kapcsolatos adatkezelés

11.19. A GPS rendszer alkalmazasanak jogalapja: a munkaltatéi jogos érdek, célja
munkaszervezes, logisztika, munkavallaloi kotelezetiségek teljesitésének
ellendrzese.

A kezelt adatok: gépjarmi rendszama, a megtett Gtvonal, tavolsag,
gépjarmihasznalat ideje.
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/U, SIERIODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

Szerz6do6 partnerek adatainak kezelése

11.20. Az Adatkezeld szerzédés teljesitése jogcimén a szerzddés megkétése,
teliesitése, megszinése céljabdl kezeli a vele szerz6dott természetes
személy: nevét, sziletési nevét, szilletési idejét, anyja nevét, lakcimét,
addazonositd jelét, adoszamat, vallalkozéi, éstermeldi igazolvany szamat,
szemelyi igazolvany szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét,
telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszamlaszamat.

Ezen adatkezelés jogszer(inek mindsil akkor is, ha az adatkezelés a
szerz6dés megkotését megelbzéen az érintett kérésére torténd lepések
megtételéhez szitkséges.
» A személyes adatok cimzettieii az Adatkezel6 megrendelt
szolgaltatassal, megrendelt aruhoz kapcsolédd tevékenységgel kapcsolatos
feladatokat ellatdé munkavalialéi, koényvelési, adozasi feladatokat ellatd
munkavallaléi, és adatfeldolgozoi.
» A személyes adatok tarolasanak idétartama; a szerzédés megsz(inését
kdvetd 8 év.

11.21. Az érinteit természetes személlyel az adatkezelés megkezdése elbtt kdzdIni
kell, hogy az adatkezelés a szerzbdés teljesitése jogcimén alapul, az a
tajekoztatas tortenhet a szerzddésben is. Az érintettet személyes adatai
adatfeldolgozé részére t6rténd atadasarol tajékoztatni kell.

Jogi személy igyfelek, vevOk, szdllitok természetes személy
képviseldinek elérhetdéséqgi adatai

11.22. A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime,
telefonszama, e-malil cime, online azonositdja.

» A személyes adatok kezelésenek célja: az Adatkezeld jogi személy
partnerével kotott szerzddés teljesitése, Gzleti kapcsolattartas, jogalapja: az
erintett hozzajarulasa.
» A személyes adatok cimzetijei, illetve a cimzettek kategoéridi: az
Adatkezel6 megrendelt szolgaltatassal, megrendelt aruhoz kapcsolodd
tevékenységgel kapcsolatos feladatokat ellatd munkavallaldi, kdnyvelési,
adozasi feladatokat ellatd munkavalialoi, és adatfeldolgozoi.
» A szemelyes adatok tarolasanak idétartama: az Gizleti kapcsolat, illetve
az érintett kepviseldi mindsegenek fennallasat kdvetd 5 évig.

11.23. Ezen informacidkat az ugyféllel, vevdvel, szallitoval kapcsolatban alld

munkavallalonak ismertetnie kell az érintett személlyel és a nyilatkozat
alairasaval kérnie kell hozzajarulasat személyes adatai kezeléséhez.
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Latogatoi adatkezelés az Adatkezelé honlapjan - Tajékoztatas siitik

{cookie) alkalmazasarél

11.24.

11.25.

11.26.

11.27.

A Siitik (cookie-k) révid adatfajlok, melyeket a meglatogatott honlap helyez el
a felhasznald szamitbgépén. A cookie célja, hogy az adott infokommunikacios,
internetes szolgaltatast megkdnnyitse, kényelmesebbé tegye. Szamos fajtaja
letezik, de altaléban két nagy csoportba sorolhatéak. Az egyik az ideiglenes
cookie, amelyet a honlap csak egy adott munkamenet soran {pl.: egy
internetes bankolas biztonsagi azonositasa alatt) helyez el a felhasznalé
eszkbzén, a masik fajtaja az allandd cookie (pl.: egy honlap nyelvi bedllitasa),
amely addig a szamitdgépen marad, amig a felhasznald le nem térli azt. Az
Eurépai Bizottsag iranyelvei alapjan cookie-kat [kivéve, ha azok az adott
szolgaltatds hasznélatdhoz elengedhetetlen{ll szikségesek] csak a
felhasznalé engedélyével lehet a felhasznald eszkdzén elhelyezni.

A felhasznald hozzjjarulasat nem igényié sitik esetében a honlap elst
latogatasa soran kell tajekoztatast nydjtani. Nem szikséges, hogy a sutikre
vonatkozo tajékoztaté teljes szdvege megjelenjen a honlapon, elegendd, ha a
honlap Uzemeltetdi réviden Osszefoglaljak a tajékoztatas lényegét, és egy
linken keresztiil utalnak a teljes kor( tajékoztatd elérhetéségére.

A hozzéjaruiast igényld siitik esetében a tajékoztatas kapcsolddhat a honlap
elso latogatasahoz is abban az esetben, ha a sitik alkalmazasaval egydtt jard
adatkezelés mar az oldal felkeresésével megkezdédik. Amennyiben a siiti
alkalmazasara a felhasznalo altal kifejezetten kért funkcio igénybevételéhez
kapcsolodik, akkor a tajékoztatas is megjelenhet e funkcié igénybevételéhez
kapcsolédéan. Ebben az esetbhen sem szilkséges az, hogy a sutikre
vonatkozd tajékoztatd teljes szévege megjelenjen a honlapon, elegendd egy
rovid dsszefoglald a tajékoztatas lényegérdl, és egy linken keresztill utalas a
teljes kéri tajekoztatd elérhetéségére.

A honlapon a sitik alkalmazasarél a latogatdt az_adatkezelési tajékoztatdban
tajékoztatni kell. E tajékoztatéval a Tarsasag biztositja hogy a latogato a
honlap  informaciés  tarsadalommal  dOsszefliggd  szolgaltatasainak
igénybevétele elbtt és az igénybevétel soran barmikor megismerhesse, hogy a
Tarsasag mely adatkezelési célokbdl mely adatfajtakat kezel, ideértve az
igénybe vevével kdzvetleniil kapcsolatba nem hozhaté adatok kezelését is.
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Kbdzosségi iranyelvek / Adatkezelés az Adatkezelé Facebook oldalan

11.28. Az Adatkezeld termékei, szolgaltatdsai megismertetése, népszeriisitése

céljabdl Facebook oldalt tart fenn.

Az Adatkezel6 Facebook oldalon feltett kérdés, hozzaszolasban kifejtett
vélemény nem mindsil hivatalosan benyujtott panasznak.

Az Adatkezel6 Facebook oldalan a latogatok altal kozzétett személyes
adatokat az Adatkezelé nem kezeli.

A latogatokra a Facebook Adatvédelmi- és Szolgaltatasi Feltételei iranyadok.
Jogellenes, vagy sért tartalom publikidlasa esetén az Adatkezeld elbzetes
értesites nelkil kizarhatja az érintettet a tagok kézul, vagy toérélheti
hozzaszolasat.

Az Adatkezel6 nem felel a Facebook felhasznalok altal kbdzzétett jogszabalyt
sertd adattartalmakert, hozzaszélasokért. Az Adatkezelé nem felel semmilyen,
a Facebook miikédésébdl adodé hibaért, (izemzavarért vagy a rendszer
milkédéseének megvaltoztatasabdl fakado problémaért.

Adatkezelés adé- és szamviteli kdtelezettségek teljesitése céljabol

11.29. Az Adatkezeld jogi kételezetiség teljesitése jogcimén, térvényben eléirt adé és

szamviteli kételezettségek teljesitése (kényvelés, adozas) céliabdl kezeli a
beszallitbkent vele Uzleti kapcsolatba 1€pé természetes személyek térvényben
meghatarozott adatait. A kezelt adatok az altalanos forgalmi adérél szolé
2017. évi CXXVIl. tv. 169.§, és 202.§-a alapjan kuldndsen: adészam, név, cim,
adézasi statusz, a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény 167.§-a alapjan:
név, cim, a gazdasagi mulveletet elrendeld személy vagy szervezet
megjeldlése, az utalvanyoz6 és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,
valamint a szervezettdl fliggéen az ellenér alairdsa, a személyi
jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVII. torvény alapjan: vallalkozéi igazolvany
szama, Gstermel&i igazolvany szama, adéazonosité jel.

A szemelyes adatok tarolasanak id6tartama a jogalapot add jogviszony
megsziinését kdvetd 8 év.

A szemelyes adatok cimzettjeii a Tarsasdg adozasi, kdnywviteli,
bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi feladatait ellatd munkavallaléi és
adatfeldolgozéi.

Kifizetoi adatkezelés

11.30. Az Adatkezelt jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, térvényben elirt adoé és

jarulékkotelezettsegek teljesitése (ad6-, adoelbleg, jarulékok megallapitasa,
berszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij Ugyintézés) céljabdl kezeli azon
érintettek — munkavallalok, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatasban
részesii6k — adotdrvényekben eldirt személyes adatait, akikkel kifizetdi
(2017.CL. t6rvény az addzas rendjérdl (Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban &ll. A kezelt
adatok koérét az Art. 50.§-a hatdrozza meg, kulon is kiemelve ebbél: a
természetes személy természetes személyazonosité adatait (ideértve az elézd
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nevet és a titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy
addazonositd jelét, tarsadalombiztositasi azonositd jelét (TAJ szam).
Amennyiben az adétérvények ehhez jogkdvetkezményt fliznek, a Tarsasag
kezelheti a munkavallalék egészségigyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti
(Szja 47.§(2) b./) tagsagra vonatkozd adatokat ado és jarulékkételezettségek
teliésités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi Ggyintézés) céljabol.

» A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot ado jogviszony
megsziinését kovetd 8 év (a nyugellatas megallapitasahoz szikséges
adatokat tartalmazd és bizonyitd dokumentumok azonban nem
selejtezhetdk.)

» A szemelyes adatok cimzettjei: a Tarsasag addzasi, bérszamfejtesi,
tarsadalombiztositasi  (kifizet6i) feladatait ellatd6 munkavéllaléi és
adatfeldolgozéi.

A Levéltari torvény szerint maradandd értékii _iratokra vonatkozd
adatkezelés

11.31. Az Adatkezeld jogi kételezettsége teljesitése jogcimén kezeli a kdziratokrdl, a

kozlevéltarakrél s a maganlevéltari anyag védeimérdl szoldé 1995. évi LXVI.
térveny (Levéltari toérvény) szerint maradandé értékiinek minésilé iratait abbél
a célbdl, hogy az Adatkezeld irattari anyaganak maradandé érték(i része
épségben és hasznalhaté allapotban a jové nemzedékei szamara is
fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a kdzlevéliar részére tériénd atadasig.

A személyes adatok cimzetljeire és az adatkezelés egyéb kérdéseire a
Leveéltari térvény iranyado.
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12.1.

12. ADATBIZTONSAG

Az Adatkezelté gondoskodik az adatok bizalmassagardl és biztonsagardl.
Ennek eérdekében megteszi a szilkséges technikai és szervezési
intézkedéseket mind az informatikai eszkézOk datjan tarolt, mind a
hagyomanyos, papiralapd adathordozoékon tarolt adatallomanyok tekintetében.
Az Adatkezel6 gondoskodik arrdl, hogy a vonatkozé jogszabalyokban eldirt
adatbiztonsagi szabalyok érvényesiiljenek.

12.2. Az Adatkezeld az adatokat megfelelé intézkedésekkel vedi a jogosulatlan

hozzaféres, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térles vagy
megsemmisites, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériiles, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.
Az adatbiztonsag szabalyainak érvényesiulésérbl az Adatkezeld kilén
szerzddések, szabalyzatok, utasitasok, eljarasi rendek utjan gondoskodik. Az
Adatkezel6 az adatbiztonsag feltételeinek érvényesitése érdekében
gondoskodik az érintett munkatarsak megfeleld felkészitésérsl.

12.3. Az Adatkezeldé az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai kérében

gondoskodik kiilondsen:

«a jogosulatian hozzaférés elleni vedelmet biztositd intézkedésekrdl, ezen beliil
a szoftver és hardver eszkztk védelmérdl, illetve a fizikai védelemrél
(hozzaférés védelem, halézati védelem);

esaz adatallomanyok helyreallitasanak lehetfsegét biztositd intézkedesekrdl,
ezen belil a rendszeres biztonsagi mentésrdl és a masolatok elkllénitett,
biztonsagos kezeléserdl (tukrdzés, biztonsagi mentés, archivalas);

e az adatok médositasakor a valtozasok automatikus naplézasardl;

sa nyilvantartasokat futtaté rendszerek napldalloméanyainak gydjtésérdl,
elemzésérdl és hiba esetén automatikus riasztasrol;

+ az adatallomanyok integritasanak megérzesérdl, sértetlenségérdl;
«az adatallomanyok virusok elleni védelmérdl (virusvédelem);

eaz adatok halézatbol kifelé iranyuld mozgasanak ellenbérzésétél és
feligyeletérdl (adatszivargas megeldzés);
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eaz adatallomanyok, illetve az azokat hordozo eszkézok fizikai védelmerdl,
ezen belil a tlzkar, vizkar, villamcsapas, egyéb elemi kar elleni
vedelemrél, illetve az ilyen események kévetkeziében bhekdvetkezd
karosodasok helyreallithatésagardl (archivalas, tlizvédelem).

12.4.Az Adatkezeld a papiralapi nyilvantartdsok védelme érdekében megteszi a
szilkséges intézkedéseket klléndsen a fizikai biztonsag, illetve tlzvédelem
tekintetében.

12.5.A munkavallalok, és egyéb, az Adatkezeld érdekében eljard személyek az
altaluk hasznalt, vagy birtokukban |év, személyes adatokat is tartalmazé
adathordozékat, flggetienil az adatok rogzitésének maodjatdl, kotelesek
biztonsagosan o6rizni, és védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a
veletlen megsemmisilés és sérilés ellen. Ennek érdekében a munkavéllalék a
munkaidé lejartakor kételesek az asztalukrol zarhatd szekrénybe helyezni a
személyes adatokat tartalmazéd dokumentumokat, valamint a szamitégépiket
jelszavas képernyévédelemmel ellatni.
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13. TITOKTARTAS

13.1. Természetes személyek adatai vonatkozasdban a személyes adatok

védelmére vonatkozd szabalyok is alkalmazandok.

13.2. A titoktartasi kotelezeitség — idébeli korlatozas nélkil — az Adatkezel®

keépviseléjere, vezetd beosztasii munkavallaléira, minden alkalmazottjara,
valamint mindazokra vonatkozik, akik az érintettekkel kapcsolatos
informaciokhoz az AdatkezelSvel kapcsolatos tevékenységiik soran barmilyen
mddon hozzajuthatnak.

Az Adatkezel6 titoktartidsa vonatkozdsaban megfeleléen iranyadéak az
alabbiak:

a Ptk. személyhez fiz6dd jogokkal és azok védelmével kapcsolatos
valamennyi rendelkezését, ideértve klldnosen  a levéltitokkal,
magantitokkal és Uzleti titokkal kapcsolatos szabalyokat;

® a Buntet6é Toérvenykdnyvrél szélé 2012. évi C. t6rvény (,Btk.”)
titokvédelemmel kapcsolatos valamennyi rendelkezését,

o az adézas rendjerdl szolo 2017. évi CL. torvény (,Art.”) titoktartassal,
titokvédelemme! kapcsolatos valamennyi rendelkezését, ideérive
kulonosen az addtitokkal kapcsolatos 127. és egyéb §-ait;

az Infotv. adatkezeléssel kapcsolatos rendelkezéseit;

a GDPR altal eléirt adatvédelmi rendelkezéseket,

az Adatkezeld SZMSZ-ében, valamint az adatfeldolgozasra iranyuld
szerz6désben elirt, a titoktartasra vonatkozd rendelkezések.

13.3.Az Adatkezel6 vezetd tisztségviseldje és alkalmazottja vonatkozasaban a

titoktartasi kételezettség nem all fenn:

. a hataskérében eljaré Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidészabadsag
Hatdsaggal (a tovabbiakban: NAIH),
e 3 hagyatéki lUgyben eljaré kézjegyzével, valamint a hataskérében

eljard gyamhatdsaggal;

) a csédeljaras, felszamolasi eljaras, dnkormanyzatok
adéssagrendezesi  eljardsa, birosagi  végrehajtasi  eljaras, illetve
vegelszamolas (gyében eljaro vagyonfelligyelével, felszamoléval,
pénzlgyi gondnokkal, végrehajtoval, illetve végelszamoldval;
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a folyamatban évé bintetéeljaras keretében eljaré, valamint a
felielentés kiegészitését folytatd nyomozd hatésaggal, valamint a
hataskorében eljaré tgyészséggel,

a bunteté-, valamint polgari Ggyben, tovabba cséd-, felszamolasi
eljaras keretében a birésaggal;

kilén tdrvényben meghatarozott feltételek teljesiilese esetén a
titkosszolgalati eszkdzok alkalmazasara, titkos informaciogyljtésre
felhatalmazott szervvel;

a foigazgatd eseti engedélye alapjan a térvényben meghatarozott
feladatkdrében eljaré nemzetbiztonsagi szolgalattal;

az add-, vam- és tarsadalombiztositasi kotelezettség teljesitésének
ellenérzése, valamint az ilyen tartozast megallapitd végrehajthatd okirat
végrehajtasa érdekében folytatott eljaras keretében eljaré adéhatdsaggal,
vamhatdsaggal,

a gyermekvedelmi észleld- és jelzbrendszer tagjaval szemben,
amennyiben az Adatkezeld tevékenysége soran jelzés megtételére okot
adé korulmény meril fel.
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14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14. ADATATADAS, ADATTOVABBITAS

Az Adatkezel az altala kezelt személyes adatokat kizarélag az érintettnek,
térvényes  keépviseldjének, meghatalmazottjanak, valamint térvényes
feladatkérében eljard hatésagnak, torvényszéknek, kdzjegyzének adja at.

Az adatok egyéb tovabbitasara — az adatfeldolgozasi tevékenységet kivéve —
minden esetben c¢sak az érintett hozzajaruldsa, vagy jogszabalyi
felhatalmazas alapjan keril sor.

A személyes adatot tovabbitani csak abban az esetben lehet, ha annak
jogalapja egyertelmd, célja, és az adattovabbitas cimzettienek a személye
pontosan meghatarozott, és az adattovabbitassal elérendd cél mas modon
nem valoésithatd meg. Az adattovabbitast minden esetben dokumentaini kell,
oly mddon, hogy annak menete és jogszeriisége bizonyithaté legyen. A
dokumentalasta elsésorban az adatszolgaliatast kér6, illetve annak
teljesitésérdl rendelkezd, megfeleléen kiadmanyozott iratok szolgalnak.

A jogszabaly altal elbirt adattovabbitast az Adatkezeld koteles teljesiteni.

A fentieken kivil személyes adatot tovabbitani csak akkor lehet, ha ahhoz az
érintett egyértelmden hozzajarult. Annak érdekében, hogy a hozzajarulas
utébb bizonyithatd legyen, azt lehetGség szerint irasba kell foglalni. Az
irasbeliseg mellézhetd, ha az adattovabbitas a cimzettjére, céljara, vagy az
adatkérre tekintettel csekély jelentdségii. Az érintettek hozzajarulasahoz kotott
adattovabbitas esetén az érintett a nyilatkozatat az adattovabbitas cimzettje
és célja ismeretében adja meg.

Az Adatkezeld altal vegrehaijtott leggyakoribb adattovabbitasok:

o Az Adatkezel6 kdnyvvizsgaldjanak a szerzddéses feladatai ellatasa
miatt.

e Adofizetési, tamogatas  elszamolasi, bevallasi, beszamolasi
kotelezettség keletkezésekor a megfelelé szervek felé (pl. Tamogatd
szervezet, Nemzeti Adé — és Vambhivatal, ellatasi szerzédésben megjeldlt
dnkormanyzati szery, sib.}

e Szerver- é€s mas informatikai szolgaltatast biztositd szerzddéses
partner.
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15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15. ADATFELDOLGOZ0

Az Adatkezeld fenntartja maganak a jogot, hogy tevékenysége soran
adatfeldolgozét vegyen igénybe, allando vagy eseti megbizas, vagy vallalkozoi
szerz6dés alapjan. Allandé jellegli adatfeldolgozasra elsésorban a kényvelési
feladatok ellatasa, az iratmegsemmisités, selejtezés, valamint az informatikai
rendszer fenntartasa érdekében keriilhet sor.

Az adatfeldolgozo igénybe vétele soran a vonatkoz6 jogszabalyok, elsésorban
az Infotv. és a GDPR rendelkezései az iranyadok. Adatfeldolgozd igénybe
vételére kizarblag irasbeli szerzédés alapjan kertilhet sor.

Az Adatkezel® kérésre az érintettet tajékoztatja az adatfeldolgozo személyérdl,
valamint adatfeldolgozasi tevékenységének részleteirél, igy kiléndsen az
elvégzett mlveletekrdl, valamint az adatfeldolgozénak adott utasitasokrol.

Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait
és kotelezettségeit a vonatkozd jogszabalyok keretei kézétt az Adatkezeld
hatarozza meg.
Az adatkezelési miveletekre vonatkozé utasitasok jogszerliségeért az
Adatkezeld felel.

Az adaffeldolgozd tevekenységi kdrén beldl, illetbleg az Adatkezels altal
meghatarozott keretek kozott felelés a személyes adatok feldolgozésaér,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért.

Az adatfeldolgozé tevékenységének ellatasa soran mas adatfeldolgozét csak
az Adatkezeld eldzetes irasbheli hozzajarulasaval vehet igénybe.

Az adatfeldolgozo az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a
tudomasara jutott személyes adatokat kizarélag az Adatkezels rendelkezései
szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a
személyes adatokat az Adatkezelé rendelkezései szerint kételes tarolni es
megbrizni.

Az Adatkezelé garanciakat nydjté szerzédési feltételek kialakitasaval és
megfeleld szervezeti, technikai intézkedésekkel biztositia, hogy az
adaifeldolgozé tevékenysége sordn az érintettek jogai ne sérulhessenek, és
az adatfeldolgozd személyes adatokat csak akkor ismerhessen meg, ha az
feladata ellatasahoz elengedhetetlenill szilkseges.
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16. EGYES ADATFELDOLGOZASOK

16.1. Az Adatkezeld altal igénybe vett adatfeldolgozok kore valtozik, valtozhat. Az
Adatkezeld az adatfeldolgozék személyérél tajékoztatast ad.
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17.1.

17.2.

17. AUTOMATIZALT EGYEDI DONTES

Az érintett személyes jellemzéinek eértékelésen alapulé dontés kizardlag
automatizalt adatfeldolgozassal t6rténé meghozatalara csak akkor kerulhet
sor, ha a dontést

+ valamely szerzé6dés megkdtése vagy teljesitése soran hoztak, feltéve hogy
azt az érintett kezdemeényezte, vagy

e olyan térvény teszi lehetévé, amely az érintett jogos érdekeit biztositd
intézkedéseket is megallapitja.

Az Adatkezel6 az érintett kérelmére tajékoztatast ad az automatizalt
adatfeldolgozassal hozott doéntés soran alkalmazott médszerrdl és annak
lényegérdl. Az érintett jogosult arra, hogy allaspontjat kifejtse.

Az Adatkezeld tevékenysége soran automatizalt egyedi dontést nem atkalmaz.
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18. A GYERMEKEK JOGAINAK FOKOZOTT VEDELME

18.1. A GDPR a gyermekek személyes adatait emelt szint(i védelemben részesiti és
fokozott kotelezettségeket ré6 azon adatkezeldkre, amelyek tevékenységik
sordn gyermekek adatait kezelik. Tekintettel arra, hogy Adatkezel6
tevékenysége soran kezeli kiskorlak személyes adatait, gondoskodik azok
specialis védelmérdl. A fokozott védelem érdekében killénGsen az alabbi
intéezkedeéseket teszi:

+ Az Adatkezeld kilonds koriliekintessel jar el és érdekmérlegelési
tesztet veégez minden olyan esetben, ha az adatkezelése jogalapjaként a
jogos érdekét kivanja alkalmazni (6. cikk (1) bekezdés f) pont) és az
adatkezeléssel ¢érintettek gyermekek vagy gyermekek is vannak
(lehetnek) az érintettek kdzbit.

. A hozzajaruldson alapuld adatkezelés esetén, a 18. életévét be nem
toltdtt gyermek személyes adatait csak akkor és olyan mériékben kezeli, ha a
hozzajarulast a gyermek feletti szul6i fellgyeletet gyakorldé szilé, vagy
kirendelt gyam adta meg, illetve engedélyezte.

. Az adatkezel6 ~mindent megtesz annak érdekében, hogy
ellendrizze, hogy a hozzajarulast valdban a gyermek feletti sziil6i felligyeleti
jog gyakoridja vagy kirendelt gyamja adta meg, illetve engedélyezte.

® A szll6i beleegyezést is igenyl6 esetekben Adatkezeld altalanossagban
térekszik arra, a lehett legkevesebb adatot kezelje (adattakarékossag elve).

e . A tajekoztatas nyljtasa soran az Adatkezeld minden esetben tSmor,
atlathato, értheté és kdnnyen hozzaféerhetd formaban, vildgosan és
kézérthetben igyekszik megfogaimazni és elérhetévé tenni, ha az informacio
cimzettje gyermek.
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19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19. ADATOK TURLESE ES ARCHIVALASA

Az Adatkezeld — az Infotv. és a GDPR rendelkezéseivel dsszhangban — a
személyes adatot 16rli, ha

¢ Kkezelése jogellenes;

¢ az érintett kéri (a jogszabdlyban elrendelt, illetve az Adatkezeld
szerzbdéses vagy jogi kotelezettségei teljesitésével Osszeflggd
adatkezelések kivételével);

e az adat hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem
orvosolhatd —, feltéve, hogy a toriést térvény nem zarja ki,

o az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak térvenyben
meghatarozott hatarideje lejart;

e azt a birésag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosag elrendelte.

Az Adatkezeld altal az ellatotti adatok nyilvantartasa céljabédl kezelt személyes
adatok megdrzési ideje a szamvitelrél szolé 2000. évi C. térvény 169.§ (1)
bekezdése alapjan a jogviszony megsziinését kbvetd 8 év.

Az Adatkezel6 altal a munkaviszony iétesitése, teljesitése és megszintetése
érdekében tarolt adatok a munkaviszony megszilinését kdévetd 8 évig
tarolhatok, kivéve azon adatokat, amelyek a nyugellatas megallapitasahoz
szilkséges jogviszony idétartamanak igazolasahoz szilkséges szemeélyes
adatok korébe tartoznak, mely adatokat tartalmazé dokumentumok nem
selejtezhetok.

Az érintett énkéntes hozzjarulasa alapjan kezelt adatok tdriesét az érintett
kérheti. Az érintett kérelme hidnyaban az Adatkezel6 az adatokat torli, ha az
adatkezelés célia megszlint és a vonatkozd jogszabalyi rendelkezések
értelmében az adatok megérzésére a tovabbiakban nincs sziikség.

Egyéb cél hidnyaban az Adatkezel6 az adatokat mindaddig nyilvantartja, amig
az adatok felhasznalasara kulon eljarasban vagy hatosagi ellendrzeés
érdekében, vagy jogszabaly rendelkezése alapjan szilkség lehet.

Torlés helyett az Adatkezeld zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt keri,
vagy ha a rendelkezésére allé informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torles
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sértené az érintett jogos erdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig
kezelheté, ameddig fennall az az adatkezeleési cél, amely a személyes adat
torleset kizarta.

19.7. Az Adatkezel6 megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja

annak helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat
helytelensége vagy pontatlansaga nem allapithatd meg egyértelmien.

19.8. A jogszabaly altal elrendelt adatkezelések esetében az adatok tdrliésére a

19.9.

jogszabaly rendelkezése az iranyadd6. A torlés esetén az Adatkezeld az
adatokat személyazonositasra alkalmatlanna teszi. Amennyiben jogszabaly
azt eldirja, az Adatkezelé a személyes adatot tartalmazd adathordozét
megsemmisiti. Az Adatkezeld az adatok tdrlésére, valamint az adathordozok
megsemmisitésére adatfeldolgozot vehet igenybe.

Az adatok térlése soran az archivalt adathordozékon tarolt adatallomanyok
médositasa — a hitelesség fenntartasa érdekében — filos.
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20. AZ ERINTETTEK JOGAI ES ERVENYESITESUK

Tajékoztatashoz valé jog

20.1. Az Adatkezel6 az érintettet az adatkezelést megelbzden tajekoztatja. A
tajékoztatas megtorténhet azaltal is, hogy az adatkezelés részleteirdl szolé
tajékoztatét az Adatkezeld a helyben szokasos médon kbzzéteszi, é€s erre az
érintett figyelmét felhivja, vagy akar azaltal is, hogy az érintetiek figyelmeét
felhivo jelzések az adatkezelés megkezdése elétt (pl. az Adatkezels irodainak
bejaratanal, telefonbeszélgetés elején, elektronikus lzenetben stb.) keriiltek
elhelyezésre.

Az érintettek barmikor tajékoztatast kérhetnek adataik kezelésérdl az
Adatkezel6tdl.

20.2. Az Adatkezel6 térekszik arra, hogy az érintettek az adatkezelést megelbzéen
tajékoztatast kapjanak az adatkezelés részleteirél. Ennek érdekében az
Adatkezeld a honlapjan az adatkezeléseir6l sz6l6 tajékoztatdkat kdzzéteszi,
az azokban torténd valtozasokra kiilon felhivja a figyelmet.

20.3. Az erintett kérelmere az Adatkezeld tajékoztatast ad az érintett altala kezelt,
illetve az altala megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairdl, azok
forrasarél, az adatkezelés céljarél, jogalapjardl, iddtartamardl, az
adatfeldolgozé nevérél, cimérél és az adatkezeléssel Osszefiiggd
tevékenységérdl, az esetleges adatvédelmi incidensek koralményeirdl,
hatasairél és az elharitasara megtett intézkedésekrél, tovabba — az érintett
személyes adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjardl és
cimzettjérdl.

20.4. Az Adatkezel6 kételes a kérelem benyujtasatél szamitott legrévidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban 30 napon belil, kézértheté formaban, az érintett erre
irAnyulé kérelmére irasban megadni a tajekoztatast.

20.5. A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kéré a folyé évben azonos
adatkdrre vonatkozéan tajékoztatasi kérelmet még nem nydjtott be. Egyéb
esetekben koltségtérités allapithaté meg, amelynek 6sszegét az Adatkezeld
jogosult megallapitani. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha
az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez
vezetett.

42



_ SEVARVANY-HAZ FOGYATEROSOK REFORMATUS OTTHONA,
(W 3350 Tiszafiived, Temetd utea 1. Tel: 59/511-381, Fax: 59/511-382
www.szivarvanyhaz.zsoltarhu email: szivarvany-haz@diakonia.hu

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

20.6. Az érintett tajékoztatasat az Adatkezelé csak akkor tagadhatja meg, ha azt

térvény lehetdévé teszi. Az Adatkezelé kételes az érintettel a felvilagositas
megtagadasanak indokat ko&zolni. Az Adatkezelé ebben az esetben
tajékoztatja az érintettet a jogorvoslati lehetésegekrdl.

Helyesbitéshez valo jog

20.7. Az érintett kérheti, hogy a tévesen szereplé vagy megvaltozott szemeélyes

adatat az Adatkezeld helyesbitse. Abban az esetben, ha a helyesbitendd
adatok alapjan rendszeres adaiszolgaliatas torténik, az Adatkezelé szikség
esetén a helyesbitesrdl tajékoztatja az adatszolgaltatas cimzetijet, illetve az
erintett figyelmét felhivjia arra, hogy a helyesbitést mas adatkezelénel is
kezdeményeznie kell.

Torléshez és tiltakozashoz valé joq

20.8. Az érintett a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével kérheti a

20.9.

személyes adatai torlését. Az Adatkezel6 az érintettet a torlésrél tajékoztatja.
Amennyiben a hozzajarulason alapulé adatkezelés az érintett jogviszonya
létesitésének, fenntartasanak feltétele, errél, és a varhatd kévetkezményekrél
az Adatkezeld az érintettet tajékoztatja.

Az Adatkezeld a személyes adat torlését megtagadja, ha az adat kezelése
jogszabalyon alapul,
szerzHdéses vagy jogi kotelezetisége teljesitéséhez kotddik, vagy az
adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekének érvényesitéséhez szikséges. A
torlési kérelem teljesitésenek megtagadasa esetén az Adatkezel6 az érintettet
annak okarol tajékoztatja.

20.10.Az érintett az Infotv. rendelkezéseinek megfelelden tiltakozhat személyes

adatai kezelése ellen,

e ha a szemeélyes adatok kezelése vagy tovabbltasa kizardlag az
Adatkezelére vonatkozé jogi kotelezetiség teljesitéséhez vagy az
Adatkezel6, adatatvevé vagy harmadik személy jogos érdekének
ervényesitéséhez szikséges, kivéve kotelezd adatkezelés esetén;

e ha a személyes adat felhaszndldsa vagy tovabbitasa kozvetlen
Uzletszerzés, kézvélemény-kutatds vagy tudomanyos kutatas céljara
torténik; valamint

¢ a torvényben meghatarozott egyéb esetben.
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Az adatkezelés korlatozasahoz valo6 jog

20.11. Az érintett jogosult az adatkezelés korlatozasara, ha
¢ vitatja a kezelt adatok pontossagat,
e az adatkezeleés jogellenes,

» az Adatkezelének mar nincs sziksége a kezelt adatokra, de az érintett
igényli azokat jogi igényének eléterjesztésehez,

* az érinteft tiltakozott az adatkezeléssel kapcsolatban, amig a vitas
kérdés le nem zarul.

20.12. A korlatozas ideje alatt az érintett adatot tarolas kivételével csak az erintett
hozzéjarulasaval, vagy jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak vedelme
érdekében, valamint fontos kézérdekbdl lehet kezelni.

A korlatozas feloldasarél az Adatkezeld az érintettet eldzetesen értesiti.

Adathordozhatésag joga

20.13. Az érintett kérheti az Adatkezel® altal vele kapcsolatban kezelt 6sszes olyan
adat atadasat, amelyeket az Adatkezeld az érintettdl vett fel a
nyilvantartaséba. Az adathordozhatdésagi jog ervényesitése soran az
Adatkezelé az adatokat széveges, fénykép, mozgdkép vagy hanganyag
allomanyban hordozhaté optikai adathordozén, vagy papir alapu
dokumentumban adja at az érintett részére.

Az érintett jogainak érvényesitése

20.14.Az érintett tajékoztatds, helyesbités, korlatozas, hordozas, térles irant
kérelmét az Adatkezelénél nyujthatja be. Ha az Adatkezelé az érintett
helyesbités, zarolds korlatozas, hordozas vagy térlés iranti kérelmet nem
teljesiti, a kérelem kézhezvételét koveté 30 napon belll irasban kozli a
kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A kérelem elutasitasa esetén
az Adatkezeld tajékoztatia az érintettet a Nemzeti Adatvédeimi és
Informacioészabadsag Hatésaghoz fordulas, tovabba a birésagi jogorvoslat
lehetbségerdl.
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20.15.

20.16.

20.17.

A tajékoztatas, helyesbités, korlatozas, toriés, tiltakozas esetén az AdatkezelG
az iranyadé jogszabalyokban foglaitaknak megfeleiéen jar el. Az érintett
jogsérelem esetén kérheti az Adatkezeld képviseletében eljard szemely
felettes vezetdjének vizsgalatat, valamint fordulhat az Adatkezelénél
kinevezett bels6 adatvédelmi tisztvisel6hoz.

Az érintett a jogainak megsértése esetén birésaghoz fordulhat, és Infotv,,
valamint a Ptk. alapjan érvényesitheti jogait.

Az érintett személyes adatai védelméhez vald joga megsértése eseten
fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosaghoz, illetve
mas EU tagorszag allampolgéra sajat orszaga adatvédelmi hatésagahoz, és
kérheti annak vizsgalatat arra hivatkozassal, hogy személyes adatok
kezeléséve! kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kodzvetlen
veszélye fennall.

A jogellenes adatkezeléssel okozoft karért az Adatkezel6 a vonatkozd
torvényekben elirtak szerint felelos.

Az Adatkezeld az érintett adatainak jogellenes kezeléseével vagy az
adatbiztonsag kovetelményeinek megszegésével okozoit kart koteles
megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezel felel az adatfeldoigozé altal
okozott karért is. Az Adatkezelé mentestil a feleldsség alél, ha bizonyitja, hogy
a kart az adatkezelés korén kivil esé elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell
megtériteni a kart annyiban, amennyiben
az a karosult szandékos vagy stlyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.
Az Adatkezeld 4ltalanos, polgari jogi felelésségére a Ptk szabalyai az
irAnyadok.

Az érintett kérése esetén az Adatkezeld a jogorvoslati lehetéségekrdl reszletes
tajékoztatast ad.
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1. AZADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

21.1. A belsd adatvédelmi tisztviselé az érintettek tajékoztatasa céljabdl az
adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast vezet. A nyilvantartast az incidensek
minden koériiményét figyelembe véve kell vezetni. A nyilvantartasba a
bejegyzéseket az incidens bekoévetkezése utdn a leheté leghamarabb, de
legfeljebb 3 munkanapon belil el kell végezni. A belsé adatvédelmi tisztviseld
akadalyoztatdsa esetén a nyilvantartasba felveend® adatokat kilén iven kell
rogziteni, majd az akadalyoztatds elmdltdt kovetben a nyilvantartasha a
bejegyzést a fent jelzett hataridén belill végre kell hajtani.

Az adatvédelmi incidens

21.2. Az adatvédelmi incidens a biztonsdag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modszerrel kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kézléset, vagy
az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférését eredmeényezi.

Az adatvédelmi incidens kockazati besorolasanal figyelembe veendd
szempontok:

— azincidens tipusa,

— azincidenssel érintett személyes adatok tipusa és mennyisége,
—  azérintettek értesitési kotelezettségének korilményei,

== az incidens sulya az érintettekre nézve,

—  az erintettek szama.

Az incidenst magas kockazatinak kell mingsiteni, ha az érinteti az
ellatottak/gondozottak vagy munkavallalék adatszolgaltatassal, koézhitelii
nyilvantartassal, koételezettségvallalassal, kifizetéssel vagy jovedelemmel
kapcsolatos adatait.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

21.3. Amint az Adatkezeld tudomast szerez az adatvédelmi incidensrél, azaz
megbizonyosodik arrél, hogy az el6zé pontban felsorolt események koziil akar
csak egy is az Adatkezeld szervezetében bekévetkezett, haladéktalanul
megkezdi az incidens

— karos hatasainak elharitasat, amennyiben ez lehetséges,
— ismételt bekovetkezésének megakadalyozasat,

— a NAIH és az érintettek tajékoztatasat a lent részietezett szabalyokat
figyelembe veve.
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21.4. Adatvédelmi incidens bekdvetkezésekor az Adatkezeld, kijeldlt adatvédelmi
tisztviselbje vagy az informatikai terliletért felelds személy vagy cég rendkivili
intézkedéseket is elrendelhet, pl.; killsé adatkapcsolat idéleges korlatozasa,
adminisztraciés és Ugyfélszolgalati tevékenység korlatozasa, munkatarsak
utasitasa, stb. A korlatozasokrol, annak okardl és varhaté idejerdl, a megtett
intézkedésekrdl utdlag a képviseltt és az érintett kdzépvezetdket tajékoztatni
kell. Adatvédelmi incidens esetén a javitasi és elharitasi feladatokba kils®
szakértoket is be lehet vonni.

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

21.5. Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasaban a kévetkezé informéacidkat kell
felvezetni:

— az adatvédeimi incidens jellege,

— az incidens besorolasa (bizalmassagot érintd, sértetlenséget érintd,
hozzaférést érintd),

— az érintett személyes adatok kére, jellege,
— az adatvédelmi incidenssel érintettek kére és szama,

- az adatvédelmi incidens idépontja vagy iddszaka (Ora-perc
pontossaggal),

— azincidensrél tortént tudomasszerzés idépontja (6ra-perc pontossaggal),

— az adatvédelmi incidens oka, korulményei, hatasai, varhatd
kovetkezményei,

— az incidens altal okozott kockazat mériéke és fajtaja (személyes adatok
feletti rendelkezés elvesztése, jogok korlatozasa, személyazonossag-
lopas, pénzigyi veszteség, j6 hirnév sérelme, adatok bizalmas
jellegének sériilése),

— az elharitasara megtett intézkedések,
— a hasonld esetek megelézése érdekében megtett intézkedések,

— az incidensbdl eredé hatranyos koévetkezmények enyhitését celzé
intézkedések,

— az incidens bekdvetkezése miatti felelésség megallapitasa (amennyiben
ez lehetséges),

— abekdvetkezett kar becsilt értéke,
— azincidensrd! értesitettek neve (érintetiek, hatdsag),

— késedelmes tajékoztatas esetén a késedelem oka,
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21.6.

21.7.

— a betekintések idépontja és a betekintd személyek neve,

~ a masolatkészités idépontja, oka, a masolaiot megkapd személy neve.

Az adatvédelmi incidensek jelentése

Az adatvédelmi incidensrdl annak bekoévetkezeset kdvetd 72 éran belll az
Adatkezeld jelentést killd a NAIH felé, kiveve ha az nem jar kockazattal az
incidenssel érintett természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.
Amennyiben az incidenssel kapcsolatos dsszes informéacié nem kézblhetd
egyidejileg a NAIH-hal, akkor a szllkséges hianypétlasokat az informacié
rendelkezésre allasakor haladéktalanul meg kell tenni.

Amennyiben az adatvédelmi incidens az érintettek jogaira és szabadsagaira
nézve magas kockazattal jar, akkor az Adatkezel haladéktalanul ertesiti az
érintetteket az adatvédelmi incidensrdl. A tajékoztatas érthetd és vildgos
szbvegezésl(i, kdtelezéen tartalmazza a bels6é adatvédelmi tisztviseld nevét és
elérhetdségeit, az incidensbdl eredd és valdszinlsithetd kdvetkezmenyeket,
valamint a megtett és tervezett védelmi és karenyhitd intezkedések leirasat.
Az érintettek tajekoztatasa nem kételezd, ha

— az incidens megfeleld védelmet biztositd titkositassal ellatott adatokat
erint, vagy

— az Adatkezel® az incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hagy az érintettek jogait és szabadsagait érintd
magas kockazat a tovébbiakban valésziniileg nem kdévetkezik be, vagy

— a tajékoztatas aranytalanul magas eréfeszitést tenne szilksegesse. Ez
utdbbi esetben a tajékoztatas nyilvanosan kdzzétett informacié dtjan is
megvalésithato.

Az Adatkezeld az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos kotelezettségeket az
adatfeldolgozéi szerzédésbe is belefoglalja.

Az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos jelentési és kommunikacios
feladatok ellatasa —az Adatkezeld képviselbjének eliérd rendelkezésének
hianyaban- a bels$ adatvédelmi tisziviseld feladata.
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Betekintés az adatvédelmi incidensek nyilvantartasaba

21.8. Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa bizalmas mindsitésli dokumentum,
abba az alabbi személyek tekinthetnek be:

—az intézmenyvezetd
—a belsd adatvédelmi tisztviseld, intézményi adatvédelmi felelés

—a 13. pont alatt felsorolt allami szervek és hatésagok az ott megjeidit
esetekben,

—kizardlag a sajat adatai vonatkozasaban az illetékességének igazolasat
kévetben az adatkezelési incidenssel érintett természetes személy.

21.9. Az adatvedelmi incidensek nyilvantartasabél az érintett szamara a ra
vonatkozo adatokrol hitelesitett masolat adhato ki.
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22,

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

A SZABALYZAT VEGREHAJTASA AZ ADATKEZELO SZERVEZETEN BELUL

A jelen Szabalyzat végrehajtasa soran az egyes szervezeti egységek és
személyek feladatait, felelésségét, az Adatkezeld szervezetére, miikédéseére,
tevékenységére vonatkozé szabalyozasok hatarozzak meg.

Az érintett jogait, ezen jogok gyakorlasat az Adatkezelé szervezeti és
miikddési viszonyai nem érintik.

A jelen Szabalyzat végrehajtaséval kapcsolatos feladatok koordinacigjat a
belsé adatvédelmi tisztvisels latja el.

Az érintett az adatkezeléssel, az adatkezeléssel Osszefliggd jogokkal
kapcsolatos  kérdéseivel, panaszaival, bejelentéseivel fordulhat az
Adatkezel6hbz.

Az Adatkezeld gondoskodik arrdl, hogy a kérdések, panaszok, bejelentések a
megfelelé szervezeti egységhez eljussanak, és azokra az érintett hataridében
valaszt kapjon, a szikséges intézkedések megtorténjenek.
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ZARO RENDELKEZESEK

A Szivarvany-haz Fogyatékosok Reformatus Otthona 2021. december 01. napjan
adta ki jelen Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatot és ezzel a 2021. januar 01.
napjan hatalyba lépett Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat érvényeét veszti.

A Szabalyzat hatidlyba lépésének idépontja: 2021. december 01.
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MELLEKLETEK FELSOROLASA:

1. melléklet Adatkérd lap személyes adatok hozzajarulason alapuld kezeléséhez

2. meliéklet Altalanos Adatkezelési tajékoztatd az érintett természetes személy

jogairdl személyes adatai kezelése vonatkozasaban

3. melléklet Tajékoztatd a munkavallalé személyes adatainak kezelésérdl és

személyhez fliz6d6 jogokrol

4. melléklet Munkaszerzédési kikétés az adatkezelési szabalyzat megismerésérol,

alkalmazasarol és titoktartasi ktelezettségrél
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1azamy meldkiet

SZIVARVANY-HAZ FOGYATEKOSOK REFORMATUS OTTHONA

Tel: 59/511-381, Fax: 59/511-382, e-mail: szivarvany-haz@diakonia.hu

ADATKERO LAP

SZEMELYES ADATOK HOZZAJARULASON ALAPULO KEZELESEHEZ

AZ ERINTETT NEVE:
SZULETESI HELY, IDO:
ANYJA NEVE:
LAKCIME:
TELEFONSZAMA:
E-MAIL CIME:
TOVABBI SZEMELYES ADATOK: o
INFORMACIOK:
ADATKEZELQO NEVE: Szivarvany-hdz Fogyatékosok Reformatus
Otthona
KEPVISELOJE: Szab6 Péter Elek megbizott intézményvezets
HONLAPJA: www.szivarvanyhaz.zsoltar.hu
AZ ADATKEZELES CELJA:

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

Az érintett hozzajarulasa.

A SZEMELYES ADATOK CIMZETT]JEI:
(akik megiekinthetik)

Az adatkezeld adatfeldolgozo munkatarsai

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK
IDOTARTAMA:

Jogszabdlyi elbiras szerint

TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL:

Onnek, mint érintett személynek joga van kérelmezni az adatkezelétsl az Onre vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint a joga van az adathordozhatésighoz.
Joga van a hozzijirulisa barmely idSpontban térténd visszavonisihoz, amely nem érinti a visszavonis el6tt
a hozzdjarulds alapjin végrehajtott adatkezelés jogszerfiségét.
Joga van a feliigyeleti hatdsighoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informiciészabadsag Hatdsig) panaszt

benytjtani.

Tovabbi informacidk az Adatkezel$ honlapjin elérhetd Adatkezelési tajékoztatoban olvashatdk.
A fenti informdcidkat és tdjékoztatist tudomdsul vettem, fent megadott személyes adataim
fentiekben megjeldlt célii kezeléséhez onkéntesen, minden kiilsé befolyzs nélkiil beleegyezésemet

adom,

Kelt,

20 év hé nap

alairas



1.ezimi meliéklet
SZIVARVANY-HAZ FOGYATEKOSOK REFORMATUS OTTHONA
5350 Tiszafiired, Temetd utca 1.
Tel: 59/511-381, Fax: 59/511-382, e-mail: szivarvany-haz@diakonia.hu

UTMUTATO AZ ADATKERO LAP ALKALMAZASAHOZ,

iz a formanyomtatviny az érintett hozzijarulisin alapuld adatkezeléshez alkalmazhato, a
hozzajarulas megadisanak igazolasara.

Az ,érntett” alatt azonositott vagy azonosithatd természetes személyt kell érteni.

oAz Erintett hozzdjirulisa” alatt az érintett akaratinak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelma kinyilvinitisat kell érteni, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerdsitést félreerthetetlentil kifejezd cselekedet Gtjin jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté
személyes adatok kezeléséhez. (GIDPR Rendelet 4. cikk 11.)

A személyes adatok cimzettje az 2 természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Gigyndkség
vagy barmely egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kézlik, figgetlentl attdl, hogy
harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a
tagillami joggal dsszhangban féthetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettelk;
az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céhainak megfelelden 2z alkalmazandé adatvédelmi szabilyoknak. (GDPR Rendelet 4. cikk 9.)

A Tajékoztatds részben az adatszolgaltatas elmaradisinak lehetséges kovetkezményét konkrétan
meg kell jelélni.

A feliigyelett hatosig elérhetséget:

Neve: Nemzeni Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsiag
Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Levelezési cime: 1363 Budapest, Postafick 9.

F-mail cime: ugyfelszolgalat@naih hy

Telefonszama: (+36)-1-391-1400




2. 5zémo meliekdet
SZIVARVANY-HAZ FOGYATEKOSOK REFORMATUS OTTHONA
5350 Tiszafiired, Temetd utca 1.
Tel: 59/511-381, Fax: 59/511-382, e-mail: szivarvany-haz@diakonia.hu

] TAJEKOZTATO e
AZ ADATVEDELEMMEL KAPCSOLATOS FOBB TUDNIVALOKROL

Tisztelt Erdekléd6/Latogato!

Az alabbiakban roviden tajékoztatjuk Intézményiink adatkezelési tevékenységérél.,

Részletesebb tajékoztatasért kérjiik, olvassa végig adatkezelési tajékoztatonkat, és/vagy
adatvédelmi szabalyzatunkat, amelyeket elérhet:
o Szivarvimy-haz Fogyatékosok Reformitus Otthona
5350 Tiszafiired; Temetd utca 1.
o www.szivarvanyhaz.zsoltarhu/adatvédelem

Milyen célbdl kezeliink személyes adatokat?

o Célunk a biztonsagos, jogszer( és mindségi szolgaltatds nyhjtasa, amelynek tel] esitéséhez
a jogszabélyok személyes adatok kezelését irjak eld a szamunkra.

o Rendezvényeinken, kézosségi alkalmainkon képmds- és/vagy hangfelvételeket készitiink,
amelyeket —ellatottjaink és torvényes képviseldik hozzajarulasa alapjan- szolgaltatasaink
népszeriisitésére és tajékoztatas nyijtasara hasznalunk fel.

Mi alapjan kezeljiik a személyes adatokat?

Szolgaltatdsainkat igénybe vevok, az ellatast kérelmezok és a latogatok/érdeklodok személyes
adatait:

> jogszabdlyi rendelkezések teljesitése,

» szerzédési kitelezettségek teljesitése,

> intézményiink és ellatottjaink érdekeinek védelme, valamint
% az érintettek hozzajarulasa alapjan kezeljtik.

Meddig kezeljiik a személyes adatokat?

Minden adatkezelési tevékenységiink sordn a lehetd legkevesebb adatot és csak a sziikséges
ideig térolunk. Az altalunk kezelt adatok tobbségét a vonatkozo jogszabalyokban eldirt ideig
brizzilk meg. Amennyiben az adat kezelésének hataridejét nem irja el6 jogszabdly, 0gy azt az
adott szerzbdésben, tajékoztatoban rogzitett ideig, illetve a kapott hozzajarulas visszavondsaig
kezeljik.

Melyek az On adatkezeléssel kapesolatos legfontosabb jogai?

Az On jogait és jogérvényesitésénck rendjét az EUROPAI PARLAMENT ES ATANACS (EU)
2016/679 RENDELETE (2016. 4prilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérd! és az ilyen adatok szabad dramlasérdl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (4ltalanos adatvédelmi rendelet - GDPR),
valamint az informéciés dnrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrol szolé 2011. évi
CXILI. térvény (Info. tv.) tartalmazza.
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Ezek alapjan - a torvényben irt feltételekkel - az adatkezelésiinkrsl tdjékoztatast,
adathelyesbitést, torlést, zarolast kérhet, tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, jogainak
megsértése esetén birdsdghoz fordulhat, kértéritést és sérelemdfjat kivetelhet. Az érintett
személy a fenticken tul élhet az adatkezeldhdz, a feliigyeleti hatdsaghoz és a Nemzeti
Adatvédelmi ¢s Informacidszabadsag Hatdsaghoz cimzett panasz benynjtdsanak jogaval is.

Kérjiik, az On éltal tapasztalt esetleges jogellenes adatkezelés esetén elsdsorban az Adatkezelst
crtesitse, igy Iehetdség nyilik arra, hogy rovid id6n beliil helyrealljon a jogszeri allapot.

Az Adatkezel6 kijelolt adatvédelmi tisztviseldjének elérhetésége:

Adatvédelmi tisztvisel$ neve: Szabé Mariann

Adatvédelmi tisztvisel$ telefonszama: +36 1 460 0747

Adatvédelmi tisztviseld elektronikus levelezési cime:mrediakoniaiiroda@diakonia.hu
Adatvédelmi tisztviseld postat levelezési cime: 1406 Budapest, Pf. 40,

Az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét az adatkezeld belsé intézményi adatvédelmi felelése
segiti.

Intézményi adatvédelmi felelds neve: Novik Viktéria

Iniézmeényi adatvédelmi felelos telefonszama: +36 59 511 381

Intézményi adatvédelmi felelds elektronikus levelezési cime: 5350 Tiszafiired; Temetd utca 1.
Intézményi adatvédelmi felel6s postai levelezési cime: novak.viktoria@diakonia.hu

Jogorvoslat: Esetlegesen felmertilé kérdéseire igyeksziink valaszt adni. A személyes adatok
kezelésével kapesolatos jogsérelem vagy ilyen fennéllasanak kozvetlen veszélye esetén On a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hat6saganal vizsgalatot kezdeményezhet.

A feliigyeleti hatdsag elérhetdségei:

Neve: Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag Hatésag
Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Levelezési cime: 1363 Budapest, Postafiok 9.

E-mail cime: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefonszadma: (+36)-1-391-1400

Tovabba, amennyiben tigy véli, hogy személyes adatait az intézmény jogellenesen kelez,
akkor valasztasa szerint az intézmény székhelye szerint illetékes birdsaghoz vagy az On
lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes birdsaghoz fordulhat jogorvoslatért. Az
intézmény fenntartja a jogot, hogy alkalmanként megvéltoztassa a jelen Adatkezelési
Tajékoztat6d rendelkezéseit.
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TAJEROZTATO
a munkavillalé személyes adatainak kezelésérél
¢s személyhez fliz3d6 jogokrol

A Szivarvany-haz Fogyatékosok Reformatus Otthona (székhely: 5350 Tiszafiired;
TemetS utca 1. sz., képviseli: Hlavatsch Ildiké Intézményvezets) az Eurdpai Parlament és a
Tandcs 2016/679. szama rendelete (GDPR), az informiciés dntendelkesési jogtdl és
informacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL torvény (Infotv), valamint a Munka
Torvénykonyversl sz616 2012, évi 1. tv. személyhez fz6d6 jogok valamint a személyes
adatok védelme targydban elSirt tijékoztatisi kotelezettségeinek, mint munkaltaté az
alibbiak szerint tesz eleget.

I. KI KEZELI AZ ON ADATAIT?

Munkaltaté neve: Szivarvany-hdz Fogyatékosok Reformatus Otthona
sz€khelye: 5350 Tiszafiired; Temetd utca 1.
email: szivarvany-haz@diakonia. hu

telefonszam: 59/511-381, Fax: 59/511-382
honlap: www.szivarvanyhaz.zsoltar.hu

1. MILYEN CELBOL, JOGALAPPAL ES MEDDIG KEZELJUK AZ ON
SZEMELYES ADATAIT?

1. A munkiltatd munkavillaléi munkaviszonyaval Osszefliggésben a  Munka
Torvénykényve alapjan: az alabbi adatkezelési tevékenységeket végzi:

B adé- és jarulékkotelezettségek teljesitése (ads-, adoelSleg, jarulékok megallapitasa,
bérszamfejtés, tirsadalombiztositasi ligyintézés) célisbl kezeli a munkavallalék —
nyilatkozata alapjin csaladtagjaik - adétdrvényekben eléirt személyes adatait (kifizetSi
adatkezelés)

® Munkatigyi, személyzeti nyilvantartist vezet,

m Kezeli 2 munkakéri alkalmassiggal kapesolatos adatokat,

® Ellenérizheti a munkahelyi e-mail fick, 2 munkavégzéste hasznlt szamitdgép, laptop,
tablet hasznélatit, kezelheti az ellenérzéssel nyert adatokat,

m [Cezelheti 2 munkahelyi internethasznilat ellenérzésével kapcsolatos adatokat

m Kezelheti 2 céges mobiltelefon hasznilatinak ellenérzésével kapcsolatos adatokat

m GPS navigicids rendszer alkalmazasival kapcsolatos adatkezelést végezhet,
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3. szam1 melléklet

Az adatkezelési tevékenységek az alibbi célbdl, jogalappal és tartamban valésulnak meg:

Adatkor Adatkezelés célja Jogalap Adatkezelés tartama
Munkaviszony Cél: szerz8dés | » Jogszabdlyban elSirt | - Jogviszony végétdl
létesitésekor megadott | teljesitése, add- és kitelezetiség szamitott 8 év, de:
személyes adatok jarulékfizetési, teljesitése, - Nyugellatas
bejelentési ¥ szerz8dés teljesitése, megallapitasdhoz
kotelezettségek » munkiltaté  jogos | sziikséges
teljesitése érdeke adatokat
> hozzajarulas, tartalmazé
dokumentumok
nem selejtezhetbk.
Csaladdtagokra, Cél: kedvezmény | > Jogszabalyban eléirt | - kedvezmény
hozzitartozdkra, nydjtisa kitelezettség nyuajtasarol sziiletett
szokdsokra (pl. utazasi teljesitése, dontéstdl szamitott
szokdsok) vonatkozd > szerzldés teljesitése, | 8 év
adatok > hozzajirulas
Munkakéri Cel: alkalmas | » Jogszabdlyban elditt | - Jogviszony végétsl
alkalmassdggal munkavillalé kételezettség szamitott 5 év, de:
dsszefigoden bekért | foglalkoztatisa, teljesitése, - A nyugellatas
adatok biztonsigos  ellitds | > munkaltat6 jogos | megallapitasihoz
nyujtasa érdeke sziikséges adatokat
tartalmazo
dokumentumok
nem selejtezheték.
Munkavallalé Cél: biztonsigos | » Munkaltaté jogos | Jogviszony végét6l
munkavégzésének elldtds biztositasa, érdeke, szamitott 5 év
ellenfrzésekor nyert | gazdasagos, » Jogszabilyban
személyes adatok fenntarthat6 miikédés cléirt  kotelezettség
teljesitése




3. szamh melléklet

SZIVARVANY-HAZ FOGYATEKOSOK REFORMATUS OTTHONA
5350 Tiszafiired, Temetd Gt 1. Tel: 59/511-381, Fax: 59/511-382
- www.szivarvanyhaz.zsoltar.hu #mail: szivarvany-haz@diakonia.hu

III. KI ISMERHETI MEG ADATAIT ES KINEK ADHATJUK TOVABB
AZOKAT?
A munkavallalé személyes adatait ismerheti:

* a munkaliaté vezetfje, és az esetlegesen delegalt munkdltatéi jogksr
gyakorl6ja, valamint a bérszamfejtést végz6 szerv munkavallaléi,
adatfeldolgozoi.

* NAV, mis hatésigok, birésig, onallé birésagi végrehajio - ilyen iranyu
megkeresésitk esetén.

A munkaltaté tijékoztatia a munkavillalt, hogy személyes adatait a munkaviszonybél
ered6 ado-, jarulék- és tirsadalombiztositasi kotelezettségek teliesitése érdekében — a
térvényben meghatarozottak szerint - adatfeldolgoz6 szimara itadhatja.

Ezen adatfeldolgozast végz6 megnevezése és cime:
Magyarorszigi Reformitus Egyhiz Diakdniai Iroda
1146 Budapest Hungaria krt. 200.

Ezen megbizott adatfeldolgozo személye a munkaviszony fennéllisa alatt viltozhat.

IV. Téajékoztatds a munkavillalé ellendrzésére szolgilé technikai eszkdzok
alkalmazasarol

A munkiltaté tdjékoztatia a munkavillalét, hogy a munkaviszonnyal Osszefiigegd
magatartasanak ellendrzésére az alibbi technikai eszkézdket alkalmazhatja:

1. Tajékoztatas a telefonhasznalat ellendrzésérdl

A munkaltaté nem engedélyezi a céges mobiltelefon magincéli hasznélatit, a mobiltelefon
csak munkavégzéssel Osszefiiggd célokra hasznalhatd, és a munkiltaté valamennyi kimend
hivas hivészamit és adatait, tovabbd a mobiltelefonon titolt adatokat ellenGrizhet. A
munkavallalé koteles bejelenteni a munkiltaténak, ha a céges mobiltelefont magincélra
hasznilta. Ez esetben az ellenérzés akként folytathaté le, hogy a munkaltaté
hivisrészletez6t kér a telefonszolgiltatétsl és felnfvia a munkavallalét atra, hogy a
dokumentumon a magincéhi hivasok esetében a hivott szdmokat tegye felismerhetetlenné.
A munkaltat6 elSirhatja, hogy a magincélt hivasok kéltségeit a munkavillal viselje.
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2. Tajékoztatas a céges gépkocsi hasznalat ellenGrzésérsl

A munkiltaté az Gtvonalak utélagos ellendrzése, az intézmény gazdasigos mikodtetése, a
vagyonvédelem, tovabbi a biztonsigos ellatis nytjtasa céljbdl jogosult a munkavallalé 4ltal
hasznélt villalati gépkocsiban jirmiikévetd rendszert alkalmazni, és a rendszer adatait - a
megjelolt célok érdekében, azzal arinyos mértékben - mint szolgaltatist nywjt6, illetve mint
munkiltaté felhasznalni.

3. Tajékoztatds a szamit6gép és internet hasznilat ellendrzésérsl

A munkiltatd nem engedélyezi a munkavallalé részére a munkahelyi szAmitogép,
levelez6rendszer és internet magincél hasznalatat.

A munkiltaté jogosult a munkavillal6 4ltal hasznalt munkahelyi szdmitégép, elektronikus
postafik ellenSrzésére. A munkavégzéssel éssze nem férS fajlokat, tartalmakat a
munkavillalé kételes a munkaltaté felszolitisira a szamitogéprdl, illetve az elektronikus
postafi6kbél tor6loi. A munkavégzéshez kapcsolédd, személyes adatokat tartalmazéd
fajlokat, dokumentumokat a munkavéllalé kizar6lag a munkavégzés céljira dtadott technikai
eszkozokon (szamitdgép, pendtive, kiilsd meghajtd, sth.) jogosult tirolni.

4. Tajékoztatis a munkaid6n kiviili magatartas kotlatozasarél

Az Mt. 8§ (2) bekezdése szerint ,,a munkavillalé munkaidején kivill sem tantsithat olyan
magatartdst, amely - kilontsen a munkavillalé munkakérének jellege, a munkaltaté
szervezetében elfoglalt helye alapjan - kozvetleniil és ténylegesen alkalmas munkiltatéja jé
hirnevének, jogos gazdasigi érdekének vagy a munkaviszony célitnak veszélyeztetésére. A
munkavillalé magatartdsa a 9. § (2) bekezdésében foglaltak szetint kotlitozhats. A
kotlitozdstol a munkavillalét irashan elézetesen tjékoztatni kell” Ez alapjan a munkaltaté
azt az elvirdst fogalmazza meg a munkavillalé munkaidén kiviili magatartaséval, vélemény-
nyilvanitasival 6sszefiiggésben, hogy olyan magatartést nem tantsithat, és olyan véleményt
nem nyilvinithat, amely kozvetlentl és ténylegesen alkalmas a munkaltaté helytelen
megitélésére, illetve a munkaviszony céljinak veszélyeztetésére.
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V. MIT TEHET, HA NEM ERT EGYET AZ ONT ERINTO
ADATKEZELESSEL?

Kérjiik, hogy adatai kezelésével kapesolatos panaszaval, kérdésével elsGsorban adatvédelmi
tisztvisel6nket keresse.

Az adatvédelmi tisztvisel§ neve és elérhetfsége:

Adatvédelmi tisztvisel§ neve: Szab6é Matiann

Adatvédelmi tisztvisel§ telefonszama: +36 1 460 0747

Adatvédelmi tisztviseld elektronikus levelezési cime: mrediakoniaiitoda@diakonia.hu
Adatvédelmi tisztvisel$ postai levelezési cime: 1406 Budapest, P£. 40.

Az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét az adatkezel§ belsd intézményi
adatvédelmi felelse segiti.

Intézményi adatvédelmi felelds neve: Novak Viktéria

Intézményi adatvédelmi felel&s telefonszama: +36 59 511 381

Intézményi adatvédelmi felelSs elektronikus levelezési cime: 5350 Tiszafiired; Temetd utca 1.
Intézményi adatvédelmi felelSs postai levelezési cie: novak.viktoria@diakonia.hu

Felhivjuk figyelmét, hogy lehetésége van panaszt benyujtani a feligyeleti hatésighoz.

A feliigyeleti hatésig elérhetSséget:

Neve: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatdsdg
Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Levelezési cime: 1363 Budapest, Postafiék 9.

E~mail cime: ugyfelszolpalat@naih.hu

Telefonszima: (+36)-1-391-1400

Bejelentéssel vizsgilatot kezdeményezhet arra hivatkozissal, hogy személyes adatainak
kezelésével kapcsolatban jogsérelem kévetkezett be vagy annak kozvetlen veszélye 4ll fenn.
Amennyiben a nem megfelel§ adatkezelésre vonatkozé vad alapjin az On 4ltal inditott
eljdrasokban sziletett déntéssel nem ért egyet, a dontes kdzlésétsl szdmitott 30 napon belill

birésighoz fordulhat.
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ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT ROTELEZG
ALKALMAZASA

MUNEKASZERZODESI KIKOTES/ NYILATKOZAT AZ ADATKEZELESI
SZABALYZAT MEGISMERESEROL, ALKALMAZASAROL, ES
TITOKTARTASI KOTELEZETTSEGROL

1. A munkavéllalé kijelenti, hogy a munkéltaté adatkezelési szabdlyzatit és a
munkavillalékra vonatkozé adatkezelési tijékoztatét megismerte.

2. A munkavallalé6 munkavégzése sordn a személyes adatok kezelésére kételes alkalmazni és
crvényesiteni az adatkezelési szabalyzat és adatkezelési tdjékoztatd rendelkezéseit.

3. Az adatkezelési szabilyzat betartisa és érvényesitése a munkaviszonybél szirmazo
lényeges kotelezettségnek mindsiil, megsértése munkajogi jogkévetkezményeket vonhat

maga utan.

4. A munkavallalé kotelezettséget villal arra, hogy a munkéltaténal végzett munkija sorin
tudomdséra jutott személyes adatokat kizdrdlag a munkakori feladatai teljesitése céljabél
kezeli és tovabbitja, mas célra nem hasznélja, azokat illetéktelen személlyel nem kozli, és
részére nem adja it, a személyes adatokhoz jogosulatlan hozziférést nem enged, a
személyes adatokat nyilvinossigra nem hozza. A munkavéllalé tudomasul veszi, hogy ez a
titoktartisi kotelezettség munkaviszonya vagy munkavégzéste irinyuld egyéb jogviszonya
fennallasit kévetSen is terheli. A munkavillalé tudomisul veszi, hogy a titoktartasi
kotelezettség megsértése a munkaviszonybdl eredd kotelezettség 1ényeges megsértésének
mindsiil, amelyre a munkaltaté munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat.

Tiszaflred; 20......coccvvveveveeerrerenn.

P.H.

Munkavalialo Szabo Péter Elek
mb. intézményvezetd






